
 
 

INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFÍSICA, ÓPTICA Y ELECTRÓNICA 

INFORME DE AVANCES EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES EN MATERIA DE ARCHIVOS 2016 

 

Actividad 

 

Responsable Diciembre 

2015 

Enero 

2016 

Febrero 

2016 

Marzo 

2016 

Abril  

2016 

Mayo 

2016  
Capacitación y Asesoría 
archivística a las unidades 
administrativas 

Todas las áreas 
 

Cursos presenciales: 
1. “Protección de Datos 
Personales”, Impartido 
por el AGN.   

Cada vez que se 
soliciten 

 

Cada vez que 
se soliciten 

 

Cada vez que 
se soliciten 

 

Cada vez que 
se soliciten 

 

Cursos 
presenciales: 
1. Archivo de 
Trámite.  
2. Curso- Taller: 
Aplicación Del 
Cuadro General De 
Clasificación.  

Elaboración de Baja 
Documental Administrativa 
en cumplimiento con el 
Calendario de Bajas 
Documentales del Archivo 
General de la Nación  

Archivo de Trámite de 
la Dirección de 

Administración y 
Finanzas 

 
Archivo de 

Concentración 

  Se enviaron al AGN dos 
inventarios de Baja 
Documental 
correspondientes a la 
Dirección General y a la 
Dirección de 
Administración y 
Finanzas.  

    

Catálogo de Disposición 
Documental (homologado) 

Coordinación de 
Archivos del INAOE 

100% 
(Dictamen de 
Validación No. 

DV/69/14, de fecha 17 
de julio del 2014) 

100% 
(Dictamen de 
Validación No. 

DV/69/14, de fecha 17 
de julio del 2014) 

Actualmente en 
revisión. 

(Oficio No. 
CA/005/2016) 

 
 

  

Adhesión al Proyecto para 
el Fortalecimiento de los 
Archivos para consolidar el 
Sistema Institucional de 
Archivos de la Entidad  

Coordinación de 
Archivos del INAOE 

   
 

 
 Oficio de 

aceptación 
DG/238/2016 

 

 


