INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, OPTICA Y ELECTRONICA

NG Y

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Administrativa

Direccion General

Nombre y cargo del titular de la unidad administrativa

Dr. Leopoldo Altamirano Robles, Director General

Correo electronico

direccion general@inaoep.mx

Nombre y cargo del responsable del Archivo de Tramite

Malinalli Arrieta Solis, Secretaria particular

Domicilio

Luis Enrique Erro No. 1, Santa Maria Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla, C.P. 72840

Teléfono

266 31 00, ext. 3303

Correo electronico

marrieta@inaoep.mx

Fondo documental

Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electrénica

Seccion documental: 8C Tecnologias y servicios de la informacion

Codigo | Subserie

Serie documental

Descripcion

Ubicacion fisica

8C.16

Administracion y servicios de archivo

La serie documental contiene los expedientes que se generan de la
clasificacion y ordenacion de la informacion a lo largo de su ciclo vital; con
base en la utilizacion de los instrumentos de control y clasificacion
archivistica (Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica, el Catalogo de
Disposicion Documental, los inventarios — general, de transferencia
primaria y secundaria y los de baja documental —).

Edificio 2, segundo piso,
Direccion General

Seccion documental: 9C Comunicacion Social

Codigo | Subserie

Serie documental

Descripcion

Ubicacion fisica

Grabaciones y testigos de programas de radio y television, videos

Antiguo edificio docente,

9C.4 Material multimedia institucionales y entrevistas con personal del INAOE en distintos formatos [planta baja, Departamento
de audio y video de Difusion Cientifica
L . .. . Ly . . Antiguo edificio docente
. . . Boletines informativos digitales con informacion sobre los investigadores y U0 € ’
9C.7 Boletines informativos para medios . S . L planta baja, Departamento
proyectos diversos dirigidos a medios de comunicacion o g e,
de Difusion Cientifica
. Documentacion relativa a la organizacion del aniversario del Instituto Edificio 2, segundo piso,
9C.14 Actos y eventos oficiales . . o . . . . .
Nacional de Astrofisica, Optica y Electrénica por la Direccion General Direcciéon General
. L. - Antiguo edificio docente
s Encuestas de calidad a las distintas escuelas que visitan el INAOE. Se guo € ’
9C.18 Encuestas de opinién planta baja, Departamento

aplican las encuestas a los responsables de grupo.

de Difusion Cientifica
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Seccion documental: 10C Control y Auditoria de actividades publicas

Codigo | Subserie Serie documental Descripcion Ubicacion fisica
., Oficios de resultados de seguimiento y cédulas de seguimiento Edificio 2, segundo piso,
10C.3 Auditoria . . - . 2
correspondientes a los cuatro trimestres del afio Direccion General
., .y . . Edificio 2, segundo piso,
10C.15 Entrega-recepcion Actas de entrega recepcion y anexos informativos st P

Direccion General
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Unidad Administrativa

Direccion de Administracion y Finanzas

Nombre y cargo del titular de la unidad administrativa

Lic. Enrique Santos Vega Garcia, Director de Administracion y Finanzas

Correo electronico

evega(@inaoep.mx

Nombre y cargo del responsable del Archivo de Tramite

Valentina Lopez Rosas, Coordinador de técnicos

Domicilio

Luis Enrique Erro No. 1, Santa Maria Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla, C.P. 72840

Teléfono

266 31 00, ext. 3103

Correo electronico

vlopez@inaoep.mx

Fondo documental

Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electrénica

Seccion documental: 3C Programacion, organizacion y presupuestacion

Codigo | Subserie Serie documental Descripcion Ubicacion fisica
Edificio 2, planta baja,
Di ici i L D
3C.17 1sposiciones en materia de Presupuesto de Egresos de la Federacion epartamegto de
presupuestacion Programacién y
Presupuestos, oficina 3105
Seccion documental: 4C Recursos Humanos
Codigo | Subserie Serie documental Descripcion Ubicacion fisica
.y . o Los expedientes se integran por la documentacion que da cuenta de la vida |Edificio 2, planta baja,
4C.3 Integracién del Expediente Unico de laboral de los trabajadores, desde su contratacion hasta la terminacion de Oficina de la Subdireccion
Personal . .y
dicha relacion de Recursos Humanos
. . . ificio 2, pl j
4 . Tabulador de sueldos y salarios, plantilla del personal autorizada por la Edi iclo 2, planta b.aJ a
C.4 Registro y control de puestos y plazas , - 1 - Oficina de la Subdireccion
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
de Recursos Humanos
Edificio 2, planta baja,
4C.5 Noémina de pago de personal Libros y recibos de Némina del INAOE Oficina de la Subdireccion
de Recursos Humanos
La serie documental se compone por las listas de asistencia del personal,
Control de asistencia (vacaciones, descansos |tarjetas de registro de asistencia, permisos de ausencia temporal, permisos  |Edificio de la Antigua
4C.8 . o . . . . o
y licencias, incapacidades, etc.) de ausencia para faltar a laborar (oficiales/personales/sin goce de sueldo) y |Biblioteca
permisos sindicales del personal adscrito al INAOE
Este expediente se integra anualmente y contiene la norma, convocatorias, |Edificio 2, planta baja,
4C.11 Estimulos y recompensas citatorios para reuniones, evaluaciones, actas, dictamen, estimulo y Oficina de la Subdireccion
recompensa a los trabajadores de Recursos Humanos
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Afiliaciones al Instituto de Seguridad y

El expediente se integra por la documentacion de las altas, bajas y

Edificio de la Antigua

4C.15 ]SEZZ;C&OS Sociales de los Trabajadores del modificaciones de sueldo al ISSSTE de los trabajadores Biblioteca
Control de prestaciones en materia Se integra por los expedientes de la Comision Nacional del Sistema de Edificio de la Antieua
4C.16 economica (FONAC, sistema del ahorro Ahorro para el Retiro, Seguros de Gastos Médicos Mayores y Fondo o gu
. . . Biblioteca
para el retiro, seguros, etc.) Nacional para el Consumo de los trabajadores
4C.19 Becas Documentacion relativa a la gestion y pago a becarios del INAOE Ed1ﬁc1o 2, planta baja,
oficina 2114
CapaC} tacion continua y desarr9110 Expediente anual con las solicitudes de capacitaciéon (DNC), reporte del Edificio 2, planta baja,
4C.23 profesional del personal de las areas . . L .
L. . tramite de pago y cotizacion del curso solicitado oficina 2114
administrativas
La documentacion que integra la serie documental son los formatos de E('11ﬁc19,2, planta baja,
identificacién y acreditaciéon de los trabajadores adscritos al INAOE al Direccion de
4C.26 Expedicion de Credenciales Administracion y Finanzas,

momento de la expediciéon de su credencial. También se incluyen los
listados de entrega de la credencial.

Oficina de la Subdirecciéon
de Recursos Humanos

Seccion documental: 5C Recursos Financieros

Codigo

Subserie

Serie documental

Descripcion

Ubicacion fisica

5C.5

Libros contables

Libros diario y libros mayor

Edificio 2, planta baja,
Direccion de
Administracion y Finanzas,
Contabilidad, oficina 3116,

5C.16

Ampliaciones del presupuesto

Se integran las ampliaciones, adecuaciones y reducciones del presupuesto

Edificio 2, planta baja,
Departamento de
Programacion y
Presupuestos, oficina 3105

5C.17

Registro y control de pdliza de egresos

Pélizas de egresos y comprobantes fiscales de la operacion

Edificio 2, planta baja,
Direccion de
Administracion y Finanzas,
Contabilidad, oficina 3116

5C.18

Registro y control de pdlizas de ingresos

Pélizas de ingresos y comprobantes fiscales de la operacion

Edificio 2, planta baja,
Direccion de
Administracion y Finanzas,
Contabilidad, oficina 3116
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Edificio 2, planta baja,
5C.19 Péliza de diario Pélizas de diario y comprobantes fiscales de la operacion Direccitn de

Administracion y Finanzas,
Contabilidad, oficina 3116

5C.22

Control de cheques

Registro mensual de los cheques para el control de los folios de cada cuenta
bancaria fiscal y propios

Edificio 2, planta baja,
Direccion de
Administracion y Finanzas,
Contabilidad, oficina 3116

5C.23

Conciliaciones

Se clasifican los movimientos bancarios que afectan las cuentas del INAOE

Edificio 2, planta baja,
Direccion de
Administracion y Finanzas,
Contabilidad, oficina 3116

5C.24

Estados Financieros

Se integran los estados financieros mensuales

Edificio 2, planta baja,
Direccion de
Administracion y Finanzas,
Contabilidad, oficina 3116

5C.26

Estado del ejercicio del presupuesto

Estados presupuestales mensuales y anuales

Edificio 2, planta baja,
Departamento de
Programacion y
Presupuestos, oficina 3105

Seccion documental: 6C Recursos Materiales y obra publica

Codigo | Subserie Serie documental Descripcion Ubicacion fisica
6C.4 Adquisiciones
Expedientes que contienen el registro y seguimiento las adquisiciones Archivo de la Subdireccion
6C.4.1 |Licitaciones publicas P d & yseg q ’ de Recursos Materiales y

arrendamientos y servicios mediante licitaciones publicas

Servicios Generales

Expedientes relativos al registro y seguimiento de las adquisiciones,

Archivo de la Subdireccién

6C.4.2 |Invitacion a cuando menos tres personas . .. Lo de Recursos Materiales y
arrendamientos y servicios por invitacion a cuando menos tres personas .
Servicios Generales
Expedientes en los que se clasifica la documentacion del registro y Archivo de la Subdireccion
6C.4.3 |Adjudicacion directa seguimiento de las adquisiciones, arrendamientos y servicios mediante de Recursos Materiales y

adjudicacion directa

Servicios Generales
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Archivo de la Subdireccion
6C.6 Control de contratos Contratos que anualmente celebra el INAOE con distintos proveedores de Recursos Materiales y

Servicios Generales

Se clasifican los expedientes relativos a los seguros y fianzas en los que se

Archivo de la Subdireccion

6C.7 Seguros y fianzas anexa la documentacién comprobatoria requerida por el instituto de R.e cursos Materiales y
Servicios Generales
Archivo de la Subdireccion
6C.14 Registro de proveedores y contratistas Se registran los datos legales y fiscales de los proveedores y contratistas de Recursos Materiales y
Servicios Generales
1) Cédulas de activo fijo: Copias de poéliza, factura, solicitud de compra,
6C.16 Disposiciones de activo fijo pedido, pdliza cheque (cuando aplique) Oficina de inventarios
2) Resguardos: Resguardo, copias de factura, solicitud de compra
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles|Pre-resguardos: Pre-resguardo y nimero del codigo QR Oficina de inventarios
6C.19 Almacenamwnto, control y distribucion de Expedlentes sobre el abastecimiento y entrega de materiales a las areas del Almacén General
bienes muebles instituto
Comités v subcomités de adquisiciones Expedientes sobre el seguimiento y control de las sesiones del Comité de Archivo de la Subdireccion
6C.23 M q ’ Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del INAOE, sea ordinaria o de Recursos Materiales y

arrendamientos y servicios

extraordinaria

Servicios Generales

Seccion documental: 7C Servicios Generales

Codigo | Subserie Serie documental Descripcion Ubicacion fisica
.. L . L. . .. ., ., Edificio 2, planta baja,
Servicios basicos (energia eléctrica, agua, Expedientes anuales de lo servicios de cerrajeria y reparaciéon y del pago P 92,
7C.3 . . . Departamento de Servicios
predial, etc.) anual del servicio de limpia
Generales
. . . Edificio 2, planta baja,
.. . .. . Se integra un expediente anual con reportes mensuales relativos a los -
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia .. . .. . Departamento de Servicios
servicios de seguridad y vigilancia
Generales
.. , , . .. , , Edificio 2, planta baja,
Servicios de telefonia, telefonia celular y Expedientes referentes a los servicios y pago de telefonia local, telefonia de P 93,
7C.8 . . . . , , . L Departamento de Servicios
radiolocalizacion larga distancia, telefonia celular y telefonia de radiolocalizacion
Generales
Edificio 2, planta baja,
7C.9 Servicio postal y telecomunicaciones Expedientes anuales sobre el servicio de mensajeria Departamento de Servicios
Generales
Se integra un expediente anual con documentacion relativa al consumo Edificio 2, planta baja,
7C.14 Control de combustible & P y Departamento de Servicios

pago de combustible

Generales
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Organigrama del Comité Interno de Proteccion Civil; analisis de riesgos; . .y
lan de contingencia: alerta, emergencia, evaluacion y normalidad, Subdireccion de Recursos
7C.16 Proteccion Civil p 5 ’ ’ 8 ’ Y ’ Materiales y Servicios

evidencia de ejercicios, simulacros y concientizacion; y croquis de
sefalizacion y equipos de seguridad

Generales

Seccion documental: 10C Control y Auditoria de actividades publicas

Codigo

Subserie

Serie documental

Descripcion

Ubicacion fisica

10C.3

Auditoria

La serie documental se compone por las auditorias que anualmente realiza
el Organo Interno de Control y la auditoria del ejercicio fiscal

Edificio 2, planta baja,
Direccion de
Administracién y Finanzas;
y Oficina de la Subdireccion
de Finanzas y Control
Presupuestal

10C.7

Participantes en comités

Expedientes relativos a las sesiones del Comité del Etica del INAOE

Edificio 2, planta baja,
Direcciéon de
Administraciéon y Finanzas

10C.15

Entrega-recepcion

Acta de entrega recepcion y anexos informativos

Edificio 2, planta baja,
Direccion de
Administracion y Finanzas;
Oficina de la Subdireccién
de Recursos Humanos;
Oficina de la Subdireccién
de Finanzas y Control
Presupuestal

Oficina de la Subdireccion
de Recursos Materiales y
Servicios Generales

Seccion documental: 12C Transparencia y Acceso a la Informacion

Codigo | Subserie Serie documental Descripcion Ubicacion fisica
La serie documental contiene las actas de las reuniones ordinarias y
12C.5 Comité de Informacion extraordinarias que celebra el Comité de Transparencia, asi como la|Edificio docente, planta baja
informacién que respalda cada asunto o tema presentado ante el comité
- . L Oficios de respuesta y anexos de cada una de las solicitudes de acceso a la|_ ... . .
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién . ¢ respuesta y Edificio docente, planta baja
informacion publica
. - . . Oficios de respuesta y anexos con el listado de los expedientes clasificados|, .... . .
12C.8 Clasificacion de informacion reservada P y P Edificio docente, planta baja

como reservados
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. .y . .y . Documentacién relativa a la clasificacion de la informacién comol|, ... . .
12C.9 Clasificacion de informacién confidencial Edificio docente, planta baja

confidencial

Seccion documental: 2S Investigacion

Codigo | Subserie Serie documental Descripcion Ubicacion fisica
Sesiones del Comité del Fondo de . . . .y . ., |Edificio 2, planta baja,
1.3 Investigacién Cientifica y Desarrollo Expedientes relativos a las sesiones del Comité del Fondo de Investigacion Direccion de

Tecnoldgico

Cientifica y Desarrollo Tecnologico

Administracion y Finanzas
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Unidad Administrativa

Direccion de Investigacion

Nombre y cargo del titular de la unidad administrativa

Dr. J. David Sanchez de la Llave, Director de Investigacion

Correo electronico

dsanchez@inaoep.mx

Nombre y cargo del responsable del Archivo de Tramite

Lic. Cecilia Tecuatl Cuautle, Técnico superior

Domicilio

Luis Enrique Erro No. 1, Santa Maria Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla, C.P. 72840

Teléfono

2663100 ext. 3207

Correo electronico

ctecuatl@inaoep.mx

Fondo documental

Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electrénica

Seccion documental: 7C Servicios Generales

Codigo | Subserie Serie documental Descripcion Ubicacion fisica
. La serie documental se compone de la documentacion que se genera de la|Edificio 2 rimer piso
7C.13 Control de parque vehicular - - P q & JHClo 4, primer - piso,
administracién del parque vehicular Direccion de Investigacion
La serie documental se integra por la documentacion del servicio para la
. . asignacion de oficinas a investigadores (cubiculos); or la asignacion de|Edificio 2 rimer piso
7C.15 Control y servicios en auditorios y salas £ 5 ( )y p £ P PI50,

bungalows para el hospedaje de conferencistas, investigadores externos,
estudiantes extranjeros, participantes de los eventos, etc.

Direccion de Investigacion

Seccion documental: 8C Tecnologias y servicios de la informacion

Codigo | Subserie Serie documental Descripcion Ubicacion fisica
La serie documental se compone por la documentacién que se genera de la
adquisicion de libros y revistas, préstamo interbibliotecario, préstamo a
. Ly .. _ usuarios y conservacion del material a través de la encuadernaciéon y|Edificio del Centro de
8C.18 Administracién y servicios de biblioteca Y M

fumigacion del acervo bibliohemerografico; asi como de la informacién
relativa a las actividades que se desarrollan con otras areas del Instituto y
dependencias externas.

Informacién. Biblioteca

Seccion documental: 9C Comunicacion Social

Codigo | Subserie Serie documental Descripcion Ubicacion fisica
El expediente se integra por la documentaciéon que se origina de la|Edificio 5, cuarto piso,
9C.14 Actos y eventos oficiales organizacion y realizacion de la ceremonia de graduacion de los estudiantes|Departamento de Servicios
de maestria y doctorado de los diferentes programas que oferta el INAOE  |Escolares
Encuestas a egresados, sobre los cursos y sobre el servicio que ofrece el Edificio 5, cuarto piso,
9C.18 Encuestas de opiniéon g ’ y d Departamento de Servicios

personal administrativo del Departamento de Servicios Escolares

Escolares
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Seccion documental: 10C Control y Auditoria de actividades publicas

Codigo | Subserie Serie documental

Descripcion

Ubicacion fisica

10C.3 Auditoria

La documentacion de la serie contiene la documentacion relativa a las
auditorias realizadas por el Organo Interno de Control a la Direccién de
Investigacion

Edificio 2, primer piso,
Direccion de Investigacion

10C.15 Entrega-recepcion

Acta de entrega recepcion y anexos informativos

Edificio 2, primer piso,
Direccion de Investigacion
Edificio 1, segundo piso,
Coordinacion de Astrofisica
Edificio 1, primer piso,
Coordinacion de Optica,
oficina 1224

Edificio 1, tercer piso,
Coordinacion de Electronica

Seccion documental: 1S Gobierno

Codigo | Subserie Serie documental Descripcion Ubicacion fisica
La serie documental se compone por la documentacion requerida para las e . .
. . . . . Edificio 2, primer piso,
1S.1 Junta de Gobierno sesiones ordinarias o extraordinarias de la H. Junta de Gobierno que se . o L
Direccion de Investigacion
celebran anualmente
En la serie documental se clasifican los expedientes de las sesiones del:
. ., . - a. Comité Externo de Evaluacion Edificio 2, primer piso,
1S.2 Sesiones de comités, consejos y comisiones

b. Consejo Técnico Consultivo Interno
c. Comision Dictaminadora Interna y Externa

Direccion de Investigacion

Seccion documental: 2S Investigacion

Codigo | Subserie Serie documental Descripcion Ubicacion fisica
Edificio 2, primer piso,
. .. . . ., Version impresa de los manuales, lineamientos, reglamentos y demas|Direccion de Investigacion
28.1 Disposiciones en materia de investigacion

disposiciones de caracter normativo

Edificio 1, tercer piso,
Coordinacion de Electrénica
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2S.2

Programas y proyectos en materia de

Expedientes relativos a los proyectos de investigacion cientifica y

Proyectos externos

investigacion tecnologica
253 Formacioén y consolidacion de Expedientes referentes a actividades vinculadas con el Consejo Nacional de
) investigadores Ciencia y Tecnologia
2531 Expediente tnico del investigador (Sistema |Expedientes de investigadores adscritos al Sistema Nacional de Edificio 2, primer piso,
" |Nacional de Investigadores) Investigadores del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia Direccion de Investigacion
Expedientes relativos al seguimiento de las diferentes convocatorias que e . .
, - . . ., Edificio 2, primer piso,
2S8.3.2 |Catedras emite el CONACYT con el objetivo de fomentar el ingreso de jovenes . o LN
. . e Direccion de Investigacion
investigadores a las institucion
2S.4 Sesiones de comités y comisiones de Expedientes generados de las sesiones de comités y comisiones de Edificio 2, primer piso,

investigacion

investigacion

Direccion de Investigacion

Seccion documental: 3S Docencia

Codigo | Subserie Serie documental Descripcion Ubicacion fisica
La serie se conforma por los programas a acreditar ante la Direccién|, ... . .
. L, . . . Edificio 5, cuarto piso,
Registro y acreditacion de programas de General de Profesiones y el Programa Nacional de Posgrados de Calidad .
3S.1 . . . , Departamento de Servicios
posgrado (PNPC) del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia (CONACYyT), con la Escolares
documentacién requerida por la convocatoria respectiva.
La serie documental se integra por la documentacién que se genera de las  |Edificio 5, cuarto piso,
3S5.2 Sesiones de consejos y comités académicos |sesiones de los diferentes comités académicos que sesionan en el Instituto ~ |Departamento de Servicios
Nacional de Astrofisica, Optica y Electrénica Escolares
., . . . . . Edificio 5, cuarto piso,
.. ., Documentacion del registro y control sistematizado de las calificaciones de pI1so, -
3S.3 Administracion escolar . . . . Departamento de Servicios
alumnos, certificados de estudios, actas de exdmenes y de titulo de grado
Escolares
. . . Edificio 5, cuarto piso
. L. Documentacion que registra la trayectoria escolar del alumno desde su § pI1so, -
3S.4 Expediente unico del alumno de posgrado . Departamento de Servicios
admision hasta su egreso
Escolares
Expedientes de alumnos que realizan el programa de servicio social Edificio 5, cuarto piso,
3S.5 Vinculacion académica del alumno externo P q prog y Departamento de Servicios

practicas profesionales en el instituto

Escolares
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Unidad Administrativa

Direccion de Desarrollo Tecnoldgico

Nombre y cargo del titular de la unidad administrativa

M.C. Ivan Olivera Romero, Director de Desarrollo Tecnologico

Correo electronico

iolivera@inaoep.mx

Nombre y cargo del responsable del Archivo de Tramite

Maria Concepcion Pani Tecuapetla, Secretaria ejecutiva

Domicilio

Luis Enrique Erro No. 1, Santa Maria Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla, C.P. 72840

Teléfono

2663100 ext. 3204

Correo electronico

mpani@inaoep.mx

Fondo documental

Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electrénica

Seccion documental: 10C Control y Auditoria de actividades publicas

Codigo | Subserie Serie documental Descripcion Ubicacion fisica
Edificio 2, primer piso,
10C.15 Entrega-recepcion Actas de entrega recepcion y anexos informativos Direccion de Desarrollo
Tecnoldgico
Seccion documental: 4S Vinculacion y Servicios
Codigo | Subserie Serie documental Descripcion Ubicacion fisica
. . . . .y Version impresa de los manuales, lineamientos, reglamentos y demads|Edificio 2, primer piso,
Disposiciones en materia de vinculaciéon y . . ) . . S
4S.1 .. disposiciones de caracter normativo. oficina de la Direccion de
servicios . . e
Convenios de colaboracion Desarrollo Tecnolbgico
Programas y proyectos en materia de . . . ., ..
fogramas y proye Expedientes relativos a los proyectos de vinculacion, servicios y desarrollo
4S.2 vinculacion, servicios y desarrollo .. Proyectos externos
L. tecnologico
tecnologico
Edificio 13, planta baja del
Laboratorio de Optica, Area
L L, Expedientes de los Servicios de calibraciéon y Servicios de medicion del de recepciébn y Area de
4S.3 Promocién y comercializacion . , . , ., .
Laboratorio de Espectrofotometria y Colorimetria Medicion del Laboratorio de
Espectrofotometria y
Colorimetria
Toda cuestion relacionada con propiedad intelectual, desarrollo tecnoldgico, | ... ... . .
. . . . . . ./ |Edificio 1, planta baja,
. L. . propiedad industrial, invenciones o innovaciones dentro del INAOE, debera . .
Transferencia de tecnologia, innovaciones y . . . . s Oficina de Transferencia de
454 . ser gestionada a través de la Oficina de Transferencia de Tecnologia y . ..
conocimiento .. Tecnologia y Conocimiento
Conocimiento (OTTC) OTTC, cubiculo 1105
Expedientes de Patentes, modelos de utilidad y marcas ’

La presente Guia Simple de Archivos se realiza con base en la actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental del Instituto Nacional de Astrofisica,
Optica y Electronica, autorizada por el Archivo General de la Nacion mediante Dictamen de validaciéon DV/081/18 de fecha 01 de octubre de 2018
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