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ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DE 2022
COMITE DE TRANSPARENCIA
DEL INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA,
OPTICA Y ELECTRONICA (INAOE)
19 DE SEPTIEMBRE DE 2022
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Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia =

REF: ACTA CT/INAOE/30/2022

Con fundamento en los articulos 43 y 44 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, publicada en el Diario Oficial de la Federacién (DOF) el 4 de mayo de 2015, y
en los arficulos 64 y 65 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
publicada en el DOF, Ultima reforma el 27 de enero de 2017, en Santa Maria Tonantzintla, San Andrés
Cholula, Puebla, siendo las 12:00 horas del dia diecinueve de septiembre de dos mil veintidds, para
celebrar lo TERCERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA del ejercicio dos mil
veintidds, se reunieron por videoconferencia los C.C. Lic. Miguel Angel Barrera Mdarquez, Director de
Administracién y Finanzas del INAOE y Titular de la Unidad de Transparencia, la Dra. Margarita
Argielles Gémez, Titular del Organo Interno de Control en el INAOE, y el C. José Alfredo Herndndez
Casillas, Encargado del Archivo Institucional, y como invitados (as) la Lic. Silvia Hernandez Solis,
Enlace de Capacitacion en el INAl y apoyo a la Unidad de Transparencia del INACE y la C.P. Delia
Sdanchez Sarmiento, Encargada de Auditoria en el Orgono Interno de Control del INAOE. —----—---—-—--

1.  LISTA DE ASISTENCIA Y QUORUM LEGAL---=-nmnnmn=uncssasnsnsmansmsmmanmsnmanasasanmman

El Lic. Miguel Angel Barrera Mdrquez, Director de Administracién y Finanzas del INAOE y Titular
de la Unidad de Transparencia, quien funge como Presidente de este Comité, dio la
bienvenida a los miembros e invitados a la reunion de Comité y agradecidé su puntual !

llevar a cabo la sesion.

N
- . . 7 - - - P , . - , N f
asistencia a esta sesién ordinaria, acto seguido verificd la existencia del quérum legal para %
'/

2. LECTURA Y APROBACION, EN SU CASO, DEL ORDEN DEL DiA-------s-nsnmmmmsmumnmnanes

El Presidente del Comité procedid a dar lectura al Orden del Dia, haciéndolo del /

conocimiento de los presentes.

1. Lista de asistencia y declaracion de quérum legal.

2. lecturay, ensu caso, aprobacién del orden del dia.

3. Presentacion y aprobacién, en su caso, del calendario de bajas documentales del

INAOE-2023.

4. Presentacion del Resultado de la Verificacion a la Dimension de Atencién a

Solicitudes de Informacién 2022.

5. Asuntfos generales.

Toda vez que fue verificado y cubierto el quérum legal y aprobado el orden del dia, se procedié |/

con el siguiente punto.

3. PRESENTACION Y APROBACION, EN SU CASO, DEL CALENDARIO DE BAJAS DOCUMENTARES DEL.
INAOE-2023, ---=-=nnmmsmmmeesemenecanea e ee et me e e me—e e e—e—eee—eee .. ————————— g
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REF: ACTA CT/INAOE/30/2022

El Titular del Comité cedid la palabra al C. José Alfredo Herndndez Casillas, Encargado del Archivo
Institucional, quien mencioné la propuesta que tiene del calendario de bajas documentales y
comento que por medio del Archivo General de la Nacidn (AGN) se tienen establecidos dos
periodos para que se puedan meter las propuestas de baja documental.

Posteriormente, comentd que el calendario ayudard a que cada drea realice la baja, y asi la
coordinacién de archivos redlice la revision. También refirid que se puede realizar la baja de
transferencia primaria, baja de documentos de comprobacién administrativa inmediata como
copias, acuses etc.

Asimismo, menciond que envid a los RATS, el listado de documentacion de comprobacion
administrativa inmediata, los cuales se pueden dar de baja después de un ano, con un acta muy
simple y no se le tendria que dar aviso a la AGN, pero si se tendria que realizar el acta interna firmada
por el drea que redliza la baja, el drea coordinadora y el Organo Interno de Control. —----=-=---=xmmm-

Refirié que hasta la fecha 2 dreas, requieren dar de baja documentacién y ya tienen programadas
las fechas para trabajar en conjunto.

La Dra. Margarita Argielles Gomez, Titular del Organo Interno de Control en el INAOE comentd que,
de acuerdo al Calendario de bajas, en realidad es un calendario de Transferencia y de Baja 3\
documental e hizo el comentario que si el Organo Interno de Control programara una auditoria para
el 2024 y revisara que todo el Instituto haya cumplido con el programa de baja documental 2023 asi
como estd dispuesto, todos incurriian en incumplimiento, porque es impreciso, muy general y sin
responsables. Se sugiere gue el Encargado del Archivo, pregunte que tipo de bajas podrian realizar V
cada drea y en qué periodo, para tomarlo en cuenta en el calendario de bajas. También se sugiere

gue se ponga el nombre del responsable de cada drea en el calendario.

El Titular del Comité cedid la palabra a la Lic. Silvia Herndndez Solis, Enlace de Capacitacion en el
INAl y apoyo a la Unidad de Transparencia del INAOE, quien comentd que le hace falta el formato
para la baja de comprobacion administrativa inmediata y por eso no ha reportado que el drea de
Vinculacién tiene archivo para dar de baja.

El Encargado del Archivo Institucional, comentd que hace una semana realizd una pldatica
informativa con los RATS donde separd del nivel bdsico, intermedio y avanzado de acuerdo a los
conocimientos que fienen de archivo.

Se sugiere que todos los RATS, tengan los mismos formatos para que haya uniformidad. ——&\—(—————
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REF: ACTA CT/INAOE/30/2022

También se comentd que las pldticas informativas deberian de ser con todos los RATS y no realizar la
separacion por nivel de conocimiento.
El coordinador de archivos hizo mencién de que hay una propuesta de 3 formas de capacitacion,
las cuales son del Archivo General de la Nacién (AGN), Archivo general del Estado de Puebla y la
Certificacion por parte del ICAT.

El Titular del Comité, menciond que el Instituto Mora es buena opcidén para realizar un convenio, ya
que tiene un archivo impresionante.

La Titular del Organo Interno de Control, sugirié que se le solicite al Instituto Mora una capacitacion
de archivo. El Titular del Comité, sugirié que se contacte al Responsable del Archivo del Instituto
Mora, para que los RATS puedan visitar el archivo del mismo.
De acuerdo d lo antes mencionado, se realizaron los siguientes acuerdos:

CT-30-01-2022: Se acord6é que el Encargado del Archivo Institucional, modificard y enviarg el
calendario de bajas 2023 a mas tardar el 30 de septiembre ---------ammmmm o mcm e

—

CT-30-02-2022: Se acordb que se contactard al Encargado del Archivo del Instituto Mora para que
puedan apoyar en realizar una capacitaciéon de archivo a los RATS. =-=-seemmmmmmmmmmamam e

<

4
4. PRESENTACION DEL RESULTADO DE LA VERIFICACION A LA DIMENSION DE ATENCION A SOLICITUDES
DE INFORMAGION D00, wiwuwmnmneiniosnininninins siseisisisns ssiasmnms s s s s s s as sRmese

El Titular del Comité cedid la palabra a la Lic. Silvia Herndndez Solis, quien procedié a dar lectura al
documento que envio el INAI sobre el resultfado de la verificacién a la dimensién de atencién

solicitudes de informaciéon 2022 del INAOE, en el cual informaron gue revisaron un total de 15 folios
de respuestas a solicitudes de informacién las cuales generaron como resultado el noventa 78/100
por cierto (90.78%) del indice de respuestas a solicitudes de informacién.

También comentd que de las 15 solicitudes tomaron en cuenta accesibilidad (98.72%), confiabili —
(93.33%), verificabilidad (69.23%). veracidad (100%) y oportunidad (93.33%). 3

La Lic. Herndndez, procedid a dar lectura al documento que envio el INAI, sobre el resul’rado{el/é
verificacion a la dimensién de atencion a solicitudes de informacion 2022 del INAOE-FIDEICOMISO,
en el cual informaron que revisaron un total de 5 folios de respuestas a solicitudes de informacion, /

las cuales generaron como resultado el cien por ciento (100%) del cumplimiento del indice de i{-"'
respuestas a solicitudes de informacion. \
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REF: ACTA CT/INAOE/30/2022

También comentd que de las 15 solicitudes tomaron en cuenta accesibilidad (100%), confiabilidad
(100%), verificabilidad (100%), veracidad (100%) y oportunidad (100%).

Se comentd que este ano el INAOE no fue verificado por el INAI, ya que las verificaciones las realizan
de manera aleatoria.

5. ASUNTOS GENERALES.

En uso de la palabra la Titular del Organo Interno de Control, pregunté sobre el aviso de privacidad,
la Lic. Herndndez comento que en la pdgina de INAOE, en la parte de Proteccion de Datos
Personales, se encuentira el aviso de privacidad simplificado INAOE, el aviso de privacidad integral
de Recursos Humanos y el aviso de privacidad integral de Ia Direccion de Formacion Academica.

6. La Titular del Organo Interno de Control sugiere que se realice una revisién a los avisos de
privacidad para que sean homologados.

Como siguiente asunto general, el Encargado del Archivo Institucional, comentd que se recomiende
gue, cuando se impriman copias simples sean en blanco y negro, ya que se confunden los
documentos originales con las copias.

De acuerdo a lo anterior, se tomo el siguiente acuerdo: )(/

CT-30-03-2022: Se acordé que se realizara una infografia para informar sobre las copias mmples p’éru
que las impriman en blanCco ¥ Negro. ===-===scmmmom oo e FCEEEER

Al no haber otro asunto general qué fratar, el presidente del Comité agradecid la asistencia de los
miembros del Comité, asi como los invitados presentes, y dio por terminada la reunidn, siendo las
12:47 horas del dia 19 de septiembre de 2022, con la firma de conformidad de los que en ella
intervinieron.

POR LOS MIEMBROS DEL COMITE DE TRANSPA DEL INAOE /\

Lic. ngel Barrera Mdrquez’ /
inistraicidn y Finanzas del INAOE |f/
ela Urﬁécd de Transparencia
4 |
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Presidente

C. José Alfredo Herndndez Casillas Dra. Maria Margg nia Argielles Gémez

Encargado del Archivo Institucional Titular del Orgﬁno Interno de Control
en el INAOE

/
{

[

INVITADOS (AS)

Lic. Silvia Herndndez Solis C. P Dellu Sdnchez S,qrmlen’ro
Enlace de Capacitacion en el INAly Encargada de Auditoria del Organo Inferno de
Apoyo de la Unidad de Transparencia del Control en el INAOE
INAOE

Ultima hoja del acta de la Tercera Sesion Ordinaria de 2022 del Comité de Transparencia del Instituto
Nacional Astrofisica, Opfica y Electrénica (INAOE), celebrada el 19 de septfiembre de 2022 en Sonfg

Maria Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla. /
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