15 de diciembre de 2023

Reporte de Actividades
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José Alfredo Hermndandéga
INAOE.

El que suscribe Lic. José Alfredo Herndndez Casillas, Encargado del Archivo
Institucional en el INACE, informo sobre las actividades comrespondientes al
gjercicio 2023, 3n materia de gestion documental conforme al Plan Anual
de Desarrollo Archivistico del INAOE 2023.

1.- Actudlizacién del directorio de los Responsables de Archivo de Trdmite
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a) Este acervo se encuenfra en etapa de verificacién de los inventarios
dejados por el anterior responsable del acervo.

Archivo Audiovisual del INAOE, se encuentra en el Bungald 4,
estacionamiento institucional.

b) Se trasladd de la oficina de Logistica que estaba como responsable C.
Gregorio Cerdn Benitez.

c) Est& en resguardado en un solo lugar y sin luz directa para evitar posibles
danos a los materiales audiovisuales.

https://mnemosyne.incoep.mx/index.php/s/mC7bNLSaUGPooqgt
3.- Operaciones regulares para el archivo de concentracion

a) Archivo de Concentracion: Se trabaja en el inventario General y cambio
de efiquetas para la identificacion de cajas AG12. Actudlmente se
encuentra en el edificio de Administracidn, cuarto piso.

b) Archivo Histérico: Se trabaja en la identificacién de material histérico en EZ

los diferentes archivos de tradmite del INAOE, actualmente no fiene un




