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Número de auditoría: 04/2019
Número de observación: 05
Monto fiscalizable:           N/A
Monto fiscalizado:            N/A
Monto por aclarar:           N/A           
Monto por recuperar:       N/A

Riesgo: Mediano


	Ente: Instituto Nacional de Astrofísica, Óptica y Electrónica
	Sector: Ciencia y Tecnología 
	Clave: 350

	Área Auditada: Dirección de Administración y Finanzas del INAOE 
	Descripción de la Auditoría: "Presupuesto Gasto Corriente"



	OBSERVACIÓN:
	RECOMENDACIONES:

	RETRASO EN EL CUMPLIMIENTO DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
Mediante oficio No. 11/290/0159/2019 el Órgano Interno de Control solicitó a la Dirección de Administración y Finanzas, el listado del personal responsable de archivos asignados a la Subdirección de Finanzas y Control Presupuestal y sus jefaturas, el inventario de expedientes que cada área produjo, uso y recibió, así como la localización y consulta de los expedientes y evidencia del cumplimiento del Plan Anual de Desarrollo Archivístico 2018. 

El 09 de septiembre de 2019, personal del OIC, realizó una visita a la Subdirección de Finanzas y Control Presupuestal y sus jefaturas, a efecto de “Verificar mediante una muestra selectiva, que los sujetos obligados lleven a cabo los procesos de gestión documental, en los términos que establezcan el Consejo Nacional y las disposiciones jurídicas aplicables”.

Asimismo, con oficio No. CA/030/2019 la Coordinadora de Archivo del INAOE, emitió su opinión relativa al cumplimiento del Plan Anual de Desarrollo Archivístico -PADA- correspondiente al ejercicio 2018 y proporcionar evidencia del último avance trimestral del cumplimiento del PADA 2019 de la Subdirección de Finanzas y Control Presupuestal y sus jefaturas, por serie documental.
De las acciones realizadas por el OIC y de la revisión a la documentación proporcionada se observa lo siguiente:

· Los inventarios documentales generados por la Subdirección de Finanzas y Control Presupuestal y sus jefaturas, actualmente están siendo revisados por el área Coordinadora de Archivos, ya que se obtuvo evidencia que acredita que han sido susceptibles de modificaciones por parte de la Coordinadora, con el objeto de que la información se describa con mayor precisión. No obstante que es una actividad permanente, se observa que existe retraso en la actualización del inventario de expedientes en archivo de trámite.

· Asimismo, se observa que no se han realizado las transferencias primarias al Archivo de Concentración, que de conformidad con el cronograma de actividades del PADA 2019 debieron realizarse en los meses de mayo y junio. 
De la visita realizada por el OIC a las áreas, se verificó que el mayor volumen documental lo reporta el Departamento de Recursos Financieros con las pólizas contables. De la revisión al inventario, se observa que no se cuenta con una versión final del mismo. De la revisión a los expedientes se identificó que no contienen carátulas, sino una tarjeta de identificación.
En la Jefatura de Programación y Presupuesto se obtuvo que la responsable de archivos de esa área, fue designada el 28 de marzo de 2019, según memorándum No. SFCP/28/2019, informando que está realizando la revisión y orden de los expedientes físicos y que está en espera de que la Coordinadora de Archivos emita su pronunciamiento referente al avance reportado al segundo trimestre de 2019.

En la Subdirección, se verificó que generan una menor cantidad de expedientes y de volumen documental, no obstante, que los expedientes mostrados contienen carátula existen campos no requisitados como son los plazos de conservación, así como la clasificación de la información. La responsable de archivo refirió que trabaja con expedientes de transferencia primaria al archivo de concentración que documentación que data del ejercicio 1976.
CAUSA:
Inadecuada capacitación del personal responsables de archivo de trámite.

Inadecuada distribución de carga de trabajo de los responsables de archivo de trámite.

Carencia del espacio físico para el archivo de concentración para formalizar las transferencias primarias.
El catálogo de disposición documental se aprobó el 01 de octubre de 2018 por parte del Archivo General de la Nación
EFECTO:
Retraso en las actividades programadas en el Plan Anual de Desarrollo Archivístico -PADA- correspondiente al ejercicio 2019.
Incumplimiento en lo establecido en la Ley General de Archivo.
FUNDAMENTO LEGAL:
Artículo 29, 30 y 31 de la Ley General de Archivos, publicado en el Diario Oficial de la Federación (DOF) el 15 de junio de 2018.

Plan Anual de Desarrollo Archivístico del INAOE 2019.

	CORRECTIVA:
La Dirección de Administración y Finanzas deberá remitir un informe pormenorizado al OIC, donde indiquen las razones por las cuales no se realizaron las transferencias primarias al Archivo de Concentración, de conformidad con el cronograma de actividades del PADA 2019, programada en mayo y junio pasado. En dicho informe señale, si dichas transferencias se realizarán en el próximo periodo programado en los meses de noviembre y diciembre, proporcionando al OIC la evidencia documental que lo acredite.
Asimismo, deberá proporcionar el informe trimestral de actividades que acrediten el cumplimiento del PADA 2019, correspondiente al tercer trimestre de 2019 de la Subdirección de Finanzas y Control Presupuestal y sus jefaturas.
PREVENTIVA:
La Dirección de Administración y Finanzas deberá realizar las acciones:
Evaluar si el personal responsable de elaborar y actualizar los inventarios de expedientes de trámite y concentración, así como la elaboración de los inventarios de transferencia primaria, cuenta con el perfil y capacidades requeridas que permita impulsar el cumplimiento de la Ley General de Archivos, informando al OIC, sobre la evaluación realizada y especificar si se ratifica al personal designado a estas funciones o la reasignación de los mismos.

Impulsar y programar la capacitación al personal responsable de archivo de trámite y de concentración para la operación de los diversos procesos del Sistema Institucional de Archivos, de conformidad con lo establecido en el PADA, proporcionando al OIC evidencia documental correspondiente. 
Gestionar el espacio físico para el archivo de concentración, a efecto que no sea obstáculo para formalizar las transferencias primarias.

En caso de que, durante la realización de las actividades, se requiera realizar cambios en la programación de actividades, se recomienda que los responsables de archivo, utilicen el “control de cambios” establecido en el PADA 2019, solicitando a la Coordinadora de Archivos su autorización, a efecto de que esa Coordinación evalúe el impacto con las áreas involucradas para aceptar o rechazar el cambio. 
Fecha Compromiso:

09 de diciembre de 2019

Lic. Miguel Ángel Barrera Márquez
Encargado del Despacho de la Dirección de Administración y Finanzas del INAOE

Firma: 

_____________________

C.P. Yolanda Franco Rueda

Coordinador de Técnicos y
Enlace de la Auditoría

Firma:
_____________________



	


      _____________________________                                               04 de octubre de 2019
	Mtro. Armando Soto Tecuatl
Auditor
	
	          Fecha de elaboración
	
	Lic. Raúl E. Violante López
Titular del OIC
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