SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Organo Interno de Control en el Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y
Electronica

Cédula de Observaciones

hojas No._0? de_23
Numero de auditoria: 02/2015
Numero de observacion: 01

Monto fiscalizable: N/A
Monto fiscalizado: N/A
Monto por aclarar: N/A
Monto por recuperar: N/A

Riesgo: Mediano

Ente: Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electronica

Sector: Ciencia y Tecnologia Clave: 240

Area Auditada: Direccion de Administracion y Finanzas

Descripcion de la Auditoria: Inventarios y Activos Fijos

OBSERVACION:

RECOMENDACIONES:

FALTA DE 'ACTUALIZACIC)N DEL MANUAL PARA LA
ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES Y EL MANEJO DE SUS
ALMACENES.

De acuerdo con las NORMAS Generales para el registro, afectacion,
disposicion final y baja de bienes muebles de la Administracion Publica
Federal, publicada en el Diario Oficial de la Federacion (DOF), el 30 de
diciembre de 2004, CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES, clausula
TERCERA, se establece que los Oficiales Mayores o equivalentes emitiran
los lineamientos y procedimientos institucionales especificos, manuales,
instructivos y formatos que se requieran para la adecuada administracion y
control de los bienes muebles, almacenes e inventarios, con apego, en lo
relativo al registro, afectacion, disposicion final y baja de dichos bienes, de
acuerdo a lo previsto por esas Normas. Asi mismo el 16 de julio de 2010
se publicd en el DOF, el ACUERDO por el que se establecen las
disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales, en
donde se indica en su numeral 207, que los Oficiales Mayores o
equivalentes, emitiran los manuales para la administracion de bienes
muebles y el manejo de sus almacenes.

CORRECTIVA:

Una vez que el Manual para la Administracién de Bienes Muebles
del INAOE se encuentre actualizado, ademas de otras
disposiciones normativas que se tienen en proyecto, se deberan
someter a consideracion de las instancias correspondientes para
su autorizacion, una vez aprobadas deberan difundirse por los

medios oficiales y electréonicos al personal del INAOE para su
aplicacion.

PREVENTIVA:

Se deberan revisar periddicamente las disposiciones normativas

para verificar si hay modificaciones oficiales y en su caso realizar
las actualizaciones necesarias.

Fecha Compromiso:

3i-8& susps - OIS

.25 JU“ IN1g

_ el

C.P. Margarjta or Altamirano
Auditora

Fecha de elaboracién

g. Jaipfe Ezequiel Donlucas Gémez
Titular del OIC



hojas No.__ 10 de_23
Nuamero de auditoria: 02/2015

Organo Interno de Control en el Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y | Numero de observacién: 01

Electronica Monto fiscalizable: N/A
Monto fiscalizado: N/A
SECRETARIA DE LA « FUNGION PUBLIGA Cédula de Observaciones Monto por aclarar: N/A

Monto por recuperar:  N/A
Riesgo: Mediano

Ente: Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electrénica

Sector: Ciencia y Tecnologia Clave: 240

Area Auditada: Direccién de Administracién y Finanzas

Descripcién de la Auditoria: Inventarios y Activos Fijos

Por lo anterior, se realizé una busqueda en la pagina del INAQE y el
intranet de la Institucion, sin localizar dichos manuales, procediendo a
revisar en los acuerdos de las Juntas de Gobierno de 2005 a la fecha,
encontrando que mediante acuerdo R-JG-0-21-1-2005, la H. Junta de
Gobierno en 2005, aprob6 las Bases Generales para el Registro,
Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles y el Manual de Procedimientos

para la Administracion del Almacén y de los Bienes Muebles propiedad del
INAQE.

Cabe sefialar que el Subdirector de Recursos Materiales y Servicios
Generales informd a este OIC que ya se tienen los proyectos de
normatividad interna en materia de bienes muebles; asimismo, el Manual
de Procedimientos para la Administracion del Almacén de Bienes Muebles,
se encuentra en proceso de actualizacion y adecuacion.

CAUSA:

Atraso en la de revision y actualizacion de los Manuales internos del
INAQOE, en materia de Bienes Muebles.

Lic. Oscar Flores Jiménez
Director de Administracion y Finanzas del INAOE.

C. Mario José Romero Vasquez
Subdirector de Re Materiales y Servicios Generales INAOE.

AN 25 JUN 2015 W/ﬁ

Auditora

Titular del OIC

C.P. Mar?éa?p%s astor Altamirano Fecha de elaboracion |me Ezequiel Donlucas Gomez
A



hojas No._ 11 _de_23

Namero de auditoria: 02/2015

Organo Interno de Control en el Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y | Namero de observacion: 01

ot Electronica Monto fiscalizable: N/A
@ G Monto fiscalizado: N/A
%'é- ra - .
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA Cédula de Observaciones Monto por aclarar: N/A

Monto por recuperar: ~ N/A
Riesgo: Mediano

Ente: Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electrénica

Sector: Ciencia y Tecnologia Clave: 240

Area Auditada: Direccién de Administracién y Finanzas

Descripcion de la Auditoria: Inventarios y Activos Fijos

EFECTO:

Incumplimiento a las Gltimas disposiciones normativas.

FUNDAMENTO LEGAL:

NORMAS Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de
bienes muebles de la Administracion Publica Federal, CAPITULO |
‘DISPOSICIONES GENERALES", clausula TERCERA, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion (DOF), el 30 de diciembre de 2004.

ACUERDO por el que se establecen las disposiciones en Materia de
Recursos Materiales y Servicios Generales, numeral 207, publicada en el
DOF el 16 de julio de 2010.

Firma:

25 JUN 2nis /ZEM& :
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C.P. Margar’ifqg star Altamirano Fecha de elaboracion ng. Jainfe Ezequiel Donlucas Goémez
itora

Titular del OIC



Organo Interno de Control en el Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y

hojas No._12 de_ 23
Numero de auditoria: 02/2015
Numero de observacion: 02

Electrénica Monto fiscalizable: N/A
Monto fiscalizado: N/A
RS . - Monto por aclarar: N/A
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA Cédula de Observaciones Monto por recuperar:  N/A
Riesgo: Bajo
Ente: Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electrénica Sector: Ciencia y Tecnologia Clave: 240

Area Auditada: Direccion de Administracion y Finanzas

Descripcion de la Auditoria: Inventarios y Activos Fijos

OBSERVACION:

RECOMENDACIONES:

DEFICIENCIAS EN EL INVENTARIO Y RESGUARDO DE BIENES
MUEBLES.

Se realizo la revision fisica y documental a una muestra de 271 bienes
muebles de un universo de 1442, correspondientes a las adquisiciones de
bienes muebles en 2013 y 2014, de acuerdo a la informacion
proporcionada por la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales; ademas se revisaron 407 bienes muebles adquiridos en
gjercicios anteriores, lo cual hace una muestra de 678 bienes revisados,
de los cuales inicialmente no fueron localizados 50 numeros de
inventarios de las diferentes areas revisadas, sin embargo en el
franscurso de la revision, la Subdireccién de Recursos Materiales y
Servicios Generales del INAOE, remitid la localizacion de 32 bienes
muebles que se encontraban en areas distintas a las originalmente
registradas, asi como la aclaracion y documentacién de 11 bienes
muebles con el fin de acreditar su existencia; por lo que sélo faltd localizar
07 bienes. Ver anexo |.

CAUSA:

Deficiencias en el control y supervision en los inventarios y resguardos de
los bienes muebles del INAOE.

CORRECTIVA:

La Direccion de Administraciéon y Finanzas y la Subdireccién de
Recursos Materiales y Servicios Generales, deberan acreditar y
documentar ante este Organo Interno de Control, la localizacion de
los bienes muebles que no fueron encontrados durante la revision.

PREVENTIVA:

Reforzar las acciones de control y actualizaciones
correspondientes en la Administracion de Bienes Muebles y el
Manejo de sus Almacenes de acuerdo a la normatividad emitida
para tal efecto.

Fecha Compromiso:

15- \olio ~2015

25 JUN 2015

N

C.P. Margé'rjta;ﬁastor Altamirano
Auditora

Fecha de elaboracion

e Ezequiel Donlucas Gomez
Titular del OIC



hojas No._13 de 23
) Numero de auditoria: 02/2015
Organo Interno de Control en el Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y | Namero de observacion: 02
oy’ Electronica Monto fiscalizable: N/A
%v# Monto fiscalizado: N/A
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA Cédula de Observaciones it SO U
Monto por recuperar: ~ N/A
Riesgo: Bajo
Ente: Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electrénica Sector: Ciencia y Tecnologia Clave: 240
Area Auditada: Direccién de Administracién y Finanzas Descripcion de la Auditoria: Inventarios y Activos Fijos

EFECTO:

Lic. Oscar Flores Jiménez
Director de Administracion y Finanzas del INAOE.

Se corre el riesgo de que los bienes se extravien.

FUNDAMENTO LEGAL:

Ley General de Contabilidad Gubernamental, articulo 27.

ACUERDO por el que se establecen las disposiciones en Materia de | C. Mario Jose Romero Vasquez
Recursos Materiales y Servicios Generales, CAPITULO XlI, | Subdirector de Rec s Materiales y Servicios Generales INAOE.
ALMACENES, numeral 207 fraccién Il publicado en el Diario Oficial de la

Federacion el 16 de julio de 2010 y su ultima actualizacion el 14 de enero |
de 2015. Firma:

Lic. Salomon Tecpanecatl Cuautle
Jefe del Departamento de Recursos Materiales del INAOE.

Firma:

/ #

P 25 JUM onee ‘

C.P. Marq%r/i{é Pastor Altamirano Fecha de elaboracion ng. Jaime Ezequiel Donlucas Gémez
uditora Titular del OIC



hojas No._14 _de 23
B ) . - Namero de auditoria: 02/2015
Organo Interno de Control en el Instituto Nacional de Astrofisica, | Nuamero de observacion: 02
Optica y Electrénica Monto fiscalizable: N/A
Monto fiscalizado: N/A
s ; , Monto por aclarar: N/A
SECRETARIA DE LA FUNGION PUBLICA Cedula de Observaciones Monto por recuperar:  N/A
Riesgo: Bajo
Ente: Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electrénica Sector: Ciencia y Tecnologia Clave: 240
Area Auditada: Direccion de Administracion y Finanzas Descripcion de la Auditoria: Inventarios y Activos Fijos
ANEXO |
Numzfo CONCEPTO RESPONSABLE
Inventario
21390 | PROYECTOR INALAMBRICO EPSON POWERLITE X24+, MCA, EPSON, MOD. H273A, SER. RKSF3X0204L Dr. Ponciano Rodriguez
VIDEQ PROYECTOR OPTIMA TX779P-3D SERA UTILIZADO EN AUDITORIOS Y SALAS, PARA CLASES,
CONFERENCIAS, SEMINARIOS Y REUNIONES DE INVESTIGADORES Y ESTUDIANTES
Mca. : OPTOMA
21520 Mod. : TX779P-3D Dr. Roberto Murphy

No. Serie : 1D0OF1102113130101
RESG-13/258

PROYECTORES X24+ 3500 LUM. XGA HDMI V11H553021.
Meca. : EPSON

21469 Mod. : H553A

No. Serie : TUWK3902705

RESG-13/235

Dr. Ponciano Rodriguez

SIN Mesa de madera Color Maple Trabajo En estructura Metdlica Dr. Ratil Mujica
S/IN Monitor Flatron Marca LG-AGC-difusion 003 Dr. Raul Mujica
15870 | Computadora Ensamblada Martha Olmos
PROYECTORES X24+ 3500 LUM. XGA HDMI V11H553021.
Moca. : EPSON
21457 | Mod. : H553A Dr. Roberto Murphy

No. Serie : TUWK3902723
RESG-13/234

25 JUN 2015 /7%;”@

C.P. Marga ta Pastor Altamirano Fecha de elaboracion . 4aime Ezequiel Donlucas Gémez
Auditora Titular del OIC



SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Organo Interno de Control en el Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y
Electronica

Cédula de Observaciones

hojas No._ 15 de_ 23
Namero de auditoria: 02/2015
Numero de observacién: 03

Monto fiscalizable: N/A
Monto fiscalizado: N/A
Monto por aclarar: N/A
Monto por recuperar: ~ N/A

Riesgo: Mediano

Ente: Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electronica

Sector: Ciencia y Tecnologia Clave: 240

Area Auditada: Direccién de Administracion y Finanzas

Descripcion de la Auditoria: Inventarios y Activos Fijos

OBSERVACION:

RECOMENDACIONES:

DESINCORPORACION DE BIENES MUEBLES.

Mediante oficio 11/290/0114/2015 de fecha 09 de abril de 2015, este
Organo Interno de Control solicité a la Direccion de Administracion y
Finanzas del INAOE, el Programa anual del Uso Disposicion Final y Baja
de Bienes Muebles; en respuesta la Subdireccion de Recursos Materiales
y Servicios Generales envia el ultimo programa de disposicion final de
bienes muebles que corresponde al ejercicio 2009.

Adicionalmente este Organo Interno de Control, revisé en la Pagina Web
del INAOE, que el programa de disposicion final de bienes muebles
reportado, es el mismo que proporcion6 la Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales, es decir del ejercicio 2009. De lo
anterior se observa que durante 5 afios no se ha realizado un programa
de disposicion final de bienes, con lo cual se incumple lo mencionado en
el Capitulo 1V Disposicién Final y Baja de las Normas Generales para el
Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles, en su
Norma VIGESIMA SEGUNDA, donde se establece que el Oficial Mayor o
equivalente debera autorizar de manera indelegable a mas tardar el 31 de
enero de cada ejercicio fiscal, el programa anual de disposicion final de
bienes, el cual debe difundirse dentro de los cinco dias habiles siguientes
a su autorizacion-er la pagina de internet.

CORRECTIVA:

Se debera continuar con la desincorporacién de los bienes que se
encuentran en las 4 areas visitadas, en donde se almacenan los
bienes muebles que por su naturaleza ya no son funcionales para
la Institucién, conforme a la norma vigente, lo cual deberd
evidenciar ante este OIC, con la documentacion que se genere con
la desincorporacion de los bienes muebles propiedad del INAQE.

PREVENTIVA:

En lo sucesivo deberan revisar anualmente los bienes que
requieren desincorporar y elaborar el programa de disposicién final
de acuerdo a los lineamientos internos, asi como a la normatividad
Federal que se emite para tal efecto.

Fecha Compromiso:

3i- S suhes=L)5

' 25 JUN 2018

W/

rtaPastor Altamirano
Auditora

Fecha de elaboracién

e Ezequiel Donlucas Gémez
Titular del OIC



hojas No._14 de_ 23
Numero de auditoria: 02/2015

Organo Interno de Control en el Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y | Numero de observacién: 03

o Electrénica Monto fiscalizable: N/A
I 7, Monto fiscalizado: N/A
s ) _
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA Cédula de Observaciones Monto por aclarar: N/A

Monto por recuperar: N/A
Riesgo: Mediano

Ente: Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electronica

Sector: Ciencia y Tecnologia Clave: 240

Area Auditada: Direccion de Administracion y Finanzas

Descripcion de la Auditoria: Inventarios y Activos Fijos

Es importante mencionar que con fecha 15 de agosto de 2014, se firmo el
Convenio de Colaboracion con el Servicio de Administracion vy
Enajenacion de Bienes “SAE", el cual tiene por objeto acordar los
términos y condiciones en los cuales el INAOE llevara a cabo la
transferencia de diversos bienes patrimoniales, a fin de que el SAE pueda
disponerlos para su venta, donacibn o destruccién, mediante los
procedimientos que se encuentran previstos en la Ley Federal para la
Administracion y Enajenacién de Bienes del Sector Publico y su
Reglamento. Para verificar las acciones que la Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales estd realizando respecto a la
desincorporacion de bienes, se llevé a cabo |a visita a las areas en donde
se almacenan los bienes muebles que por su naturaleza ya no son
funcionales para la Institucion, verificando 4 areas en las que se
encontraron bienes muebles como son: CPU, Monitores, fuentes de
poder, ventiladores, cafeteras, extintores, impresoras, teclados,
copiadoras, maquinas sumadoras, entre otros. Finalmente la Jefatura de
Recursos Materiales, nos informd vy acreditdé con documentos que esta
trabajando para llevar a cabo, ante el comité de bienes muebles, la
desincorporacion correspondiente.

CAUSA:
Falta de control y actualizacion de los bienes en desuso.

-

Lic. Oscar Flores Jiménez
Director de Administracion y Finanzas del INAOE.

Fir

C. Mario José Romero Vasquez

Lic. Salomén Tecpanect! Cuautle
Jefe del Departamento de -Recursos Materiales del INAOE.

L )
25 JUN 2015 /M

C.P. Mar;{a a PAsterAltamirano Fecha de elaboracion Ing. Jajafe Ezequiel Donlucas Gémez

Auditora

Titular del OIC



hojas No._17 de_ 23
Nuamero de auditoria: 02/2015

Organo Interno de Control en el Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y | Numero de observacion: 03

Electrdnica Monto fiscalizable: N/A
Monto fiscalizado: N/A
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA Cédula de Observaciones Monto por aclarar: N/A

Monto por recuperar:  N/A
Riesgo: Mediano

Ente: Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electronica

Sector: Ciencia y Tecnologia Clave: 240

Area Auditada: Direccion de Administracién y Finanzas

Descripcion de la Auditoria: Inventarios y Activos Fijos

EFECTO:
Al no contar con el inventario actualizado, se acumulan bienes muebles
en desuso deteriorandose, lo que impide aprovecharlos con oportunidad.

FUNDAMENTO LEGAL:

Capitulo Ill, del ACUERDO Administrativo de Desincorporacion, Norma
DECIMA SEXTA , inciso a; Norma VIGESIMA SEGUNDA y CAPITULO
IV Disposicion Final y Baja, de las Normas Generales para el Registro,
Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 30 de diciembre de 2004.

Numeral 224 y 225 del ACUERDO por el que se establecen las
disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales,
publicado en el DOF el 16 de julio de 2010 y Gltima reforma en el DOF
con fecha 14 de enero de 2015.

25 JUN 7018 /%W p

CP.M /lta Rastor Altamirano Fecha de elaboracion ng Jairie Ezequiel Donlucas Gomez

Auditora

Titular del OIC
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