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GLOSARIO

PARA EFECTOS DE ESTA CONVOCATORIA A LA LICITACION, SE ENTENDERA POR:

ACUERDO:

AREA
ADMINISTRADORA
DEL CONTRATO:

AREAS TECNICAS:

AREA REQUIRENTE:

CONVOCATORIA:

CODIGO:

CompraNet:

CONTRATO:

DOCUMENTACION

COMPLEMENTARIA:

IDENTIFICACION
OFICIAL VIGENTE:

INTERNET:
LV.A.:
INAOE:

LEY:
LICITANTE:
LICITACION:

MIPYMES:

El Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para
la utilizacion del Sistema Electronico de Informacion Puablica Gubernamental
denominado CompraNet (D.O.F. 28-junio-2011).

Direccion de Administracion y Fianzas

Departamento de Recursos Materiales
Direccién Proyecto GTM

El presente documento, a través del cual se establecen las bases en que se
desarrollara el presente procedimiento de Licitacion Publica Nacional y en el que se
describen los requisitos de participacion.

El Cédigo Fiscal de la Federacion.
El Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental sobre Adquisiciones,

Arrendamientos y  Servicios con direccion electréonica en Internet:
https://compranet.funcionpublica.gob.mx

El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones y a través
del cual se formaliza entre al INAOE y el Proveedor la adquisicion o arrendamiento
del bien mueble o la prestacién del servicio objeto de la presente licitacion.

La documentacién distinta de las proposiciones técnicas y econémicas requeridas en
la presente Convocatoria a la licitacion.

El documento expedido por autoridad competente, que acredite la identidad de la
persona, siempre y cuando este se encuentre vigente al momento de presentarlo,
entre los que se encuentran:

- Credencial para votar (IFE o INE).

- Pasaporte.

- Cédula profesional.

- Cartilla del servicio militar nacional.

La red mundial de comunicaciones electronicas.

El Impuesto al Valor Agregado.

INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA OPTICA Y ELECTRONICA.

La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico vigente.

La persona que participa en este procedimiento de licitacién publica.

La Licitacién Publica Nacional Mixta No. LA-03891U001-E2-2017

La micro, pequefia y mediana empresa de nacionalidad mexicana

Licitacion Publica Nacional No. LA-03891U001-E2-2017 4
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OIC:
PARTIDA UNICA:
PERSONA:

POBALINES:

PROPOSICIONES:

PROVEEDOR:

REGLAMENTO:

SAT:

SE:

SERVICIO:

SFP:

SHCP:

PARTIDA:
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El Organo Interno de Control.
La establecida en el Anexo No. 1 de esta Convocatoria.
La persona fisica o moral.

Las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de el INAOE vigentes.

La proposicion técnica y econdmica que presenten los licitantes.
La persona con quien el Instituto celebre el contrato derivado de esta licitacion.

El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico vigente.

El Servicio de Administracién Tributaria.
La Secretaria de Economia

Contratacion de los servicios administrados para el Instituto Nacional de Astrofisica
Optica Y Electrénica.

La Secretaria de la Funcion Publica.
La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Denominacion con que se identifica cada uno de los servicios que conforman la
Partida Unica.

Licitacion Publica Nacional No. LA-03891U001-E2-2017 5
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CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA

El INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA OPTICA Y ELECTRONICA, en cumplimiento de las
disposiciones que establece el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas disposiciones
legales vigentes en la materia convoca a todos los interesados en participar en el procedimiento de Licitacion
Pablica Nacional Mixta No. LA-03891U001-E2-2017, para la CONTRATACION DE LOS SERVICIOS
ADMINISTRADOS PARA EL INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA OPTICA Y ELECTRONICA, bajo las
siguientes:
BASES

EN QUE SE DESARROLLARA EL PROCEDIMIENTO
Y REQUISITOS DE PARTICIPACION
1.- DATOS GENERALES DE LA LICITACION PUBLICA.

1.1 Convocante, Area Contratante y Domicilio.

De conformidad con las atribuciones previstas en el articulo 44 fraccion VII del Estatuto Organico de la
Convocante, el area contratante de la presente licitacion es la Direccion de Administracion y Fianzas, ubicada
en Luis Enrique Erro No. 1, Santa Maria Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla. Pue. C.P. 72840.

1.2 Caracter de la Licitacion, Medio y Forma de Participacion.

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 26, fraccion |'y 28, fraccion | de la Ley la presente licitacion
es de CARACTER NACIONAL por lo que Unicamente podran participar personas de nacionalidad mexicana.

La presente Convocatoria estara disponible para su consulta y obtencién gratuita para todas las personas
interesadas en el Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental sobre Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios CompraNet, cuya direccion electrénica es:
https://compranet.funcionpublica.gob.mx

La presente licitacion con fundamento en los articulos 26 Bis fraccion Il de la Ley es Mixta por lo que los
licitantes deberan participar presentando sus proposiciones y documentacion complementaria, de forma
presencial o electrénica

Los licitantes deberan contar con el certificado digital vigente que como medio de comunicacién electronica,
utilizaran en sustitucién de la firma autografa para enviar sus proposiciones, mismo que sera otorgado por la
SFP, mediante el cual reconozcan como propia y auténtica la informacién que envien a través de CompraNet.

Las Camaras, Colegios o Asociaciones Profesionales u otras Organizaciones no gubernamentales, asi como
cualquier otra persona, podran asistir a los actos publicos de esta licitacién, en calidad de observadores bajo la
condicidon de que deberan registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los
mismos.

1.3 Numero de Identificacion de la Convocatoria.

El nimero de identificacidon asignado por CompraNet para la presente licitacion publica es el siguiente: No. LA-
03891U001-E2-2017.

Licitacion Publica Nacional No. LA-03891U001-E2-2017 6
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1.4 Periodo de Contratacion.
Del 01 de marzo, o del dia siguiente de la notificacién del fallo y hasta el 31 de diciembre de 2019.
1.5 Idiomas.

Las proposiciones se presentaran por escrito en idioma espafiol, asi como todo lo relacionado con las mismas,
los anexos técnicos, folletos y catadlogos podran presentarse en el idioma del pais de origen acompafiados de
una traduccién simple al espafiol.

1.6 Disponibilidad Presupuestaria.

La convocante cuenta con la autorizacién presupuestal para la prestacién de los servicios objeto de la presente
licitacion.

1.7 Fondos Provenientes de Créditos Externos.

No aplica para la presente licitacion.

1.8 Testigos Sociales

De conformidad con el articulo 26 Ter. de la Ley, en la presente licitacion no participara testigo social
designado por la SFP.

2. OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION PUBLICA.

2.1 Objeto de la Licitacion.

La presente licitacion tiene por objeto la CONTRATACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRADOS PARA EL
INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA OPTICA Y ELECTRONICA

La descripcién detallada, caracteristicas y especificaciones del servicio requerido, se indican en el Anexo No. 1
de esta Convocatoria, mismo que debera considerarse estrictamente para la presentacion de sus
proposiciones.

Para el cumplimiento de las obligaciones contractuales que se deriven de este procedimiento de licitacién, el
licitante que resulte adjudicado debera ponerse en contacto, con las areas requirentes del servicio, de
conformidad con la partida Unica sefialada en el Anexo No. 1 de la presente convocatoria, a fin de
coordinar y establecer las acciones encaminadas al 6ptimo cumplimiento en la prestacién del servicio.

Los licitantes, para su participacion y presentacién de proposiciones, deberan ajustarse estrictamente a los
requisitos y especificaciones previstos en esta Convocatoria y los que se deriven de la junta de aclaracion al
contenido de las mismas.

2.2 Agrupacién de Partidas.
La presente licitacion se realizara como partida Unica.
23 Precio Maximo de Referencia.

Se informa a los licitantes que no aplica para esta licitacion.

Licitacion Publica Nacional No. LA-03891U001-E2-2017 7
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24 Método de Pruebas.
En el presente procedimiento de licitacion no se solicitaran pruebas.

25 Tipo de Contrato.

Con fundamento en los articulos 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
(LAASSP) y 85 de su Reglamento (RLAASSP), el instrumento juridico que se derive de la presente Licitacion,
serd a precios fijos, conforme a los montos minimos y maximos siguientes:

Por la totalidad del contrato:

Presupuesto Monto Minimo Monto Maximo

Antes de IVA 21,241,379.31 53,103,448.28
IVA 3,398,620.69 8,496,551.72
Total 24,640,000.00 61,600,000.00

Dividido por ejercicio presupuestal de la siguiente manera:

Ejercicio 2017 Monto Minimo Monto Maximo

Antes de IVA 11.241.379,31 28.103.448,28
IVA 1.798.620,69 4.496.551,72
Total 13.040.000,00 32.600.000,00

Ejercicio 2018 Monto Minimo Monto Maximo

Antes de IVA 5,000,000.00 12,500,000.00
IVA 800,000.00 2,000,000.00
Total 5,800,000.00 14,500,000.00

Ejercicio 2019 Monto Minimo Monto Maximo

Antes de IVA 5,000,000.00 12,500,000.00
IVA 800,000.00 2,000,000.00
Total 5,800,000.00 14,500,000.00

2.6 Modalidades de Contratacion.

Licitacién Publica Nacional No. LA-03891U001-E2-2017
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En la presente licitacion no se utilizara la modalidad del abastecimiento simultaneo, ni de ofertas subsecuentes
de descuento.

La adjudicacion serd por la totalidad de los servicios requeridos en el Anexo No. 1, de acuerdo a lo
establecido en la presente Convocatoria.

2.7 Modelo de Contrato.

El modelo de contrato se incluye como Anexo No. 7 de la presente convocatoria, en el que se tomara en
consideracion lo previsto en esta convocatoria, las aclaraciones y modificaciones determinadas en la(s) junta(s)
de aclaraciones, asi como los siguientes aspectos que resulten aplicables:

1. El plazo maximo en dias naturales para la prestacion de los servicios sera conforme a lo siguiente:

PARTIDA UNICA

Sub Concepto Vigencia de la prestacién del servicio
partida Inicio Conclusion
1 Contrataciéon de los servicios especializados en la

gestién integral de recursos humanos para la
convocante nacional de astrofisica Optica y

electrénica.
2 Servicio de limpieza de bienes muebles e inmuebles.| Del 01 de marzo | Al 31 de diciembre
de 2017. de 2019.
3 Servicio de fumigacion de plagas
4 Servicios de vigilancia
5 servicio de pasajes aéreos nacionales e

internacionales

Se informa a los licitantes, que la contratacion del total del personal se tiene considerada por un periodo del 16
de abril al 31 de diciembre del 2017, servicio que se podria ver reducido o no requerido para los ejercicios 2018
y 2019.

2. Moneda de pago en que se pagaran los Servicios.

3. Los seguros que, en su caso, deben otorgarse, indicando los bienes (infraestructura) que ampararian y
la cobertura de la péliza correspondiente;

4. Las deducciones que, en su caso, se aplicaran con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en
gue pudiera incurrir el proveedor, en la prestacion del servicio;

5. El sefialamiento de que la obligacion garantizada es divisible y que en caso de presentarse algin
incumplimiento se haran efectivas las garantias que procedan;

6. La prevision de que debera ajustarse la garantia otorgada cuando se modifique el monto, plazo o
vigencia del contrato, y

7. El desglose de los importes a ejercer.

En caso de discrepancia, en el contenido del contrato en relacién con la convocatoria a la licitacion y su(s)
junta(s) de aclaraciones, prevalecera lo estipulado en éstas, de conformidad con lo establecido en el (las)
acta(s) que en ella(s) se levante(n).

Asi mismo, la convocatoria a la licitacion, el contrato y sus anexos son los instrumentos que vinculan a las
partes en sus derechos y obligaciones. Las estipulaciones que se establezcan en el contrato no deberan
modificar las condiciones previstas en la presente convocatoria y sus juntas de aclaraciones, en caso de
discrepancia, prevalecera lo estipulado en estas.

Licitacion Publica Nacional No. LA-03891U001-E2-2017 9



INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA OPTICA'Y ELECTRONICA
LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LA-03891U001-E2-2017
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRADOS

3. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA.

De conformidad con lo previsto en los articulos 32, 33 Bis, 34, 35, 36, 36 Bis, 37, 37 bis de la Ley y en el
articulo 39, fraccién Ill del Reglamento, los diversos actos del procedimiento de Licitacion Publica se regiran de
conformidad con lo siguiente:

3.1 Reduccién de Plazos.

De conformidad con lo previsto en el articulo 32 de la Ley, la presente licitacion se efectuara con tiempos
normales.

3.2 Calendario y Lugar de los Actos del Procedimiento de Licitacion Puablica.

Los actos del procedimiento de licitacion se llevaran a cabo conforme lo siguiente:

ACTO FECHA Y HORA LUGAR

En Luis Enrique Erro No. 1, Santa Maria
Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla.
Pue. C.P. 72840, punto de reunién en la

. . . 13 de Febrero de 2017
Visita alas instalaciones

13:30 hrs. sala de Juntas de la Direccion de
Administracion y Finanzas.
Junta de Aclaracién  al En Luis_Enrique Erro No. 1, Santa Maria
Contenido de la 16 de febrero de 2017 Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla.
. T 12:00 hrs. Pue. C.P. 72840 en la sala de Juntas de la
Convocatoria a la Licitacion X - - ., :
Direccion de Administracién y Finanzas.
En Luis Enrique Erro No. 1, Santa Maria
Presentacién y Apertura de 23 de febrero de 2017 Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla.
Proposiciones 12:00 hrs. Pue. C.P. 72840 en la sala de Juntas de la
Direccion de Administracién y Finanzas.
En Luis Enrique Erro No. 1, Santa Maria
Comunicacién del Eallo 28 de febrero de 2017 Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla.
12:00 hrs. Pue. C.P. 72840 en la sala de Juntas de la

Direccion de Administracién y Finanzas.

15 dias naturales siguientes al | En Luis Enrique Erro No. 1, Santa Maria

de la naotificacion de fallo de la | Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla.
presente licitacion. Pue. C.P. 72840 en la sala de Juntas de la

Direccién de Administracion y Finanzas.

Firma del Contrato

3.2.1 Solicitudes para Aclaracién al Contenido de la Convocatoria.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria y sus anexos,
deberan considerar lo siguiente:

Deberan acompafiar sus solicitudes con un escrito en el que expresen su interés en participar en la licitacion,
por si 0 en representacion de un tercero, manifestando en todos los casos lo indicado en el Anexo No. 5 de la
presente convocatoria.

Las solicitudes de aclaracion se presentaran, en papel preferentemente membretado, de la empresa
participante y debidamente firmadas por el licitante o el representante legal acreditado, de acuerdo al Anexo
No. 5 de esta convocatoria a la licitacion.

Los licitantes que opten por enviar sus propuestas de forma electrénica seran enviados a través de CompraNet
a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la primera junta de
aclaraciones establecida en la presente convocatoria.
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Se tomara como hora de recepcién de las solicitudes que se hagan llegar a través de CompraNet, la hora que
registre este sistema al momento de su envio.

Deberan ser enviadas entregadas a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se vaya a
realizar la primera junta de aclaraciones establecida en la presente convocatoria.

Las solicitudes de aclaracién que sean recibidas con posterioridad al plazo anteriormente sefialado no seran
contestadas por resultar extemporaneas y se integraran al expediente respectivo, y en caso de que se lleve a
cabo ulterior junta, las mismas se tomaran en cuenta para responderlas.

Se tomara como hora de recepcion de las solicitudes que se hagan llegar, la hora que se sella de recibidas.

Las solicitudes de aclaracién deberan plantearse de manera clara y precisa y estar directamente vinculadas
con los puntos contenidos en la convocatoria a la licitacién, indicando el numeral o punto especifico con el cual
se relaciona, preferentemente clasificadas e integradas por administrativas, legales, técnicas o econémicas.

Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados podran ser desechadas.

Cualquier modificacién que se derive de la junta de aclaraciones formara parte de la presente convocatoria, y
debera ser considerada por los Licitantes para la elaboracién de sus proposiciones.

3.2.2 Junta parala Aclaracion del Contenido de la Convocatoria.

De conformidad al Calendario y lugar de los actos del procedimiento de licitacion publica, previsto en el
numeral 3.2 de esta Convocatoria, se llevard a cabo la Junta de Aclaraciones, misma que sera presidida por el
Servidor Publico designado por la Convocante, quien debera ser asistido por los representantes de las Areas
Requirentes y/o el Area Técnica a fin de que se resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos
de los licitantes relacionados con los aspectos contenidos en la presente convocatoria.

A partir de la hora y fecha sefialadas para la celebracion de la Junta de Aclaraciones, la convocante procedera
a dar las contestaciones a las solicitudes de aclaracién recibidas de conformidad con lo solicitado en la
presente Convocatoria a la Licitacion.

Cuando en razén del numero de solicitudes de aclaracion recibidas o algun otro factor no imputable a la
convocante y que sea acreditable, quien preside la junta de aclaraciones, informara a los licitantes si éstas
seran enviadas en ese momento o si se suspendera la sesién para reanudarla en hora o fecha posterior a
efecto de que las respuestas sean remitidas.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior la convocante informara a los licitantes,
atendiendo al nimero de solicitudes de aclaracion contestadas, el plazo que éstos tendran para formular las
preguntas (repreguntas) que consideren necesarias en relacion con las respuestas remitidas. Dicho plazo no
podra ser inferior a seis ni superior a cuarenta y ocho horas. Una vez recibidas las preguntas, la convocante
informara a los licitantes el plazo maximo en el que enviara las contestaciones correspondientes.

En caso de que el Licitante presente el escrito fuera del plazo previsto en el numeral 3.2.1 de esta
convocatoria, o bien al inicio de la Junta de Aclaraciones, sélo tendra derecho a formular preguntas sobre
las respuestas que dé la Convocante en la mencionada junta.

De cada junta de aclaraciones se levantara un acta en la que se haran constar los cuestionamientos
formulados por los interesados y las respuestas que realice la Convocante.

Las solicitudes de aclaracién que sean recibidas con posterioridad al plazo sefialado en esta convocatoria, no
seran contestadas por ser extemporaneas, y se integrardn al expediente respectivo.
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El servidor publico que presida la Junta de Aclaraciones podra suspender la sesion, en razén del nimero de
solicitudes de aclaracién recibidas o del tiempo que se emplearia en darles contestacién, informando a los
Licitantes la hora y, en su caso, fecha o lugar, en que se continuara con la Junta de Aclaraciones.

Asimismo, a los licitantes presentes se les dara copia del acta y se difundira un ejemplar de dicha acta en
CompraNet para efectos de su notificacion a los licitantes. Dicho procedimiento sustituird a la naotificacion
personal.

Al finalizar el acto se fijara el acta correspondiente en un lugar visible al que tenga acceso el publico, en las
oficinas ubicadas en Luis Enrique Erro No. 1, Santa Maria Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla. Pue. C.P.
72840, por un término de cinco dias habiles, en horario comprendido de las 9:00 a las 15:00 horas y de las
16:00 a las 18:00 horas. El acta del evento de que se trate estara disponible en forma completa para consulta
de cualquier interesado en el periodo, horario y domicilio anteriormente sefialados.

3.3 Proposiciones enviadas a través de servicio postal o mensajeria.

En la presente licitacion NO se recibiran proposiciones enviadas a través de servicio postal o mensajeria, por lo
gue cualquier proposicién que se reciba por cualquiera de estos medios no sera tomada en consideracion.

3.4 Entrega de Proposiciones.

En la presente licitacion, los Licitantes deberan entregar sus proposiciones de manera electrénica o presencial,
via CompraNet.

Los licitantes solo deberdn presentar una proposicién que incluya todas y cada una de las especificaciones y
condiciones establecidas en la partida Unica de la presente convocatoria.

Las proposiciones y la documentaciéon complementaria que presenten los licitantes deberan cumplir con los
siguientes requisitos:

A. Se presentaran en idioma espafiol, asi como todo lo relacionado con las mismas, los anexos técnicos y
folletos podran presentarse en el idioma del pais de origen acompafiados de una traduccién simple al
espafiol.

B. Deberan abarcar el 100% del servicio requerido en la partida Unica.
C. Deberan ser claras y no establecer condicion alguna.

D. Deberan ser firmadas por el licitante 0 su apoderado legal o persona que cuente con facultades para
actos de administracién o poder especial para actos de licitacién publica, en la Ultima hoja del
documento que las contenga, asi como los escritos bajo protesta de decir verdad tales como: cartas
compromiso, declaracion de integridad, escrito de acreditacién de personalidad juridica y demas que se
solicitan en la presente Convocatoria, por lo que no podran desecharse cuando las demas hojas que la
integran o sus anexos, carezcan de firma o rubrica.

E. Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquéllos distintos a ésta, deberan estar
foliados en todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se deberan numerar de manera
individual las propuestas técnica y econémica, asi como el resto de los documentos que entregue el
licitante. En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos que formen parte de las
proposiciones carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, la
Convocante no podra desechar la proposicion. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omision
pueda ser cubierta con informacién contenida en la propia proposicién o con los documentos distintos a
la misma, la Convocante tampoco podra desechar la proposicion.
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F. Para el caso de los licitantes que resulten adjudicados, las proposiciones se mantendran vigentes
durante el periodo de prestacion de los servicios objeto de esta licitacion, o bien hasta que el contrato
respectivo se extinga.

G. La proposicion econdémica deberd estar en precios fijos y firmes, en pesos mexicanos (moneda
nacional) y sin abreviaturas.

H. La proposicién econémica se presentara desglosando el impuesto al valor agregado. La cual debera
tener una vigencia de 60 dias naturales a partir de la presentacion de las proposiciones.

I. Las proposiciones deberan elaborarse en formato PDF o en su caso, utilizar archivos WINZIP, libres de
virus, segun se requiera.

J. Se recomienda identificar cada una de las paginas que integran las proposiciones, con los datos
siguientes: Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C.), nUmero de licitacion y nidmero de péagina,
cuando ello técnicamente sea posible.

K. Los licitantes deberan enviar una “CARTA DE ACEPTACION POR EL USO DE MEDIOS
ELECTRONICOS DE COMUNICACION” a mas tardar 30 minutos antes del inicio del acto de
presentacion y apertura de proposiciones, a las cuentas de correo electrénico migarcia@inaoep.mx,
nancyg@inaoep.mx, salo@inaoep.mx, siendo responsabilidad del licitante confirmar dicha recepcion al
teléfono 01 (222) 2 66 31 00 ext. 2119, se tomara como hora de recepcién la que registre el correo
electronico de conformidad con el Anexo No. 13 de la presente convocatoria.

El escrito solicitado en el presente inciso debera contener:
La declaracion por parte del representante legal del licitante de que cuando el archivo electrénico en el
que se contengan las proposiciones y/o demas informacion no pueda abrirse por tener algin virus
informatico o por cualquier otra causa ajena a la Financiera, acepta que se tendra por no presentadas
Sus proposiciones y, en su caso, la documentacién requerida por la Convocante.
La firma electrénica del representante legal del Licitante, asi como el nombre del mismo.
Teléfono y fax (opcional), Correo electrénico (opcional).
Las condiciones contenidas en las proposiciones no podran ser negociadas.
La Convocante desechara las proposiciones de los Licitantes que se encuentren en los supuestos del Articulo
50 y 60 antepenultimo parrafo de la Ley, dicho supuesto se entendera, una vez que se analice durante su

evaluacion, debiendo indicarse en el fallo el desechamiento por incumplir la mencionada disposicion.

Las proposiciones se recibiran para su posterior evaluacion, conforme los criterios de evaluacion sefialados en
la presente convocatoria a la licitacion.

3.4.1 Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

El acto de la presente licitacion sera presidido por el servidor piblico designado por la Convocante, el cual sera
asistido por un representante del area técnica o requirente de los servicios objeto de la contratacion.

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones serdn abiertos los sobres enviados a través del
sistema CompraNet. El acto no podra concluir hasta en tanto se hayan abierto todos los sobres recibidos.

Se imprimiran la totalidad de las proposiciones enviadas enviados a través del sistema CompraNet.
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En el supuesto de que durante el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, por causas ajenas a la
voluntad de la SFP o de la Convocante, no sea posible abrir el sobre que contenga las proposiciones enviadas
por medios remotos de comunicacion electrénica, el Acto se reanudara a partir de que se restablezcan las
condiciones que dieron origen a la interrupcion, salvo que en el sobre en los que se incluya dicha informacién
contenga virus informaticos o no pueda abrirse por cualquier causa motivada por problemas técnicos
imputables a los programas o equipo de cémputo del licitante, por lo que se tendran por no presentadas las
proposiciones y demas documentacion requerida. La SFP podra verificar en cualquier momento que durante el
lapso de interrupcion, no se haya suscitado alguna modificacién a las proposiciones que obren en poder de la
Convocante.

Se anotara en el formato correspondiente al Anexo No. 3, la documentacion entregada por cada uno de los
licitantes, relacionandola con los puntos especificos de la presente convocatoria. Dicho anexo se incluird dentro
del acta respectiva.

Las proposiciones se revisaran en forma cuantitativa sin que ello implique la evaluacién de su contenido,
haciéndose constar la documentacion presentada, asi como los faltantes u omisiones. En seguida, se dara
lectura al importe total de cada una de las proposiciones econémicas que se presenten.

Se levantara acta que servira de constancia de la celebracion del acto de presentacion y apertura de las
proposiciones, en la que se haran constar el importe de cada una de las proposiciones presentadas y se
sefialara lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la licitacion.

Asimismo, se difundird un ejemplar de dicha acta en CompraNet para efectos de su notificacion a los licitantes.
Dicho procedimiento sustituira a la notificacion personal.

Al finalizar el acto se fijard el acta correspondiente en un lugar visible y publico, en las oficinas de la
Convocante Luis Enrique Erro No. 1, Santa Maria Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla. Pue. C.P. 72840,
por un término de cinco dias hébiles posteriores a la celebracion del evento, en horario comprendido de
las 9:00 a las 15:00 horas y de las 16:00 a las 18:00 horas. El acta del evento estara disponible en forma
completa para consulta de cualquier interesado en el periodo, horario y domicilio anteriormente sefialados.

Sera de la exclusiva responsabilidad de los licitantes acudir a enterarse del contenido de las actas y obtener
copia de las mismas por los medios sefialados en la presente convocatoria a la licitacion.

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones, se podra diferir la fecha del fallo dentro de los plazos
establecidos en la fraccién 1l del articulo 35 de la Ley, lo cual quedara asentado en el acta correspondiente a
este acto. También podra hacerlo durante la evaluacion de las proposiciones, dentro los plazos indicados,
notificando a los licitantes la nueva fecha a través de CompraNet.

3.4.2 Formade Acreditacion de la Personalidad Juridica.

Los licitantes deberan acreditar su personalidad juridica, mediante la presentacion a su eleccion, del formato
debidamente llenado que se incluye como Anexo No.4 de esta Convocatoria, 0 bien, en términos del articulo
48 fraccion V del Reglamento, mediante escrito, en el que su firmante manifieste bajo protesta de decir verdad,
gue cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada, conteniendo los
siguientes datos:

I. Del Licitante: Registro Federal de Contribuyentes; nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su
apoderado o representante. Tratandose de personas morales, ademas, se sefalara la descripcion del objeto
social de la empresa; identificando los datos de las escrituras publicas con las que se acredita la existencia
legal de las personas morales, y de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como nombre de los socios
gue aparezcan en estas.

II. Del Representante Legal del Licitante: Datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las
facultades para suscribir las proposiciones.
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3.4.3 Visitas a las Instalaciones de los Licitantes.

La Convocante realizard visita a las oficinas que designen los licitantes, en caso de que asi se decida dentro
del procedimiento, segun se sefialen en el acto de presentacion y apertura de proposiciones.

El resultado de la visita servira de base para desechar la propuesta formulada por los licitantes.
35 Vigencia de las Proposiciones Recibidas.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran ser retiradas o
dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de la presente licitacion
hasta su conclusién.

3.6 Proposiciones Conjuntas.

Dos o méas personas podran presentar conjuntamente una proposicién sin necesidad de constituir una
sociedad, o una nueva sociedad en caso de personas morales; para tales efectos, en la proposicion y en el
contrato se establecerdn con precision las obligaciones de cada una de ellas, asi como la manera en que se
exigiria su cumplimiento.

En este supuesto la proposicion debera ser firmada por el representante comin que para ese acto haya sido
designado por el grupo de personas, autografamente.

Asimismo, se deberan cumplir con los siguientes aspectos:

I. Cualquiera de los integrantes de la agrupacion, podra presentar el escrito mediante el cual manifieste su
interés en participar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de contratacion.

Il. Las personas que integran la agrupacion deberan celebrar en los términos de la legislacion aplicable el
convenio de proposicion conjunta en el que se establecera con precision los aspectos siguientes:

a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes, sefialando, en
su caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la existencia legal de las
personas morales y, de haberlas, sus reformas y modificaciones asi como el nombre de los socios
que aparezcan en éstas.

b) Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas, sefialando, en su
caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las facultades de representacion.

¢c) Designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para atender todo lo
relacionado con la proposicion y con el procedimiento de licitacion publica.

d) Descripcion detallada de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada persona
integrante, asi como la manera en que se exigird el cumplimiento de las obligaciones.

e) Estipulacién expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los demas
integrantes, ya sea en forma solidaria 0 mancomunada, segin se convenga, para efectos del
procedimiento de contratacién y del contrato, en caso de que se les adjudique el mismo.

lll. En el acto de presentacion y apertura de proposiciones el representante comudn de la agrupacion debera
sefialar que la proposicidn se presenta en forma conjunta.
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El convenio a que hace referencia la fraccion Il de este apartado se presentara con la proposicién y, en caso
de que a los licitantes que la hubieren presentado se les adjudique el contrato, dicho convenio formara parte
integrante del mismo como uno de sus anexos.

IV. Para cumplir con los ingresos minimos, en su caso, requeridos por la Convocante, se podran sumar los
correspondientes a cada una de las personas integrantes de la agrupacion.

V. Las personas que integran la agrupacién deberan presentar por cada uno de ellos el manifiesto de no
encontrarse en alguno de los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 de la Ley, conforme al
Anexo No. 6 de esta convocatoria.

VI. Las personas que integran la agrupacion deberan presentar un escrito por cada uno de ellos en el que
manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a través de interpésita persona, se
abstendran de adoptar conductas, para que los servidores publicos de la dependencia o entidad, induzcan
o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes.

VII. Las personas que integran la agrupacion deberan presentar un escrito por cada uno de ellos en el que
manifiesten bajo protesta de decir verdad que son de nacionalidad mexicana.

VIIIl. Las MIPYMES podran participar cuando realicen proposiciones conjuntas, cuando presenten, copia del
documento expedido por autoridad competente que determine su estratificacion como micro, pequefia o
mediana empresa, o bien, un escrito en el cual manifiesten bajo protesta de decir verdad, que cuentan con
ese caracter. El escrito antes referido, deberd ser entregado en forma individual por cada uno de los
integrantes de la proposicion conjunta.

Cuando la proposicién conjunta resulte adjudicada con un contrato, dicho instrumento deberd ser firmado por el
representante legal de cada una de las personas participantes en la proposicion, a quienes se considerara,
para efectos del procedimiento y del contrato, como responsables solidarios 0 mancomunados, segun se
establezca en el propio contrato.

Lo anterior, sin perjuicio de que las personas que integran la proposicion conjunta puedan constituirse en una
nueva sociedad, para dar cumplimiento a las obligaciones previstas en el convenio de proposicion conjunta,
siempre y cuando se mantenga en la nhueva sociedad las responsabilidades de dicho convenio.

En el supuesto de que se adjudique el contrato a los licitantes que presentaron una proposicion conjunta, el
convenio indicado en la fraccion Il de este apartado y las facultades del apoderado legal de la agrupaciéon que
formalizara el contrato respectivo, deberan constar en escritura publica, salvo que el contrato sea firmado por
todas las personas que integran la agrupacion que formula la proposicion conjunta 0 por sus representantes
legales, quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado legal de la
nueva sociedad que se constituya por las personas que integran la agrupacion que formulé la proposicion
conjunta, antes de la fecha fijada para la firma del contrato, lo cual debera comunicarse mediante escrito a la
Convocante por dichas personas o por su apoderado legal, al momento de darse a conocer el fallo 0 a mas
tardar en las veinticuatro horas siguientes.

3.7 Entrega de una sola Proposicion.

Los licitantes sélo podran presentar una sola proposicion en la presente Licitacion, misma que debera incluir la
partida sefialada en el Anexo No. 1.

3.8 Fechay Hora para Revision de Documentacion Complementaria.

NO habra revision preliminar de documentaciéon complementaria o distinta a la que conforma la propuesta
técnica y economica del participante.
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3.9 De quien Rubricaréa las Proposiciones.

El servidor publico que la Convocante designe, rubricara todas las partes de las proposiciones, las que para
estos efectos constaran documentalmente.

3.10 Falloy Firmadel Contrato.
3.10.1 Acto de Fallo.
El contenido del fallo se difundira a través de CompraNet el mismo dia en que se emita.

Con la notificacién del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones derivadas de éste seran
exigibles, sin perjuicio de la obligacién de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefalados en el fallo.

Contra el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo procedera la inconformidad en términos del Titulo
Sexto, Capitulo Primero de la Ley.

Cuando la Convocante detecte un error de célculo en alguna proposicion podra llevar a cabo su rectificacion
cuando la correccién no impligue la modificacién del precio unitario. En caso de discrepancia entre las
cantidades escritas con letra y nimero prevalecera la primera, por lo que, de presentarse errores en las
cantidades o volumenes solicitados, éstos podran corregirse.

En los casos previstos en el parrafo anterior de este apartado, la Convocante, no debera desechar la propuesta
econdmica y dejara constancia de la correccion efectuada conforme al parrafo indicado en la documentacion
soporte utilizada para emitir el fallo que se integrara al expediente de contratacion respectivo, asentando los
datos que para el efecto proporcione el o los servidores publicos responsables de la evaluacion.

Las correcciones se haran constar en el fallo; si la propuesta econémica del licitante a quien se le adjudique el
contrato fue objeto de correcciones y éste no acepta las mismas, se adjudicara el contrato al participante que
haya obtenido el segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con respecto a la proposicién inicialmente
adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento de la puntuacién, de conformidad con lo asentado
en el fallo correspondiente, y asi sucesivamente en caso de que este Ultimo no acepte la adjudicacion. En su
caso, solo por lo que hace a las partidas afectadas por el error, sin que por ello sea procedente imponer la
sancioén a que se refiere la fraccion | del articulo 60 de la Ley.

Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanografico o de cualquier otra
naturaleza, que no afecte el resultado de la evaluacién realizada por la Convocante, dentro de los cinco dias
habiles siguientes a su notificacién y siempre que no se haya firmado el contrato, el titular del area responsable
del procedimiento de contratacion procederd a su correccidn, con la intervenciéon de su superior jerarquico,
aclarando o rectificando el mismo, mediante el acta administrativa correspondiente, en la que se haran constar
los motivos que lo originaron y las razones que sustentan su enmienda, hecho que se natificara a los licitantes
gue hubieran participado en el procedimiento de contratacion, remitiendo copia de la misma al OIC dentro de
los cinco dias habiles posteriores a la fecha de su firma.

Si el error cometido en el fallo no fuera susceptible de correccion conforme a lo dispuesto en el parrafo anterior,
se dara vista de inmediato al OIC, a efecto de que, previa intervencion de oficio, se emitan las directrices para
su reposicion, mismo que quedara asentado en el acta de dicho acto.

3.10.2 Firma del Contrato.
El contrato se firmara dentro de los 15 dias naturales siguientes al de la notificacién de fallo de la presente
licitaciébn, cuyo modelo se incluye en los Anexo No. 7 de esta convocatoria, en el entendido de que su

contenido sera adecuado en lo conducente a lo establecido en la convocatoria a la licitacion, asi como a las
aclaraciones y modificaciones determinadas en la(s) junta(s) de aclaraciones. Dicho contrato se firmara en las
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oficinas ubicadas en Luis Enrique Erro No. 1, Santa Maria Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla. Pue. C.P.
72840., en dias habiles de las 9:00 a las 15:00 horas y de las 16:00 a las 18:00 horas.

En caso de discrepancia en el contenido del contrato en relacién con las condiciones previstas en la
convocatoria a la licitacién y su(s) junta(s) de aclaraciones, prevalecera lo estipulado en éstas, de conformidad
con lo establecido en el (las) acta(s) que en ella(s) se levante(n).

Si el licitante que resulte adjudicado no firma el contrato por causas imputables al mismo, sin necesidad de un
nuevo procedimiento, adjudicara el contrato al licitante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la
diferencia en precio con respecto a la proposicion inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez
por ciento de la puntuacion, de conformidad con lo asentado en el fallo correspondiente, y asi sucesivamente
en caso de que este Ultimo no acepte la adjudicacion.

El licitante que resulte adjudicado, debera presentarse a mas tardar dentro de los dos dias naturales
posteriores de haberse emitido el fallo, en Luis Enrique Erro No. 1, Santa Maria Tonantzintla, San Andrés
Cholula, Puebla. Pue. C.P. 72840., en horario de las 9:00 a las 15:00 horas y de las 16:00 a las 18:00 horas,
presentando la siguiente documentacién que a continuacion se enlista, en caso de ser dia inhabil, la entrega de
la documentacién, se recorrera al siguiente dia habil, con el fin de proceder a la elaboracion del instrumento
contractual respectivo. Original y copia de: (la original le sera devuelta en el mismo acto una vez cotejada).

Tratdndose de personas morales:

1. Acta constitutiva y sus reformas, en la que conste que se constituyé conforme a las Leyes mexicanas y que
tiene su domicilio en el territorio nacional.

2. Cédula del Registro Federal de Contribuyentes.

3. Testimonio notarial del poder general para actos de administracion y/o dominio de quien suscribird el
contrato.

4. Identificacion oficial vigente con fotografia y firma de quien suscribira el contrato, y en su caso, documento
gue acredite su legal estancia en el pais.

5. Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) del representante legal o apoderado, en su caso.

6. Comprobante de domicilio, con antigiiedad no mayor a 3 meses, como recibo del agua, de luz, de teléfono
fijo del domicilio.

7. Carta de datos bancarios, a nombre del licitante.

Tratandose de personas fisicas:

1. Acta de nacimiento para acreditar su nacionalidad mexicana o, en su caso, de la carta de naturalizacion
respectiva, expedida por la autoridad competente y la documentacién con la que demuestren tener su
domicilio legal en el territorio nacional.

2. Pasaporte, cédula profesional o la credencial para votar vigente con fotografia y firma.

3. Cédula del Registro Federal de Contribuyentes, ademas del alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico y CURP en el caso de que no esté incluido en la cédula de identificacion fiscal.

4. Comprobante de domicilio, con antigiiedad no mayor a 3 meses, como recibo del agua, de luz, de teléfono
fijo del domicilio.

5. Carta de datos bancarios a nombre del licitante.

Para personas fisicas o morales

Asimismo, el licitante que resulte con adjudicacion a su favor debera presentar la documentacion que acredite
su caracter de MIPYMES o su estratificacion, para lo cual deberan presentar copia del documento expedido por
autoridad competente que la determine, utilizando para tal fin el formato que se incluye en el Anexo No. 12 de
esta convocatoria.

3.10.3 Adjudicacion del Contrato.
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Una vez realizada la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicara al licitante cuya oferta resulte
solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econdmicos establecidos en la convocatoria a la
licitacion, y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas y la proposicion que haya
obtenido el mejor resultado en la evaluacion combinada de puntos o porcentajes.

En caso de existir empate, se dara preferencia a las personas que integren el sector de micro, pequefas y
medianas empresas nacionales, en ese orden.

En caso de subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacion de los sectores sefialados en el
parrafo anterior, o bien de no haber empresas de este sector y el empate se diera entre licitantes que no tienen
el caracter de MIPYMES, la adjudicacion se efectuard a favor del licitante que resulte adjudicado por virtud del
sorteo por insaculacion que celebre la Convocante en términos del articulo 54 del Reglamento de la Ley.

3.11 Sanciones.
3.11.1 Deducciones.

La Convocante, aplicard deducciones al pago de los servicios en caso de incumplimiento parcial o deficiente en
gue pudiera incurrir el proveedor en la prestacion de los mismos, respecto a la partida que integra el contrato,
conforme a lo establecido en el Anexo No. 1 de esta convocatoria y obligaciones contenidas en el contrato
respectivo.

La deduccion que se aplicara sera del 3% (tres por ciento) del comprobante fiscal digital por internet
correspondiente del mes en que ocurra el incumplimiento sobre el monto de los servicios prestados parcial o
deficientemente.

Dichas deducciones se realizaran en el pago que se encuentre en tramite o bien en el siguiente pago. En el
caso de no existir pagos pendientes, la deduccién se aplicara sobre la garantia.

Procedera la rescision del contrato respectivo, cuando la suma del importe total de las deducciones aplicadas
al proveedor corresponda al 10% (diez por ciento) del monto méaximo total del contrato.

El proveedor acepta que el importe de las deducciones a que se refiere el presente numeral, puede ser
deducido por la Convocante directamente de los recursos que ampare el comprobante fiscal digital por internet
respectivo, por lo que los pagos quedaran condicionados, proporcionalmente al pago que el proveedor deba
efectuar, en su caso por concepto de deducciones correspondientes, en el entendido de que en el supuesto de
gue sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de dichas deducciones.

Las deducciones econémicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir el impuesto al valor agregado.

La notificaciéon y calculo de las deducciones correspondientes las realizard el area requirente y/o
administradora del contrato.

3.11.2 Pena Convencional.

En caso de que el proveedor se atrase en el cumplimiento de las fechas pactadas para la prestacion de los
servicios, se aplicar4 una pena convencional del 5 al millar del importe total del monto de los servicios no
prestados por cada dia natural de atraso y hasta la entera satisfaccion de la Convocante, de acuerdo a los
términos y condiciones estipulados en el Anexo No. 1 de esta convocatoria, el cual serd parte integrante
del contrato que se celebre entre el licitante adjudicado y la Convocante.

En el supuesto de que se haga efectivas las penas convencionales y que excedan la cantidad del 10% (diez

por ciento) del monto maximo total del contrato, se iniciara el procedimiento de rescision administrativa del
contrato.
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El proveedor acepta que el importe de las sanciones a que se refiere este numeral, sea deducido por la
Convocante directamente de los recursos que ampare el comprobante fiscal digital por internet respectivo, por
lo que los pagos quedaran condicionados, proporcionalmente al pago que el proveedor deba efectuar, en su
caso, por concepto de penas convencionales, en el entendido de que en el supuesto de que sea rescindido el
contrato, no procedera el cobro de dichas penalizaciones, ni la contabilizacién de las mismas para hacer
efectiva la garantia de cumplimiento.

3.11.3 Rescision del Contrato.

En caso de incumplimiento por parte del proveedor a las obligaciones establecidas en el contrato, la
Convocante podra iniciar en cualquier momento durante la vigencia del contrato, el procedimiento de rescision
previsto en el presente numeral, conforme a lo siguiente:

A) Se iniciara a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrito el incumplimiento en que haya
incurrido, para que en un término de cinco dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y
aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes.

B) Transcurrido el término a que se refiere el parrafo anterior, la Convocante contara con un plazo de
quince dias para resolver, considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el
proveedor; la determinacién de dar o no por rescindido el contrato deberd ser establecida en un
dictamen debidamente fundado, motivado y comunicada a el proveedor; dentro de dicho plazo, y

C) Cuando se rescinda el contrato se formulara y notificara el finiquito correspondiente al proveedor,
dentro de los veinte dias naturales siguientes a la fecha en que se notifique la rescision, a efecto de
hacer constar los pagos que deba efectuar la Convocante y demés circunstancias del caso por
concepto de los servicios prestados hasta el momento de la rescision.

La Convocante bajo su responsabilidad, podra suspender el tramite del procedimiento de rescisiébn cuando
durante el procedimiento se hubiere iniciado un procedimiento de conciliacion respecto del contrato.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se prestaren los servicios, el
procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion de la Convocante de que continda
vigente la necesidad de los mismos, aplicando en su caso, las penas convencionales correspondientes.

La Convocante a su juicio y bajo su responsabilidad, podra suspender el procedimiento de rescisién, cuando
durante el procedimiento se advierta que la rescisién del contrato pudiera ocasionar algin dafio o afectacion a
las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, debera elaborar un dictamen en el cual, justifique
gue los impactos econémicos o de operacion que se ocasionarian con la rescision del contrato resultarian mas
inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, la Convocante establecera con el proveedor otro plazo que le permita
subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. El convenio modificatorio que al
efecto se celebre deberd atender a las condiciones previstas por los dos ultimos parrafos del articulo 52 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

La suspension del procedimiento de rescision o la determinacion de no dar por rescindido el contrato en los
supuestos antes mencionados, asi como la fijacion del plazo para subsanar el incumplimiento del proveedor,
sera responsabilidad del area requirente, debiendo quedar asentado dicho plazo en el convenio que resulte de
la conciliacién o en el convenio maodificatorio, en términos de los articulos 52, pendltimo y dltimo parrafos, o 79,
primer parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, segln corresponda.

Asimismo, seran causas de rescision del contrato sin ninguna responsabilidad para la Convocante, si se
actualiza alguno de los siguientes supuestos:
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Si el proveedor no proporciona el servicio a la Convocante, en el plazo y bajo las condiciones estipuladas
en la convocatoria, junta(s) de aclaracién(es), asi como en el contrato y sus anexos.

Si el proveedor suspende injustificadamente las obligaciones derivadas del contrato y sus anexos;

Por cualquier causa el proveedor deja de tener la capacidad técnica, administrativa, econdémica y
humana para dar cumplimiento al objeto del contrato;

Si el proveedor transfiere totalmente, bajo cualquier titulo, los derechos y obligaciones derivadas del
contrato, con excepcién de los derechos de cobro, en cuyo caso debera contar con la conformidad previa
de la Convocante;

Si el proveedor proporciona informacién falsa o actia con dolo y mala fe, en el proceso de Licitacién, en
la celebracién del contrato o durante su vigencia.

Por falsedad en las manifestaciones indicadas en el capitulo de declaraciones y clausulas del contrato
por parte del proveedor.

Si transcurrido el plazo adicional que se le concediera para corregir las causas que hubieran originado el
rechazo de los servicios, el proveedor no efectuara las rectificaciones.

Por manifestaciones de naturaleza laboral realizadas, por cualquier medio, por el personal del
proveedor en las instalaciones de la Convocante que afecten o impacten el contrato o las operaciones
gue realiza la Convocante.

Si el proveedor niega a la Convocante o a quienes estén facultados por ella, las facilidades para la
supervision en la prestacion de los servicios.

Si el proveedor presta los servicios deficientemente o no apega a lo estipulado en el contrato y en sus
anexos.

Si el proveedor contraviene los términos y condiciones del contrato y sus anexos o las disposiciones de
la Ley, su Reglamento y los demas ordenamientos legales que resulten aplicables.

Si el proveedor no proporciona la pdliza de fianza de cumplimiento del contrato, en el plazo establecido
de 10 dias naturales a partir de la firma del contrato.

Por resolucién de autoridad administrativa o judicial, que declare la nulidad, inexistencia o terminacién
del presente contrato.

El incumplimiento en la entrega de los reportes establecidos de la presente convocatoria; el pago
extemporaneo de cuotas de seguridad social o la falta de afiliacion oportuna de los trabajadores; o

Por cualquier otro incumplimiento a las obligaciones establecidas en la convocatoria, junta(s) de
aclaracion(es) en el contrato y sus anexos por parte del proveedor.

Si el proveedor es quien decide rescindir el contrato ser4 necesario que acuda ante la autoridad judicial
federal y obtenga la declaracién correspondiente.

En caso de rescision del contrato, el proveedor entregara a la Convocante toda la documentacion que se le
haya entregado, en el improrrogable término de diez dias habiles contados a partir del momento en que se
comunique por escrito la rescision.
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La Convocante podra dar por terminado anticipadamente el contrato cuando:
A) Concurran razones de interés general;

B) Por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios que por este medio se
contrata, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se
ocasionaria algin dafo o perjuicio a la Convocante;

C) El proveedor sea emplazado a huelga o se le presente cualquier conflicto de caracter laboral que
afecte directamente el contrato; o

D) Se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucién de una
inconformidad o intervencion de oficio emitida por la SFP.

En estos casos la determinacion de dar por terminado de manera anticipada el contrato, debera establecerse
en un dictamen debidamente fundado y motivado, en donde se precisaran las razones o las causas
justificadas que dieron origen a la misma, en estos supuestos, la Convocante previa solicitud por escrito
pagara a el proveedor los gastos no recuperables en que haya incurrido, dicho pago sera procedente cuando
los gastos sean razonables, estén debidamente comprobados, y se relacionen directamente con el contrato
gue se derive de la presente licitacién, limitandose segun corresponda a los conceptos establecidos en la
fraccién | del articulo 102 del Reglamento de la Ley.

En caso de terminacion del contrato, el proveedor entregara a la Convocante toda la documentacion que se le
haya entregado, en el improrrogable término de diez dias habiles contados a partir del momento en que al
INAOE comunique por escrito la terminacién.

4. REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR.

4.1 Documentacién Complementaria.

La documentacion complementaria, debera entregarse via CompraNet y sera la siguiente:

A Identificacidn oficial vigente con fotografia del representante legal del licitante.

B Acreditacion de personalidad juridica en los términos solicitados en el numeral 3.4.2 de la presente
convocatoria Recomendandose para tal efecto el Anexo No. 4 de esta convocatoria.

En el caso de propuestas de participacion conjunta se debera presentar este documento por cada uno
de los integrantes que participan conjuntamente.

C Declaracion por escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en alguno de los supuestos
establecidos por los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la Ley. Recomendandose para tal
efecto el Anexo No. 6 de esta convocatoria.

En el caso de propuestas de participacion conjunta se debera presentar este documento por cada uno
de los integrantes que participan conjuntamente.

D Escrito de conformidad y aceptacién de la presente Convocatoria a la licitacién y sus anexos y en su
caso de las modificaciones, derivadas de la junta de aclaracion al contenido de las mismas.
Recomendandose para tal efecto el Anexo No. 8 de esta convocatoria.

En el caso de propuestas de participacion conjunta se debera presentar este documento debidamente
firmado por el representante comun.
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E Declaracion de integridad en la que manifiesten bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a
través de interposita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los servidores publicos,
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros
aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas licitantes.
Recomendandose para tal efecto el Anexo No. 10 de esta convocatoria.

En el caso de propuestas de participacidon conjunta se debera presentar este documento por cada uno
de los integrantes que participan conjuntamente.

F Escrito en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de nacionalidad mexicana.
Recomendandose para tal efecto el Anexo No. 11 de esta convocatoria.

En el caso de propuestas de participacion conjunta se debera presentar este documento por cada uno
de los integrantes que participan conjuntamente.

G Convenio de participacién conjunta. Los licitantes podran realizar la presentacion conjunta de
proposiciones, para lo cual deberan dar estricto cumplimiento a lo indicado en el numeral 3.6 de esta
Convocatoria a la licitacion debiendo entregar el convenio al que se refiere el punto Il de dicho inciso.

H El licitante debera proporcionar una direccion de correo electronico.

| Carta de Aceptacién por el uso de medios electrénicos de comunicacion, Recomendandose para tal
efecto el Anexo No. 13 de esta convocatoria.

J Ellicitante debera entregar opinion positiva y vigente del cumplimiento de obligaciones fiscales emitida
por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), en cumplimiento a lo previsto al articulo 32-D del
Cadigo Fiscal de la Federacion y la miscelanea fiscal aplicable al caso en particular.

En el caso de propuestas de participacion conjunta se debera presentar este documento por cada uno
de los integrantes que participan conjuntamente.

K El licitante debera entregar opinidn positiva y vigente del cumplimiento de obligaciones obrero patronal
emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social, en cumplimiento a lo previsto al articulo 32-D del
Cddigo Fiscal de la Federacién, la miscelanea fiscal aplicable al caso en particular y Acuerdo
ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico del Instituto Mexicano del
Seguro Social.

En el caso de propuestas de participacidon conjunta se debera presentar este documento por cada uno
de los integrantes que participan conjuntamente.

L El licitante debera proporcionar copia de la declaracion anual de impuestos federales correspondiente
al ejercicio 2015 y los tres ultimos pagos provisionales, en el caso de propuestas de participacion
conjunta se deberd presentar este documento por cada uno de los integrantes que participan
conjuntamente.

4.2 Proposicién Técnica.

A. La proposicion técnica debera contener la Descripcion amplia de los servicios que se ofrecen, en
concordancia con lo sefialado en el Anexo No. 1, de esta Convocatoria dando cumplimiento a todas y
cada una de las especificaciones técnicas establecidas en el mismo.

B. En su caso, los licitantes podran participar con caracter de MIPYMES, para lo cual deberan presentar
copia del documento expedido por autoridad competente que determine su estratificacibn como micro,
pequefia o mediana empresa o bien, un escrito en el cual manifiesten bajo protesta de decir verdad, que
cuentan con ese caracter. Recomendandose para tal efecto el Anexo No. 12 de esta convocatoria.
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C. Manifestacion mediante escrito libre, que en caso de resultar adjudicado, las metodologias, documentos,
reportes, estudios, lineamientos, estrategias, manuales de aplicacién y demas materiales que se generen
en la ejecuciébn o como consecuencia del contrato adjudicado, seran propiedad exclusiva de la
Convocante, quedando obligado el licitante adjudicado a entregarlos al término del contrato o cuando la
Convocante los requiera.

D. Manifestaciéon en escrito original en formato libre, que de resultar adjudicado se compromete a otorgar a
los elementos que presten el servicio todas las prestaciones minimas de Ley y que mensualmente
informara y acreditara ante la Convocante cuando ésta asi lo solicite, el cumplimiento de sus obligaciones
en materia laboral y de prestaciones sociales del 100% de los elementos contratados para la prestacion
del Servicio.

E. Presentar copia fotostética legible de la liquidacién al Instituto Mexicano del Seguro Social, por concepto
de cuotas obrero-patronales del mes inmediato anterior, asi como la informacién bimestral de las cuotas
de retiro, cesantia y vejez, al inicio del proceso de esta Licitacién, de la totalidad del personal contratado y
carta expedida por el propio Instituto, de no tener adeudos vencidos, correspondiente al Gltimo bimestre.

F. En caso de actualizarse el supuesto, manifestacién del licitante en la que se indique bajo protesta de
decir verdad, que es un persona fisica con discapacidad, o bien tratdndose de empresas que cuenten con
trabajadores con discapacidad en la proporcion que establece el articulo 14 de la Ley, el aviso de alta de
tales trabajadores al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social, constancia emitida por
médico del IMSS que acredite que dichos trabajadores son personas con discapacidad en términos de lo
previsto por el articulo 10 de la Ley General de Inclusion de las Personas con Discapacidad.

G. Curriculum Vitae de la empresa licitante indicando nombre, direccion y teléfono de los clientes a los
cuales les haya prestado servicios iguales a los solicitados en la presente Convocatoria a la licitacion.

NOTA IMPORTANTE: El licitante debera proporcionar todos los documentos sefialados en la matriz de puntos
y porcentajes, mismos que servirdn para llevar a cabo la evaluacion técnica de la proposicion junto con los
documentos establecidos en este numeral.

La Convocante verificara que la documentacion presentada cumpla con los requisitos establecidos, asi como
gue la informacion presentada es veridica en esta Convocatoria a la licitacién, en caso de falsedad en los
documentos presentados se procedera conforme a la normatividad aplicable.

4.3 Proposicion Econdmica.

Proposicién Econdmica, en las que los licitantes deberan presentar sus proposiciones por el total de los
servicios solicitados, conforme a lo indicado en el Anexo No. 2 de esta Convocatoria a la licitacion.

El licitante debera considerar todos los gastos para la prestacion del servicio conforme a lo que la Convocante
requiera, ya que el licitante que resulte adjudicado sera responsable de todos los gastos y por lo tanto, no sera
aceptada condiciébn alguna en cuanto a cargos adicionales por cualquier concepto no previsto en las
proposiciones de los licitantes, para lo cual deberan considerar los conceptos que se establecen en el modelo
de proposicién econdmica que se incluye como Anexo No. 2 de esta Convocatoria.

El monto que se determina en el formato del Anexo No. 2 es una sumatoria del valor unitario de los Puestos
requeridos, mas el monto de los insumos y bienes, que sirve de base para definir al licitante adjudicado; pero
gue no constituye el monto del contrato, el cual es abierto entre los montos ya indicados en la propia
Convocatoria.

De conformidad con el articulo 134 Constitucional y 36 bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, los licitantes deberan de cumplir con los requisitos solicitados en la convocatoria,
con la finalidad de que se pueda realizar el estudio de la solvencia econdmica de los oferentes, en el entendido
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de que dichas propuestas deberan de guardar relacion con el estudio de mercado realizado, por lo tanto, en el

supuesto de considerar que la propuesta no cumple con los elementos establecidos en el Anexo No. 2, se
desechara la propuesta.
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DOCUMENTACION REQUERIDA

No. Requisito y efecto Formalidades que se verificaran Caracteristi
cadel
Documento
4.1.A | Ildentificacion oficial vigente con fotografia Que el documento contenga: Obligatorio
Acreditar la personalidad del Representante Legal del Licitante. El  nombre, firma y fotografia del
Representante Legal del Licitante.
Que el documento contenga:
Que se encuentre vigente.
El nombre, firma y fotografia del Representante Legal del Licitante
Que la identificacion corresponda a INE,
Pasaporte Mexicano o Cartilla Militar.
4.1.B | Acreditacion de la existencia legal y personalidad juridica Que el escrito contenga: Obligatorio
Que la persona fisica o moral Licitante acredite su existencia legal, asi como la de su | La manifestacion de que el Representante
Representante Legal. Legal de la persona fisica o moral Licitante,
cuenta con facultades suficientes suscribir
Que el escrito contenga: proposiciones 'y en su caso firmar el
CONTRATO respectivo.
La manifestacion de que el Representante Legal de la persona fisica o moral Licitante, cuenta
con facultades suficientes suscribir proposiciones y en su caso firmar el CONTRATO | Incluya la manifestacion Bajo Protesta de Decir
respectivo. Verdad;
Incluya la manifestacion Bajo Protesta de Decir Verdad; La firma del Representante Legal de la
persona fisica o moral Licitante, asi como el
La firma del Representante Legal de la persona fisica o moral Licitante, asi como el nombre | nombre del mismo.
del mismo.
Sefiale RFC, nombre, domicilio y objeto social del Licitante; Sefiale RFC, nombre, domicilio y objeto social
del Licitante;
Adicionalmente en los casos de personas morales:
Sefiale los datos de las escrituras publicas, de haberlas, sus reformas y modificaciones; Adicionalmente en los casos de personas
morales:
Sefiale nombre de los socios;
Sefiale los datos de las escrituras publicas, de
Sefiale los datos de las escrituras plblicas en las que le fueron otorgadas las facultades al | haberlas, sus reformas y modificaciones;
Representante Legal para suscribir las propuestas, asi como su RFC, domicilio y en su caso
teléfono y cuenta de correo electrénico. Sefiale nombre de los socios;
En el caso de propuestas de participacion conjunta se debera presentar este documento por | Sefiale los datos de las escrituras pablicas en
cada uno de los integrantes que participan conjuntamente. las que le fueron otorgadas las facultades al
Representante Legal para suscribir las
propuestas, asi como su RFC, domicilio.
Opcional: teléfono y cuenta de correo
electrénico
4.1.C | Manifiesto de no existir impedimento para participar Que el escrito contenga: Obligatorio
Que la persona fisica o moral Licitante, acredite que no se encuentra en alguno de los | La declaracion por parte del Representante
supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la Ley. Legal del Licitante, de que éste no se
encuentra en alguno de los supuestos
Que el escrito contenga: seflalados en los articulos 50 y 60
antepenultimo pérrafo de la Ley.
La declaracion por parte del Representante Legal del Licitante, de que éste no se encuentra
en alguno de los supuestos sefialados en los articulos 50 y 60 antepentltimo parrafo de la | Incluya la manifestacion Bajo Protesta de Decir
Ley. Verdad;
Incluya la manifestacion Bajo Protesta de Decir Verdad; La firma del Representante Legal del Licitante,
asi como el nombre del mismo.
La firma del Representante Legal del Licitante, asi como el nombre del mismo.
En el caso de propuestas de participacion conjunta se debera presentar este documento por
cada uno de los integrantes que participan conjuntamente.
4.1.D | Carta de conformidad y aceptacion de la presente Convocatoria a la licitacién y sus anexos y | Que el escrito contenga: Obligatorio

en su caso de las modificaciones, derivadas de la junta de aclaracién al contenido de las
mismas.

La declaracion por parte del Representante
Legal del Licitante de que acepta la presente
Convocatoria a la licitacion y sus anexos y en
su caso de las modificaciones, derivadas de la
junta de aclaracion al contenido de las mismas

La firma del Representante Legal del Licitante,
asi como el nombre del mismo.
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Teléfono y fax (opcional), Correo electrénico
(opcional)

4.1.E | Declaracion de Integridad Que el escrito contenga: Obligatorio
Que la persona fisica o moral Licitante, garantice que se abstendra de adoptar conductas para | La declaracion por parte del Representante
que los servidores publicos de al INAOE induzcan o alteren las evaluaciones de las | Legal del Licitante, de que se abstendran por
proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas | si o por interpdsita persona de adoptar
ventajosas con relacion a los demas participantes. conductas u otros aspectos para que los
servidores publicos de la dependencia,
Que el escrito contenga: induzcan o alteren las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del procedimiento,
La declaracion por parte del Representante Legal del Licitante, de que se abstendran por sio | u otros aspectos que otorguen condiciones
por interposita persona de adoptar conductas u otros aspectos para que los servidores | mas ventajosas con relacion a los demas
publicos de la dependencia, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el | participantes;
resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con
relacion a los demas participantes; Incluya la manifestaciéon Bajo Protesta de Decir
Verdad,;
Incluya la manifestacion Bajo Protesta de Decir Verdad;
La firma del Representante Legal del Licitante,
La firma del Representante Legal del Licitante, asi como el nombre del mismo. asi como el nombre del mismo
En el caso de propuestas de participacion conjunta se debera presentar este documento por
cada uno de los integrantes que participan conjuntamente.
4.1.F | Manifiesto de Nacionalidad Que el documento corresponda al formato 11; Obligatorio
Contenga la manifestacién Bajo Protesta de Decir Verdad Contenga la manifestacién Bajo Protesta de
Decir Verdad
Que indique el Licitante es de Nacionalidad Mexicana y sefiale los datos de su acta
constitutiva Que indique el Licitante es de Nacionalidad
Mexicana y sefiale los datos de su acta
Contenga la firma del representante legal del Licitante. constitutiva
En el caso de propuestas de participacion conjunta se debera presentar este documento por | Contenga la firma del representante legal del
cada uno de los integrantes gue participan conjuntamente. Licitante
4.1.G | Convenio de Participacién Conjunta, asi como manifiesto de no existir impedimento | Que el escrito corresponda: Obligatorio
para participar y declaracion de integridad por cada uno de los Licitantes que participan para los
en el Convenio Al Convenio de Participacion Conjunta, y que LICITANTES
que
Que las personas fisicas 0 morales que se agrupen, lo acrediten a través de un acuerdo de | Este  debidamente  firmado por los presenten
voluntades. representantes legales de los Licitantes que | PROPOSICI
integran la proposicion conjunta. ONES
Que el escrito corresponda: CONJUNTA
La proposicion esté debidamente firmado por S
Al Convenio de Participacién Conjunta, el representante comun, y
Este debidamente firmado por los representantes legales de los Licitantes que integran la | Cada empresa participante adjunte
proposicion conjunta. debidamente firmados y requisitados los
formatos correspondientes a los Formatos 4, 6,
La proposicion esté debidamente firmado por el representante comun, y 10y 11.
Cada empresa participante adjunte debidamente firmados y requisitados los formatos
correspondientes a los Formatos 4, 6, 10 y 11.
4.1.H | Direccion de correo electronico del licitante Que el documento contenga: Voluntario
Que el licitante presente una direccién de correo electronico, en caso de contar con él. Una direccion de correo electrénico
La falta de presentacién de este documento no afecta la solvencia de la propuesta
4.1.1 Carta de Aceptacion por el uso de medios electrénicos de comunicacién Que el documento contenga: NO
Solo en caso
La declaracion por parte del representante de que la
legal del licitante de que cuando el archivo | Manifestacio
electrénico en el que se contengan las nde
proposiciones y/o demés informacion no pueda | ACEPTACIO
abrirse por tener algn virus informatico o por N no se
cualquier otra causa ajena a la Financiera, presente
acepta que se tendra por no presentadas sus dentro del
proposiciones y, en su caso, la documentacion termino
requerida por la Convocante. establlemdo y
a
La firma electronica del representante legal del proposicion
licitante, asi como el nombre del mismo. pudo
aperturarse
3 . L sin ningdn
Teléfono y fax (opcional), Correo electronico problema
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(opcional)
4.1.J | Opinion Positiva y vigente del Cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el Servicio de | Que el documento esté emitido por el SAT. Obligatorio
Administracion Tributaria (SAT),
Que sefiale que se emite en sentido Positivo.
En el caso de propuestas de participacion conjunta se debera presentar este documento por Que se encuentre vigente al acto de
cada uno de los integrantes que participan conjuntamente. L. .
presentacion y apertura de proposiciones.
4.1.K | Ellicitante debera entregar opinién positiva y vigente del cumplimiento de obligaciones obrero | Que el documento esté emitido por el IMSS. Obligatorio
patronal emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social, en cumplimiento a lo previsto al
articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion, la miscelanea fiscal aplicable al caso en | Que sefiale que se emite en sentido Positivo.
particular y Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico del
Eﬁtgr?aiezﬁar;ggfésstgg ng sgri:gilbacién conjunta se debera presentar este documento por Que se encuentre vigente a_l_ acto  de
] e ; presentacion y apertura de proposiciones.
cada uno de los integrantes que participan conjuntamente.
4.1.L | El licitante debera proporcionar copia de la declaracién anual de impuestos federales | Que el documento cuente con sello digital. Obligatorio
correspondiente al ejercicio 2015 y los tres Ultimos pagos provisionales, en el caso de
propuestas de participacion conjunta se debera presentar este documento por cada uno de los
integrantes que participan conjuntamente.
4.2.A | Propuesta Técnica Que el documento: Obligatorio
Que la persona fisica o moral Licitante acredite que oferta la partida Gnica, conforme a los | |ndique la partida tnica por la que participa la
bienes o servicios objeto del procedimiento de contratacion, asi como sus respectivas | persona fisica o moral Licitante;
especificaciones, caracteristicas o requisitos técnicos solicitados dentro del Anexo Técnico de
la Convocatoria, y en su caso, las respectivas juntas de aclaraciones. Sefiale de manera clara y precisa todos y cada
uno de los requisitos, especificaciones o
Que el documento: caracteristicas técnicas solicitados en el Anexo
Técnico con forme a lo descrito y las
Indique la partida Gnica por la que participa la persona fisica o moral Licitante; modificaciones derivadas de las juntas de
aclaraciones, asi como la informacion
Sefiale de manera clara y precisa todos y cada uno de los requisitos, especificaciones o | solicitada en el formato 1, el cual solicita
caracteristicas técnicas solicitados en el Anexo Técnico y las modificaciones derivadas de las | descripcion por partida que cubran todos los
juntas de aclaraciones, asi como la informacién solicitada en el formato 1. requisitos sefialados en el formato con
especificaciones del anexo técnico y el
. o . . . contenido de sus fichas
Contenga la firma del Representante Legal del Licitante en la Ultima hoja que integra la
proposicion técnica. Contenga la firma del Representante Legal del
Licitante en la dltima hoja que integra la
proposicion técnica.
Se verificara congruencia de la informacion vertida en el formato 1 (se debera llenar el formato
1) contra la documentacién obligatoria solicitada en esta convocatoria. Se verificara la congruencia de la informacion
vertida en el formato 1 (se debera llenar el
formato 1 por partida ofertada) contra la
documentacion obligatoria solicitada en esta
convocatoria.
4.2.B | Escrito de Estratificacion En caso de documento emitido por el Obligatorio
LICITANTE para los
Que la persona fisica o moral Licitante acredite, cudl es su nivel de estratificacion empresarial. LICITANTES
Se verificard4 que el escrito contenga La firma que al
Conforme al Formato FO-CON-14 publicado en el Manual Administrativo de Aplicacion | por parte del Representante Legal del encontrarse
General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Licitante. enun
empate,
Que el escrito contenga: Contenga la manifestacion “Bajo Protesta de | deseen tener
Decir Verdad” preferencia
En caso de documento emitido por el LICITANTE al (las)
Indique el nivel de estratificacion empresarial persona
Se verificard que el escrito contenga firma autografa por parte del Representante Legal del | al que corresponde. (s)del sector
Licitante. de micro,
En caso de documento emitido por la pequefias y
Contenga la manifestacion “Bajo Protesta de Decir Verdad” Secretaria de Economia medianas
empresas de
Indique el nivel de estratificacion empresarial al que corresponde. Se verificara que el documento se encuentra a | acuerdo con
nombre del Licitante, e el Articulo 36
En caso de documento emitido por la Secretaria de Economia bis de la Ley
Indica el nivel de estratificacion del Licitante.
Se verificara que el documento se encuentra a nombre del Licitante, e
Indica el nivel de estratificacion del Licitante.
4.2.C | Metodologias, documentos, reportes, estudios, lineamientos, estrategias, manuales de | Que el documento: Obligatorio
aplicacion y deméas materiales que se generen en la ejecuciéon o como consecuencia del
contrato adjudicado, seran propiedad exclusiva de la Convocante. Contenga la Manifestacion mediante escrito
libre, que en caso de resultar adjudicado, las
Escrito manifestando que en caso de resultar adjudicado, las metodologias, documentos, metodologias, documentos, reportes, estudios,
reportes, estudios, lineamientos, estrategias, manuales de aplicacion y demas materiales que | |ineamientos, estrategias, manuales  de
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se generen en la ejecucién o como consecuencia del contrato adjudicado, seran propiedad
exclusiva de la Convocante, quedando obligado el licitante adjudicado a entregarlos al término
del contrato o cuando al INAOE los requiera.

aplicacion y demas materiales que se generen
en la ejecucion o como consecuencia del
contrato adjudicado, seran propiedad exclusiva
de al INAOE, quedando obligado el licitante
adjudicado a entregarlos al término del
contrato o cuando la Convocante los requiera.

Contenga la firma del Representante Legal del
Licitante.

De resultar adjudicado se compromete a otorgar a los elementos que presten el servicio
todas las prestaciones minimas de Ley

Escrito manifestando que de resultar adjudicado se compromete a otorgar a los elementos
que presten el servicio todas las prestaciones minimas de Ley y que mensualmente informara
y acreditara ante la Convocante cuando ésta asi lo solicite, el cumplimiento de sus
obligaciones en materia laboral y de prestaciones sociales del 100% de los elementos
contratados para la prestacion del Servicio.

Que el documento:

Indique la Manifestacion en escrito original en
formato libre, que de resultar adjudicado se
compromete a otorgar a los elementos que
presten el servicio todas las prestaciones
minimas de Ley y que mensualmente
informara y acreditard ante la la Convocante
cuando ésta asf lo solicite, el cumplimiento de
sus obligaciones en materia laboral y de
prestaciones sociales del 100% de los
elementos contratados para la prestacion del
Servicio

Contenga la firma del Representante Legal del
Licitante.

Obligatorio

4.2.E

liguidacion al Instituto Mexicano del Seguro Social, por concepto de cuotas obrero-
patronales del mes inmediato anterior

Copia fotostatica legible de la liquidacion al Instituto Mexicano del Seguro Social, por concepto
de cuotas obrero-patronales del mes inmediato anterior, asi como la informacién bimestral de
las cuotas de retiro, cesantia y vejez, al inicio del proceso de esta Licitacion, de la totalidad del
personal contratado y carta expedida por el propio Instituto, de no tener adeudos vencidos,
correspondiente al Ultimo bimestre.

Copia fotostatica legible de la liquidaciéon al
Instituto Mexicano del Seguro Social, por
concepto de cuotas obrero-patronales del mes
inmediato anterior, asi como la informacién
bimestral de las cuotas de retiro, cesantia y
vejez, al inicio del proceso de esta Licitacion,
de la totalidad del personal contratado.

Contenga la firma del Representante Legal del
Licitante.

Obligatorio

4.2.F

Persona fisica con discapacidad, o bien tratdndose de empresas que cuenten con
trabajadores con discapacidad

En caso de actualizarse el supuesto, manifestacién del licitante en la que se indique bajo
protesta de decir verdad, que es un persona fisica con discapacidad, o bien tratdndose de
empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad en la proporcion que establece el
articulo 14 de la Ley, el aviso de alta de tales trabajadores al régimen obligatorio del Instituto
Mexicano del Seguro Social y una constancia que acredite que dichos trabajadores son
personas con discapacidad en términos de lo previsto por el articulo 10 de la Ley General de
Inclusion de las Personas con Discapacidad.

La falta de presentacion de este documento no afecta la solvencia de la propuesta

Contenga la manifestacion Bajo Protesta de
Decir Verdad

Que indique el Licitante es una persona fisica
con discapacidad, o bien tratdndose de
empresas que cuenten con trabajadores con
discapacidad en una proporcién del cinco por
ciento cuando menos de la totalidad de su
planta de empleados, cuya antigiiedad no sea
inferior a seis meses, misma que se
comprobara con el aviso de alta al régimen
obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro
Social

Contenga la constancia que acredite que
dichos trabajadores son personas con
discapacidad en términos de lo previsto por el
articulo 10 de la Ley General de Inclusion de
las Personas con Discapacidad.

Contenga la firma del representante legal del
Licitante

Voluntario

Curriculum Vitae

Que el documento:

Indigue nombre, direccion y teléfono de los
clientes a los cuales les haya prestado
servicios iguales a los solicitados en la
presente Convocatoria a la licitacion.

Contenga la firma del Representante Legal del
Licitante.

Obligatorio

El licitante deberad proporcionar todos los documentos sefialados en la matriz de puntos y
porcentajes, mismos que serviran para llevar a cabo la evaluacion técnica de la proposiciéon
junto con los documentos establecidos en este numeral.

Que los documentos:

Sean los solicitados en la matriz de puntos y
porcentajes

Obligatorio

4.3

Propuesta Econémica

Que la persona fisica o moral Licitante acredite que oferta econémicamente la partida Unica
por la que dice participar, conforme a los bienes o servicios objeto del procedimiento de
contratacion.

Que el documento:

Indique la partida Unica por la que participa la
persona fisica o moral Licitante;

Sefiale de manera clara y precisa la

Obligatorio
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Que el documento: descripcion del servicio ofertado, la cantidad y
el precio de cada uno de ellos solicitado en el
Indique la partida Gnica por el que participa la persona fisica o moral Licitante; anexo técnico congruente en lo sefialado en el

Anexo 1 de propuesta técnica.
Sefiale de manera clara y precisa la descripcion del servicio ofertado, la cantidad requerida y )
el precio unitario por cada uno de ellos. Contenga la firma del Representante Legal del
Licitante en la dltima hoja que integra la
Contenga la firma del Representante Legal del Licitante en la dltima hoja que integra la | Proposicion economica.

proposicién econémica.

El licitante debera considerar todos los gastos para la prestacion del servicio conforme a lo
que la Convocante requiera, ya que el licitante que resulte adjudicado serd responsable de
todos los gastos y por lo tanto, no serd aceptada condicién alguna en cuanto a cargos
adicionales por cualquier concepto no previsto en las proposiciones de los licitantes.

5. CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION

5.1 Evaluacion de las Proposiciones.

La Convocante evaluara las proposiciones gue presenten los licitantes a través del criterio de puntos vy
porcentajes, las cuales seran efectuadas por las areas requirentes.

La evaluacién por puntos se llevara a cabo conforme a lo sefialado en el Anexo No. 1 de esta convocatoria.

MATRIZ DE EVALUACION

Numeral Area de evaluacion Puntaje

Cap_a(_:idad del 24 Pts Requisitos
licitante )

Capacidad de los

11 Pts.
recursos humanos

a)

Presentar Curriculum del personal para la Administracion del | Puntaje
contrato.

El licitante podré presentar Curriculum de 10 empleados con carreras
en Administracion de Empresas, Derecho, Contabilidad, y Recursos
Humanos, que demuestren experiencia de al menos un afio y que se 23
encuentren actualmente activos en la empresa. ’
Con una antigiiedad minima de 6 meses en la empresa, lo cual
deberan acreditar con copia de la emision de las cuotas obrero-
patronales ante el Instituto Mexicano del Seguro Social
correspondiente a los Ultimos 3 bimestres (julio-agosto; septiembre-
octubre y noviembre-diciembre 2016)

Los Curriculum deberan contener al menos:

1. Nombre completo del empleado

2. Profesion
3.3 3. No. de Cédula Profesional o documento expedido por la
Direccién General de Profesiones en el que se acredite que
se encuentra en tramite de obtencién de cédula profesional
Experiencia Profesional
Tiempo laborando en la empresa licitante
No. de Seguridad Social
Estar firmado por el empleado
Anexar copia de la emision de cuotas obrero patronales

© No oA

Si presenta entre 9 y 7 Curriculum, y cumple con las caracteristicas
sefialadas.
Si presenta entre 6 y 5 Curriculum, y cumple con las caracteristicas 15

sefialadas. 075
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El licitante que presente copia del titulo y de la cédula profesional del
Competencia o] personal sefialado en el numeral i.a.) De diez 0 mas empleados en
habilidad en el trabajo Administracion de Empresas, Derecho, Contabilidad, y Recursos
de acuerdo a sus Humanos se le otorgaran. 5.5
2 conocimiento
académicos o] De 9 a 7 titulo y de la cédula profesional del personal sefialado en el 2
profesionales 55 numeral i.a).
1
De 6 a 5 titulo y de la cédula profesional del personal sefialado en el
numeral i.a).
El licitante debera acreditar que al menos diez de sus empleados
Dominio de sefialados en el numeral i @) cuentan con constancias de dos 0 mas
herramientas cursos de actualizacién y/o capacitacion en materia fiscal, laboral,
3 relacionadas con el 2.2 programas informaticos en seguridad social recibidos durante los 2
servicio. afios 2015 y/o 2016, lo cual deberan acreditar con copia de dichas '
constancias.
Capacidad de los
b) recursos Econémicos 13Pts.
Presentar estados financieros dictaminados del
ultimo ejercicio fiscal, sin salvedades u opiniones
4.75 Pts. g o
negativas, que cubran las siguientes razones
financieras.
Liquidez (activo circulante entre pasivo a corto plazo ) Puntaje
Si es igual o mayor a 2.0 4.75
Si es mayor a 1.5y hasta 1.9 3.5
Siesentrelyl1l4 2.5
1 Los licitantes que cuenten con sistemas informaticos, para la administracion de la
némina, asi como para la administracion de viaticos, en plataformas web para su
correcto seguimiento.
Los licitantes deberan presentar su registro ante el INDAUTOR en caso de ser
Capacidad de los | sistema propio o copia de su contrato de licencia de uso de los sistemas, asi como
recursos econdmicos y | las impresiones de las pantallas de los reportes solicitados en anexo técnico.
de equipamiento que la Puntaje
convocante considere [ Si cuenta con los dos sistemas, 2
necesarios para que el [ cumpliendo al 100% de los
licitante cumpla con el | requisitos solicitados
contrato, conforme a ["Sj falta alguno de los requisitos 1
los requerimientos | solicitados.
establecidos  en  1a " presenta un solo sistema o si a 0
licitacion. este le falta informacion.
Capital Social del Licitante.
Puntaje
El capital social sea igual o mayor al 2
20% de la propuesta econémica y
gque debidamente suscrito antes de
la fecha de publicacion de la
convocatoria.
El capital social sea igual o mayor al 1
15% de la propuesta econdmica y
este suscrito antes o después de la
publicacion de la convocatoria.
Al licitante que acredite que cuenta con registro
1 Pts. patronal vigente, expedido por el Instituto Mexicano
del Seguro Social, en el estado.
Participacion de Presentar el aviso de alta de los trabajadores al
h : 1.75 Pts. e . . . !
B) discapacitados o] régimen ot_)llgato,rlo del In_s_tltuto Mexpano del
empresas que cuenten Seguro Social, asi como certificado expedido por el
con trabajadores con Sector Salud de reconocimiento y calificacion de
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discapacidad.

discapacidad y copia de la emisién de los Ultimos
tres bimestre de las cuotas obrero-patronales ante
el Instituto Mexicano del Seguro Social. Lo anterior,
debera cubrir una proporcién del cinco por ciento
cuando menos de la totalidad de su planta de
empleados, cuya antigiiedad no sea inferior a seis
meses.

©)

Participacion
MIPYMES

Presentar manifestacion escrita de que el licitante
es MIPYME y que ha producido bienes con
innovacién  tecnolégica que se encuentre
de 0.25 Pts relacionada con el servicio objeto de esta licitacion,

) ’ conforme a la constancia correspondiente emitida
por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial,
la cual no podra tener una vigencia mayor a cinco
afios.

D) Igualdad de Género

El licitante podra acreditar que ha aplicado politicas yj|
practicas de igualdad de género, presentando copia|
legible y vigente de la certificacion emitida por
organismo certificador autorizado por la Entidad
Mexicana de Acreditacion (EMA).

1.25 Pts.

Experiencia y especialidad

Il del licitante. 18Pts. Consideraciones
El licitante debera presentar un minimo de uno contrato y un maximo de cinco contratos
celebrados entre particulares o en la administracion publica y/o iniciativa privada cuyo
objeto sea la Subcontratacion de Personal con al menos 100 empleados simultaneos, que
indique el importe, la vigencia de la contrataciéon y copia de la primera factura de cada
El Tiempo con el que cuenta contrato.
la empresa prestando
a) servicios similares a los 9 Pts En los dltimos 3 afios consecutivos en servicios en Administracién de personal.
requeridos en el '
procedimiento de contratacion Los licitantes que acrediten una experiencia menor a 3 afios, se les asignara la puntuacion
de gue se trate. proporcional que resulte de aplicar una regla de tres con respecto a un maximo de 3 afios
(2014, 2015 y 2016).
Los contratos que se presenten deberan estar concluidos a la fecha del acto de
presentacion y apertura de proposiciones.
Contratos celebrados en administracion de personal con al menos 100 empleados, que
- , especifiqgue el nombre del contratante, importe, vigencia. 5 contratos o0 mas 100%.
Especialidad. Mayor ndmero
de C(Ijntratos | 0 dOICUI’.“?”tOS Los contratos deberan indicar como minimo, el objeto, la vigencia y con un minimo de 100
con los cuaes € icitante personas administradas; en caso de no indicar este Ultimo requisito, deberda acompafarse
puede acred|_ta}r que ha 7 Pts. carta del cliente en el cual se haga constar el nimero de trabajadores.
b) prestadq servicios  con las
caracter!s_tlcas gspemflcas y Los licitantes que acrediten una cantidad de contratos menor a 5 se les asignaran la
en cond|_C|ones similares a las puntuacion proporcional que resulte de aplicar una regla de tres con respecto a un maximo
establecidas en la de contratos
convocatoria o invitacién de '
que se trate. Debera acreditar que cuenta por lo menos con dos contratos en la administracién publica
2 Pts. en materia de administracion de personal que cumpla con los requisitos sefialados para
este rubro.
Il Propues_ta il 2 Consideraciones
trabajo. Pts.
Presentar documento descriptivo de la Metodologia que utilizara para la prestacion del servicio
Metodologia para la vinculado con el Anexo No. 1 de esta Convocatoria, debiendo indicar como propone implementar
a) prestacion del 7 Pts. | los Mecanismos y Protocolos de Asistencia del Personal, programa de limpieza, fumigacion,
servicio. rondines de personal de seguridad, y expedicién de pasajes aéreos.
Descripcion amplia y detallada de las actividades que realizara el licitante asi como el cronograma de
actividades para desarrollar la gestién integral de los recursos humanos, en la que se consideran, entre
Plan de trabajo otras, las etapas siguientes:
b) propuesto por el 2Pts. | » Contratacion individual.
licitante. . Induccién.
. Control.
. Evaluacion.
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Dispersion de némina al personal.
Credencializacion.

Entrega de recibos de némina.
Limpieza

Fumigacién

Entrega de pasajes de avién
Trabajos de limpieza en alturas.

Presentar Organigrama que incluya el esquema estructural de la organizacién de los Recursos
Humanos en el cual se identifique el nombre, cargo o funcion del personal destinado a la prestacién del
servicio objeto de la convocatoria, el cual debera ser el personal propuesto.

Esquema
) estructural de la 3 Pts En caso de que el personal propuesto en la Capacidad de los Recursos Humanos, se encuentre
organizacion de " | contratado a través de un tercero debera incluir el Organigrama que incluya el esquema estructural de
recursos humanos. la organizaciéon de los recursos humanos del tercero, en donde se encuentre identificado el personal
destinado a la prestacion del servicio, el cual debera ser el personal propuesto.
De presentarse incompleta la informacién no se asignara puntuacion alguna.
V. Cumplimiento de contratos. 6 Pts. Consideraciones
El licitante debera presentar hasta 5 (cinco) copias de la liberacién de la garantia o
documento emitido por su contraparte en papel membretado, en el que manifieste el cabal
cumplimiento de las obligaciones contractuales, especificando los datos del contrato,
objeto, vigencia, nombre, cargo, datos de contacto, firma de quien la emite y sefalar la
relacion con dicho contrato y nimero de empleados.
. - Los licitantes que presenten de 5 o0 mas cartas de liberacién y/o cartas de cumplimiento de
Constancia de cumplimiento - o ) " o
a) de contratos 6 Pts. contratos en los dltimos 3 afios se les asignara el 100% de la puntuacion (6 puntos)
Los licitantes que acrediten el cumplimiento de una cantidad menor a 5 constancias, se les
asignara la puntuacioén proporcional que resulte de la aplicaciéon de la regla de tres
respecto a un maximo de 5 constancias.
El cumplimiento de los contratos acreditados mediante constancia o documento, deberan
estar concluidos a la fecha del acto de presentacion y apertura de proposiciones.
5.2 Sistema de Evaluacion de las Proposiciones.

En la presente licitacion se utilizara el mecanismo de puntos y porcentajes para determinar la solvencia de
las proposiciones, asi como al licitante adjudicatario.

5.3

Requisitos de Cumplimiento Obligatorio.

El puntaje minimo que se tomard en cuenta para considerar que la propuesta técnica es solvente y
susceptible de pasar a la evaluacién econémica de la propuesta es de al menos 45 puntos de los 60 puntos
maximos posibles en la evaluacion técnica.

El mecanismo de puntos y porcentajes, no exime al licitante de presentar su propuesta técnica en
cumplimiento con los requisitos y requerimientos de la Convocante.

Los requisitos definidos en los numerales 4.1 y 4.2 de esta convocatoria, se evaluaran considerando;
si “cumple” o “no cumple”, es decir, se debe cumplir al 100% con el contenido del requisito, pues no

existen cumplimientos parciales.

La omisién en la presentacién de cualquiera de los documentos solicitados y/o carencia de alguno de
los requisitos, afectara la solvencia de la proposicién y por lo tanto ser4 causa de desechamiento del
Licitante, conforme a la Forma de Evaluacién de las Propuestas, con excepcién de lo estipulado en el

articulo 36 de la Ley.

LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LA-03891U001-E2-2017 33




INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA OPTICA'Y ELECTRONICA

Yy, \\ LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LA-03891U001-E2-2017
/"’*a’?%\\\‘“ CONTRATACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRADOS
/////_f—_“\‘\‘\\\\\

fhnAoe

e Se verificard que las propuestas y la documentacion complementaria incluyan la informacion, los
documentos y los requisitos solicitados en esta Convocatoria y los que se deriven de la(s) junta(s) de
aclaracion al contenido de las mismas.

e En todos los casos la Convocante verificarda que las proposiciones y la documentacion
complementaria cumplan con la informacion, documentos y requisitos solicitados en esta
convocatoria y los que se deriven de la junta de aclaracion al contenido de las mismas.

e Se otorgaran puntos en los términos de la Ley, a personas con discapacidad o a la empresa que
cuente con trabajadores con discapacidad en una proporcién del cinco por ciento cuando menos de la
totalidad de su planta de empleados, cuya antigiedad no sea inferior a seis meses, misma que se
comprobaré con el aviso de alta de los trabajadores al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del
Seguro Social. Asimismo, se otorgaran puntos a las micros, pequefias o medianas empresas que
produzcan bienes con innovacion tecnoldgica, conforme a la constancia correspondiente emitida por
el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, la cual no podra tener una vigencia mayor a cinco
afios.

e Se otorgaran puntos a las empresas que hayan aplicado politicas y practicas de igualdad de género,
conforme a la certificacion emitida por las autoridades y organismos facultados para tal efecto.

5.4 Causas de Desechamiento de las Proposiciones.
Se desecharan las proposiciones que incurran en una o varias de las siguientes situaciones:

Que no cumplan con los requisitos de cumplimiento obligatorio establecidos en esta convocatoria a la
licitacién y los que se deriven del acto de aclaracion al contenido de las mismas, que afecten directamente la
solvencia de la proposicion.

1. Lafalta de firma (signatura) de “El Licitante” o su representante legal, en alguno de los documentos
solicitados; toda vez que la firma es la expresion de la voluntad, constituyendo la base para tener por
cierto el consentimiento de “El Licitante”, en virtud de que la finalidad de asentarla es vincular al
autor con el acto juridico contenido en el procedimiento de contratacion, en el caso de las propuestas
enviadas de forma electrénica deberan contar con su firma electrénica.

2. Lafalta de informacién y de los requisitos establecidos por la Ley.

3. Los escritos 0 manifestaciones bajo protesta de decir verdad, requeridos dentro del procedimiento
de contratacion, en caso de omitir la manifestacion y en el caso de participacién conjunta, éstos
deberan presentarse en forma individual por cada uno de sus integrantes.

4. Es indispensable que en los procedimientos de contrataciones electronicas, “Los Licitantes”
presenten conforme a los términos y condiciones establecidas en la presente Convocatoria, la
correspondiente ACEPTACION a que hace alusion el Numeral 29 del ACUERDO por el que se
establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacién del Sistema Electrénico de
Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet.

5. “El Licitante” debera foliar tanto la proposicién técnica como econdmica de manera independiente,
asi como la documentacién distinta a ésta y presente toda la documentacion que integra su
proposicién debidamente foliada; debiendo numerar de manera individual la documentacion legal, la
propuesta técnica, sus anexos y la propuesta economica. La falta de folio total de la propuesta
técnica y econdémica, y demas documentacion que integran la proposicion.

6. Es indispensable que “Los Licitantes” presenten los documentos solicitados como obligatorios.
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7. Es indispensable que los documentos obligatorios que integran la proposicién de “El Licitante”,
cumplan todas y cada una de las formalidades exigidas conforme a lo establecido en el numeral 4 de
la presente convocatoria.

8. Es indispensable que la proposicién técnica presentada por “El Licitante”, cumpla expresa y
claramente, todas y cada una de las especificaciones o requisitos técnicos solicitados en el Anexo
Técnico de la Convocatoria y las que se deriven de las respectivas juntas de aclaraciones.

9. Es indispensable que la propuesta econdmica de “El Licitante” contenga las operaciones
aritméticas y de calculo correctas, tomando como base el precio unitario. No se desechard la
propuesta cuando “El Licitante” Adjudicado acepte la correccién de su proposicion econémica.

10. Es indispensable que la propuesta econdmica de “El Licitante” se realice atendiendo a todas y
cada una de las especificaciones, instrucciones o requisitos solicitados para su elaboracién.

11. Cuando se utilice el criterio de evaluacibn de puntos y porcentajes, sera indispensable que la
proposicién técnica de “El Licitante” cumpla con la calificacion minima requerida.

12. Si se comprueba que algun “Licitante” ha acordado con otro u otros elevar el costo de “Los
Servicios” objeto de la presente convocatoria, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener
una ventaja sobre los demas “Licitantes”.

13. Cuando la autoridad facultada compruebe que “El Licitante” se encuentra en alguno de los
supuestos a que se refieren los articulos 50 y 60 antepenultimo péarrafo de la LEY.

14. Cuando el mismo “Licitante” presente mas de una PROPOSICION dentro del mismo procedimiento
de contratacion, para la Partida Unica.

15. Cuando la autoridad facultada compruebe la presentacion de documentos alterados, o apécrifos.

16. Cuando “El Licitante” incumpla alguna obligacién establecida en la LEY, su REGLAMENTO o
demas disposiciones normativas derivadas de dichos ordenamientos.

Las proposiciones desechadas durante la licitacion publica podran ser devueltas a los licitantes que lo
soliciten, una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el
fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en trdmite, en cuyo caso las proposiciones se
conservaran hasta la total conclusion de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos
términos al INAOE podré proceder a su devolucién o destruccion.

Las proposiciones presentadas que correspondan a las dos proposiciones solventes cuyo precio resulto ser
mas bajo, u otras adicionales que asi lo determine al INAOE, seran las Unicas que no podran devolverse o
destruirse y pasaran a formar parte de los expedientes de al INAOE, y por lo tanto quedaran sujetas a las
disposiciones correspondientes a la guarda, custodia y disposicion final de los expedientes, y demas
aplicables, asi como a las previstas en el articulo 56 de la Ley y 104 de su Reglamento.

6. DOCUMENTOS QUE DEBERA PRESENTAR EL LICITANTE ADJUDICADO.

6.1 Acreditacion del Licitante que Resulte con Adjudicacion a su Favor, de Encontrarse al
Corriente en el Cumplimiento de sus Obligaciones Fiscales.

Con independencia del documento presentado dentro del acto de presentacion y apertura de proposiciones,
el licitante que resulta adjudicado y para efectos de formalizacién del instrumento contractual debera
presentar opinidon positiva vigente y actualizada del cumplimiento de obligaciones fiscales, asi como opinién
positiva vigente y actualizada del cumplimiento de obligaciones obrero patronal.
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Ambos documentos deberan presentarse, invariablemente previo a la formalizacion del contrato, en las
oficinas ubicada en Luis Enrique Erro no. 1 Santa Maria Tonantzintla, Puebla, en dias habiles de las 9:00 a
las 15:00 horas y de las 16:00 a las 18:00 horas.

Para el caso de propuestas conjuntas previstas en el numeral 3.6 de esta convocatoria a la licitacion, los
documentos solicitados en los parrafos anteriores, deberan ser presentados por cada una de las personas
que integren la propuesta.

La omisiéon en la presentacién de los documentos descritos en este numeral, serd motivo para no
firmar el contrato por una causa atribuible al Licitante Ganador.

6.2 Responsabilidades.

El contrato correspondiente se rige por lo dispuesto en la Ley, por lo que no existe relacién de dependencia
ni de subordinacién entre la convocante y el licitante y el personal de este Ultimo. El licitante se obliga a
asumir cualquier responsabilidad por la conducta del personal que contrate para cumplir con las obligaciones
derivadas de la presente convocatoria ante él INAOE, asi como ante terceros.

Por lo tanto, el licitante asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén respecto de
cualquier relacién laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus érdenes o intervenga o
contrate para la atencién de los asuntos encomendados por él INAOE, asi como en la ejecucion del objeto de
la presente convocatoria.

El licitante declara que cuenta con los elementos propios suficientes para cumplir con las obligaciones que
deriven de las relaciones con sus trabajadores; en consecuencia, el licitante acepta ser el Gnico responsable
del cumplimiento de las obligaciones de las relaciones laborales, fiscales, contractuales o de cualquier otra
indole, incluso las de seguridad social e INFONAVIT, que puedan resultar de las obligaciones derivadas del
contrato. Asimismo, se obliga a cumplir con la inscripcion y pago de cuotas al Instituto Mexicano del Seguro
Social y que para verificar el cumplimiento de ello durante la vigencia del contrato debera entregar al INAOE,
en forma mensual y bimestral, las constancias de cumplimiento. Por lo tanto, el licitante libera de manera
absoluta de toda responsabilidad al INAOE, de las obligaciones que pudieran presentarse por dichos
conceptos y en ningln caso se le podra considerar patrén sustituto y/o patrén solidario.

Igualmente, y para cualquier caso no previsto, el licitante exime expresamente al INAOE de cualquier
responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso pudiera llegar a generarse,
relacionado con este numeral.

El licitante acepta de manera libre y voluntaria a no reservarse accion alguna en cualquier tiempo, en materia
laboral, en contra de la Convocante, ya que reconoce y manifiesta que no existe relacion laboral, con base a
que sus actividades las realizan bajo un contrato, que se rige al amparo de la Ley y no el de una relacién
laboral.

Para el caso de que alguno de los trabajadores del licitante demande la solidaridad y/o sustitucién patronal a
al INAOE, el licitante acepta convenir y solucionar el asunto con su trabajador ante la autoridad laboral que
conozca del mismo, en un plazo maximo de veinte dias habiles siguientes al emplazamiento notificado, a
efecto de dar fin al juicio iniciado en contra de la Convocante, lo que el licitante debera comunicar mediante
el informe de conclusion de juicio que por escrito reciban.

En el supuesto de que el licitante decida continuar con el tramite del juicio, debera exhibir dentro del plazo de
veinte dias hébiles contados a partir de la fecha de emplazamiento de la Convocante, copia certificada del
acuerdo en el que conste el desistimiento expreso del trabajador demandante respecto de la Convocante,
para con ello dejarla fuera de la controversia jurisdiccional
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6.3 Confidencialidad.

El proveedor se obliga a que toda la informacién suministrada por la Convocante 0 a la que tenga acceso,
sea 0 no confidencial o reservada es propiedad de esta Ultima, por consiguiente, le esta expresamente
prohibido a el proveedor transmitir, divulgar o comercializar total o parcialmente informaciéon confidencial o
reservada y esta sera manejada por el proveedor con caracter estrictamente confidencial o reservada.

La informacién y/o documentacion a que tenga acceso el proveedor contiene o puede contener informacion
gue se encuentra sujeta a la Ley de propiedad Industrial o Derechos de Autor, por lo tanto, el proveedor
debera guardar absoluta confidencialidad respecto del contenido de dichos documentos y/o informacién, en
el supuesto de que el proveedor incumpla con esta obligacién, deberd pagar a la Convocante dafios y
perjuicios que le ocasione; asimismo en este acto libera incondicionalmente a la Convocante de las
consecuencias, obligandose a sacarla en paz y salvo de cualesquiera reclamacion que a ese respecto le
hiciere cualquier tercero.

El proveedor adoptara precauciones razonables para proteger la informacion confidencial o reservada de la
Convocante. Como minimo, tales precauciones seran tan estrictas como las que cada una de las partes
adopta para proteger su propia informacién confidencial o reservada. La Convocante comunicara la
informacion confidencial o reservada al proveedor que este necesite conocer para realizar los servicios, tal
comunicacion se hara sujeta a las obligaciones de confidencialidad impuestas por el contrato. Por tal motivo,
el proveedor asume expresamente cualquier responsabilidad que se derive del incumplimiento por parte de
sus respectivos empleados a las obligaciones de confidencialidad descritas en el contrato. Cuando la
informacion confidencial o reservada ya no sea necesaria, el proveedor la devolvera a él INAOE o la
destruird si esta asi lo solicitara.

El proveedor notificard inmediatamente al INAOE en caso de descubrir un uso, revelacion o divulgacion no
autorizados de informacion confidencial o reservada, y cooperara con la Convocante en forma razonable
para ayudarla a retomar posesién e impedir usos no autorizados adicionales de su informacion confidencial o
reservada.

la Convocante informara por escrito a el proveedor cuando los c6digos, documentos, consumibles y archivos
deban tener caracter de confidencial, respetando en todo momento las disposiciones de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental en todo aquello que no contravenga a la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Asimismo, en cumplimiento a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental y a la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica, el contenido del
contrato podra ser consultado por cualquier persona fisica y/o moral, siempre y cuando se sujete a los
procedimientos establecidos en dichos ordenamientos. Sin embargo, aquellos documentos, archivos e
informacioén que la Convocante entregue al proveedor con caracter de confidencial o reservado, no podran ser
revelados.

Para efectos de dar cumplimiento a lo que establece el presente numeral y la correspondiente clausula del
Contrato en lo referente a la confidencialidad de la informacién, el licitante ganador se obliga a formalizar de
manera conjunta con el trabajador que proporcione este para la prestacién del servicio un “Convenio de
Confidencialidad” con la Convocante, en los términos que se establecen en el modelo de convenio de
confidencialidad que se anexa a la presente Convocatoria como Anexo 14.

6.4 No Negociacion de Condiciones.

Bajo ninguna circunstancia podran ser negociadas las condiciones estipuladas en esta convocatoria a la
licitacion o las proposiciones presentadas por los licitantes.

Se establece que el proveedor al que se adjudique el contrato, no podra transferir conforme a la Ley los
derechos y obligaciones que se establezcan en el o los contrato (s) que se deriven de esta licitacion, con
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excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con la conformidad previa de la
Convocante.

6.5 Garantia de Cumplimiento del Contrato.

De conformidad a lo establecido en la Ley y en el Reglamento, el proveedor debera otorgar la garantia
relativa al cumplimiento del Contrato mediante Fianza emitida por una afianzadora legalmente constituida en
los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, a favor de la Convocante, por un importe
equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total que corresponda al valor del instrumento contractual, sin
considerar el I.V.A.

La Fianza para garantizar el cumplimiento del Contrato deberd presentarse a mas tardar dentro de los diez
dias naturales siguientes a la firma del Contrato.

La péliza de Fianza debera provenir de Institucion Afianzadora autorizada por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, ser expedida a favor de la Convocante y contener, ademas de las clausulas que la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas en la materia establece, lo siguiente:

a) La condicion de que la vigencia de la fianza deberd quedar abierta para permitir que cumpla con su
objetivo, de forma tal que no podré establecerse o estipularse plazo alguno que limite su vigencia, lo cual
no debe confundirse con el plazo para el cumplimiento de las obligaciones previsto en el Contrato y actos
administrativos.

b) Que la fianza continuara vigente aun y cuando se otorguen prorrogas o esperas al proveedor, para el
cumplimiento de las obligaciones que se afianzan.

c) Que la fianza solo podra ser cancelada a solicitud expresa y previa autorizacion por escrito de “La
Convocante”.

d) Que en caso de incumplimiento del proveedor, podra reclamarse el pago de la Fianza por cualquiera de
los procedimientos establecidos en los articulos 279, 280 y 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y
de Fianzas, o bien a través del articulo 63 de la Ley de Proteccion y Defensa al Usuario de Servicios
Financieros.

e) Que la Fianza permanecera vigente desde la fecha de su expedicién y hasta el cumplimiento total de las
obligaciones pactadas en el Contrato por parte del proveedor, o en su caso durante la substanciacion de
todos los recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que se dicte la resolucion definitiva por
autoridad competente.

f) La Fianza garantizara todas y cada una de las obligaciones derivadas del Contrato adjudicado.

g) Que la Convocante cuenta con un término de 180 dias naturales contados a partir del incumplimiento del
proveedor para reclamar el pago de la pdliza en cuestién a la afianzadora.

h) Laindicacién del importe total garantizado con nimero y letra.

i) El proveedor deberd presentar fianza de garantia de cumplimiento del Contrato por el 10% (diez por
ciento) del monto méximo total del mismo.
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LA POLIZA DE FIANZA CONTENDRA EL TEXTO SIGUIENTE:

Para garantizar el debido cumplimiento de las obligaciones derivadas de los contratos de adquisiciones y/o
pedidos, o servicios, asi como la debida calidad o buen funcionamiento de los bienes o servicios prestados.

Nombre o razon social de la Afianzadora

Se constituye fiadora hasta por la suma de $ (monto de la fianza con nimero y letra) ante, a favory
a disposicion del Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electronica para garantizar por ___(nombre del
proveedor y domicilio) el debido cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato y/o pedido N°
de fecha y de los anexos, asi como la calidad de los bienes o
servicios objeto del mismo celebrado entre el Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electrénica y nuestro
fiado.

El contrato y/o pedido citado tiene por objeto y su monto asciende a
la cantidad de $ _ (monto del contrato con nimero y letra) :

Esta fianza garantiza la ejecucion y cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones del contrato y/o
pedido garantizado y de sus anexos, asi como de la calidad y buen funcionamiento de los bienes o servicios
contratados, por parte de nuestro fiado. Contrato o pedido que debera ser ejecutado en el plazo de dias
de calendario, contados a partir de la fecha en que el Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electrénica dé
al fiado la orden de iniciar el objeto del mismo, para lo cual el fiado debera notificar a esta Afianzadora la fecha
del inicio, sin que la falta de notificacion afecte la validez de esta pdliza.

En caso de que sea necesario prorrogar el plazo sefialado o conceder esperas para la ejecucion total de los
trabajos 0 la prestacion de los servicios objeto del contrato y/o pedido garantizado y sus anexos, esta
Compafila Afianzadora consiente que la vigencia de la fianza quedard automaticamente prorrogada, en
concordancia con las prérrogas o esperas otorgadas hasta en un 20% de la vigencia original del contrato y/o
pedido.

En el supuesto de que dicho plazo se exceda en cualquier porcentaje, serd necesario que esta afianzadora
otorgue Su anuencia por escrito para continuar garantizando las obligaciones contraidas por nuestro fiado.

Esta fianza garantiza la total ejecucion y cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones objeto del
contrato y/o pedido, aun cuando parte de ellas se subcontraten y garantiza también el pago de lo indebido que
supone que el Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electronica efectlie un pago por error, sin existir
obligacion alguna para hacerlo. Esta fianza se expide de entera conformidad con las clausulas del contrato y/o
pedido garantizado.

Esta fianza garantiza igualmente, la calidad de los materiales y servicios prestados, acorde con los términos,
condiciones y especificaciones establecidos en el contrato y/o pedido garantizado y responde del buen
funcionamiento de los servicios prestados por un periodo de 12 (doce) meses a partir de que queden en
operacion o se concluya el servicio prestado, o 18 (dieciocho) meses después de la entrega de los bienes y
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servicios en su destino final a total satisfaccion del Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electrénica, y
responde por la reparacion de vicios ocultos o defectos de los bienes muebles que resulten y/o de los servicios,
asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido nuestro fiado.

La fianza garantiza asi mismo el correcto funcionamiento de los bienes o servicios objeto del contrato y/o
pedido garantizado, aun cuando parte de ellos se hubieran subcontratado y se expide de conformidad con
dicho contrato y/o pedido y sus anexos.

El pago de esta fianza es independiente del que se reclame al fiado por concepto de penas convencionales
estipuladas en el contrato garantizado. Esta fianza no es excluyente de la exigibilidad que el beneficiario haga
valer en contra de nuestro fiado por cualquier incumplimiento derivado del contrato que pueda exceder del valor
consignado en esta poliza.

La Compaifiia Afianzadora se somete expresamente al procedimiento de ejecucion que elija el beneficiario de
entre los establecidos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, el beneficiario dispondra de un término de
diez meses para formular la reclamacion de esta poliza, para las obligaciones derivadas del cumplimiento del
contrato y/o pedido y de 6 (Seis) meses para las obligaciones relacionadas con la calidad del bien o servicio
prestado, el que se computara a partir de su exigibilidad y la afianzadora se compromete a pagar hasta el 100%
del importe garantizado en caso de incumplimiento del contrato y/o pedido.

Esta Compafiia Afianzadora tendra un plazo hasta de 30 dias naturales contados a partir de la fecha en que se
integre la reclamacion para proceder a su pago, 0 en su caso, para comunicar por escrito al Instituto Nacional
de Astrofisica, Optica y Electronica las razones, causas o motivos de su improcedencia. Esta Afianzadora se
obliga a pagar la presente fianza independientemente de que su fiado interponga cualquier tipo de recurso ante
instancias del orden administrativo o no judicial, por lo que el pago no se encontrara supeditado a la resolucion
respectiva, siempre y cuando el fiado lo haya aceptado expresamente en el contrato y/o pedido garantizado.

Las obligaciones derivadas del cumplimiento de esta fianza se extinguirdn automaticamente una vez
transcurridos 10 (diez) meses contados a partir del vencimiento del plazo pactado para la ejecucion y
prestacion total de los servicios objeto del contrato y/o pedido garantizado y de sus prorrogas y esperas 0 a
partir de la fecha del incumplimiento del fiado, si es anterior al vencimiento del plazo indicado y si es causa de
rescision anticipada del contrato; sin que se hubiera presentado reclamacion en dicho plazo y 6 (seis) meses
después de transcurridos los 12 (doce) meses 6 18 (dieciocho) meses respectivos, para presentar la
reclamacion inherente a la calidad o buen funcionamiento de los bienes o servicios prestados.

Que esta fianza continuara en vigor en caso de que se detecten defectos de ejecucion o responsabilidades
derivadas del contrato, y se cancelara hasta que se corrijan todos los defectos o se satisfagan todas las
responsabilidades.

Que para cancelar la fianza sera requisito indispensable la conformidad expresa y por escrito de “INAOE”, que
la producird so6lo cuando “LA PRESTADORA” haya cumplido con todas las obligaciones a su cargo que se
deriven del contrato.

Que la Institucion afianzadora acepta expresamente lo preceptuado en los articulos 93, 93 bis, 94 y 118,

otorgando la afianzadora el consentimiento a que se refiere el Articulo 119 de la Ley Federal de Instituciones de
Fianzas.
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Fin de texto.

6.5.1 Devolucién de la Garantia.

Para la liberacién de la fianza de garantia del cumplimiento del contrato, sera requisito indispensable la
conformidad expresa y por escrito de la Convocante.

Una vez cumplidas las obligaciones del proveedor a satisfaccion de la Convocante, el servidor publico
facultado procedera inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones
contractuales para que se dé inicio a los tramites para la cancelacion de las garantias de cumplimiento del
contrato.

6.5.2 Poliza de Responsabilidad civil.

Los licitantes deberan considerar la contratacién de un seguro de responsabilidad civil por un importe de
$200,000.00 (Doscientos mil pesos 00/100), el cual debera mantenerse vigente durante la prestaciéon del
servicio.

6.6 Verificacion y Aceptacion de los Servicios Objeto de la Licitacion.

El area requirente y/o administradora del contrato, considerara recibidos y aceptados los servicios objeto de
esta licitacién, una vez que el licitante a quien se adjudique el contrato, realice la prestacion de los servicios,
conforme a las condiciones y especificaciones sefialadas en el Anexo No. 1 y demas requisitos solicitados en
la presente convocatoria a la licitacién y en el contrato correspondiente.

6.7 Condiciones de Precio y Pago.
6.7.1 Condiciones de Precio.

Los precios de cotizacién que presenten, seran considerados fijos hasta que se concluya la relacién
contractual, con las siguientes caracteristicas:

A) En pesos mexicanos (moneda nacional) a dos decimales (truncado, es decir no redondear).

B) Precios fijos e incondicionados durante la vigencia del contrato.

C) Se cotizara conforme al Anexo No. 2 de la presente Convocatoria.

D) Subtotal por concepto

E) Precio total de los servicios objeto de esta licitacion, desglosando el .V.A.

F) Los precios deberan incluir todos los costos involucrados, considerando todos los conceptos del servicio
gue requiere la Convocante, por lo que los precios se consideraran fijos hasta que concluya la relacién
contractual.

6.7.2. Condiciones de Pago.

Para que la obligacién de pago se haga exigible a la Convocante, el proveedor previamente debera prestar
los servicios a entera satisfaccion de la Convocante y debera cumplir con los siguientes requisitos:

A) Que el proveedor envie al area responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato de la
Convocante al correo electronico que para tal efecto indique dicha area, el(los) comprobante(s) fiscal(es)
digital(es) por internet correspondiente(s) a cada una de las Sub partidas, en sus versiones XML y PDF
el(los) que debera(n) de cumplir con todos los requisitos fiscales establecidos en las disposiciones
tributarias aplicables.
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B) Que junto con el(los) comprobante(s) fiscal(es) digital(es) por internet referido(s), el proveedor anexara la
documentacién que acredite la oportuna prestacion de los servicios, y;

C) Que el(los) comprobante(s) fiscal(es) digital(es) por internet correspondiente(s) y la documentacién a que
se refiere el inciso anterior cumplan con todos y cada uno de los requisitos establecidos en el contrato
respectivo, a entera satisfaccién de la Convocante incluyendo los archivos electronicos con terminacion
XML y PDF.

la Convocante se obliga a pagarle a el proveedor en el domicilio sefialado en esta convocatoria o previa
autorizacién por escrito del proveedor a través de medios de pago electrénico a la cuenta bancaria que
sefiale el mismo, dicho pago se realizara de manera mensual, en moneda nacional, dentro de los 20 dias
naturales contados a partir de la recepcion del(los) comprobante(s) fiscal(es) digital(es) por internet
correspondiente(s), previa prestacion de los servicios en los términos del contrato y sus Anexos.

En caso de correcciones en el(los) comprobante(s) fiscal(es) digital(es) por internet, dentro de los tres dias
habiles siguientes a su recepcion, la Convocante a través del area responsable de administrar y verificar el
cumplimiento del contrato, indicara por escrito al proveedor las deficiencias que debera corregir para que
una vez corregida lo(s) presente de nueva cuenta para reiniciar el trdmite de pago. El tiempo que transcurra
entre la entrega del mencionado escrito y hasta que el proveedor presente las correcciones, no se
computara dentro del plazo para el pago.

Para el caso de que el proveedor opte por incorporarse al Programa de Cadenas Productivas de NAFIN
deberd considerar lo previsto en el Anexo No. 9 de la presente convocatoria.

Si hubiere pagos en exceso, se deberan reintegrar dichas cantidades al dia siguiente a aquel en que se
soliciten y se cubriran intereses conforme al articulo 51 de la Ley.

6.8 Impuestos y Derechos.

Los impuestos y derechos que procedan con motivo de la contratacion del servicio, objeto de esta Licitacién
seran pagados por el Proveedor; al INAOE pagara el Impuesto al Valor Agregado y demas impuestos que
procedan derivado de la prestacion del servicio a que se refiere la presente convocatoria de acuerdo a lo
establecido en las disposiciones legales vigentes en la materia.

6.9 Derechos de Autor, Marcas Registradas, Patentes y/o Derechos de Propiedad Intelectual.

El licitante adjudicado se obliga con la Convocante, a responder personal e ilimitadamente de los dafios y
perjuicios que pudiera causar al INAOE o a terceros, si con motivo de la prestacion de los servicios viola
derechos de autor, patentes y/o marcas registradas de terceros u otro derecho de propiedad intelectual
reservado, en tal virtud, el licitante adjudicado manifiesta en este acto, no encontrarse en ninguno de los
supuestos de infraccion administrativa y/o delito, establecidos en la Ley Federal del Derecho de Autor, la Ley
de la Propiedad Industrial, el Cédigo Penal Federal y demé&s normatividad aplicable.

En caso de que sobreviniera alguna reclamacion en contra de la Convocante, por cualquiera de las causas
antes mencionadas, la Unica obligacién de ésta, serd la de dar aviso en el domicilio previsto en este
instrumento a el proveedor, para que éste, utilizando los medios correspondientes al caso, garantice
salvaguardar al INAOE de cualquier controversia, liberandole de toda responsabilidad de caracter civil, penal,
mercantil, administrativa, fiscal o de cualquier otra indole.

El licitante adjudicado defendera al INAOE de cualquier reclamacion, demanda o controversia, sacandola en
paz y a salvo de la misma, haciéndose cargo de todos los gastos, que la autoridad correspondiente le
condene a pagar mediante cualquier resolucion (o arreglo al cual de su consentimiento); siempre y cuando al
INAOE notifiqgue inmediatamente por escrito a el proveedor de la citada reclamacion, demanda o controversia.
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Si como resultado de una reclamacién, demanda o controversia de violacion de derechos de autor, patentes
y/o marcas registradas de terceros u otro derecho de propiedad intelectual reservado, un tribunal competente
prohibiera el uso de un producto, el licitante adjudicado hara los esfuerzos comercialmente razonables para
gue la Convocante obtenga el derecho de continuar su uso, o bien para reemplazarlos por otro(s)
equivalente(s) que sea (n) funcional (es), o modificarlo(s) para que cese la violacién de tales derechos.

Asimismo, en caso de recibir informacion sobre una reclamacion, demanda o controversia de violaciéon de
derechos de autor, patentes y/o marcas registradas de terceros u otro derecho de propiedad intelectual
reservado relacionada con un servicio, el licitante adjudicado podra, a su costo, y sin que ello implique
obligacion alguna: tratar de obtener para la Convocante el derecho de continuar recibiendo los servicios
presuntamente objeto de la reclamacion; modificar los servicios o reemplazarlos. En estos casos, la
Convocante debera finalizar inmediatamente el uso de los servicios.

En caso de no realizarse las alternativas antes citadas, la Convocante rescindir4 el contrato y el licitante
adjudicado se obliga a cubrir los dafios y perjuicios que se acrediten.

la Convocante coadyuvara en la defensa de la reclamacion, demanda o controversia, cuando ésta se limite a
la entrega de documentos publicos y privados, informes o alguna otra clase de dictamenes o pruebas
periciales que tengan relacién con la reclamacion, demanda o controversia. El licitante adjudicado pagara
directamente todos los gastos necesarios para la defensa de las controversias de cualquier indole que se
hicieren. Asimismo, el licitante adjudicado debe pagar al INAOE los dafios que resulten de la suspensién de
los servicios inherentes al contrato. Dicha responsabilidad se limita al monto maximo total del contrato.

6.10 Defectos y Vicios Ocultos.

El licitante adjudicado quedara obligado ante la Convocante a responder de los defectos y vicios ocultos de la
calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que incurran, en los términos
sefialados en la Convocatoria a la licitacion, en el contrato que se derive de esta licitacién y/o en la legislacién
aplicable.

6.11  Cancelacion de la Licitacion.

la Convocante podra cancelar la licitacién, partidas o conceptos incluidos en ésta, en los siguientes casos:

A) En caso fortuito o por causas de fuerza mayor.

B) Cuando existan circunstancias justificadas, que extingan la necesidad para contratar los servicios objeto
de esta licitacion, o.

C) Cuando de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al INAOE.

En caso de cancelaciéon de la licitacion, partidas o conceptos incluidos en ésta, la Convocante hara del
conocimiento a los licitantes del acontecimiento que motiva la decisién y no sera procedente contra ella
recurso alguno, sin embargo, los licitantes podran interponer la inconformidad en términos del Titulo Sexto,
Capitulo Primero de la Ley.

6.12  Declaracion de Licitaciéon Desierta.

la Convocante podra declarar desierta la licitacion o partida incluida en ésta, cuando:

A) No se presente ninguna proposicién en el acto de presentacion y apertura de proposiciones de esta
licitacion a través de medios remotos de comunicacion electrénica o presencial.

B) La totalidad de las proposiciones presentadas no relnan los requisitos solicitados en la presente
convocatoria a la licitacion.
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C) Los precios de todos los servicios ofertados no resulten aceptables, conforme a la investigacion de
mercado realizada.

Cuando se declare desierta la licitacion o alguna partida(s) y persista la necesidad de contratar con el
caracter y requisitos solicitados en la primera licitacion, la Convocante podra emitir una segunda
convocatoria, o bien optar por el supuesto de excepcion previsto en el articulo 41 fraccién VIl de la Ley.

6.13  Modificaciones que Podran Efectuarse.
6.13.1 A la Convocatoria ala Licitacion.

la Convocante podrd modificar aspectos establecidos en la convocatoria a la licitacion, a mas tardar el
séptimo dia natural previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones. Dichas modificaciones se
difundiran en CompraNet, a mas tardar el dia habil siguiente a aquél en que se efectien por Unica ocasion.

Las modificaciones en ningln caso podran consistir en la sustitucion de los bienes o servicios convocados
originalmente, adicién de otros de distintos rubros o en variacion significativa de sus caracteristicas.

Cualquier modificacién a la convocatoria de la licitacion, incluyendo las que resulten de la o las juntas de
aclaraciones, formara parte de la convocatoria, las cuales se difundirdn en CompraNet y deberdn ser
consideradas por los licitantes en la elaboracion de sus proposiciones.

6.13.2 Al Contrato.

la Convocante, con la aceptacion del proveedor podra realizar modificaciones a los contratos, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 52 de la Ley, asi como los articulos 91 y 92 de su Reglamento.

6.14  Suspension del Servicio.

Si en la prestacion de los servicios se presenta caso fortuito o de fuerza mayor, la Convocante bajo su
responsabilidad podra suspender la prestacion de los servicios, en cuyo caso Unicamente se pagaran los
servicios que hubiesen sido efectivamente prestados.

Asimismo cuando la suspensién obedezca a causas imputables al INAOE, previa peticion y justificacion del
proveedor, la Convocante reembolsara a el proveedor los gastos no recuperables que se originen durante el
tiempo que dure esta suspension, los cuales deberan ser razonables y estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con los servicios objeto del contrato en términos de lo establecido en el articulo 102,
fraccion 1l del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, ademés de
los pagos a realizarse por los servicios prestados hasta ese momento.

la Convocante podra reanudar el contrato una vez que hayan desaparecido las causas de suspension temporal,
notificando la fecha en que podra reiniciar la prestacion de los servicios.

En cualquiera de los casos previstos en este numeral, la Convocante dara aviso por escrito a el proveedor de
la suspension con diez dias naturales de anticipaciéon, asimismo se pactara por las partes el plazo de
suspensidn, a cuyo término podra iniciarse la terminacién anticipada del contrato.

En estos casos la determinacién de suspender el contrato, debera establecerse en un dictamen debidamente
fundado y motivado, en donde se precisaran las razones o las causas justificadas que dieron origen a la
misma.

6.15 Controversias.
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Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacion de la Ley, de esta convocatoria
a la licitacién o del contrato que se derive de la presente licitacion, seran resueltas por los Tribunales
Federales de la Ciudad de México, Distrito Federal, por lo que las partes renuncian expresamente a cualquier
otro fuero que pudiere corresponderles en razén de su domicilio presente o futuro.

6.16 Situaciones no Previstas en esta Convocatoria a la Licitacion.

Para cualquier aspecto que no esté contemplado en la presente convocatoria, se estara a lo dispuesto en la
Ley, su Reglamento y demas disposiciones legales que resulten aplicables.

La SHCP, la SFP y la SE, en el ambito de sus respectivas competencias, son las facultadas para la
interpretacién administrativa del procedimiento objeto de esta convocatoria.

Asimismo, para la interpretacién, aplicacién y cumplimiento de esta convocatoria a la licitacion o del contrato
gue se celebre, en lo no previsto en tales documentos se estara a lo dispuesto en la Ley y su Reglamento;
Cadigo Civil Federal, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y el Codigo Federal de Procedimientos
Civiles, y demas disposiciones legales vigentes en la materia.

6.17 Transparenciay Combate a la Corrupcion.

A la presente convocatoria a la licitacion se adjuntan el Anexo No. 15 "Encuesta de transparencia del
procedimiento de licitacién publica nacional No. ------------ , mismo que se solicita sea llenado en el desarrollo
de los eventos de esta licitacion, asi como el Anexo No. 16 relativo a la "Nota informativa para participantes
de paises miembros de la Organizacion para la Cooperacién y el Desarrollo Econdmicos y firmantes de la
Convencién para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales
internacionales”.

7. DOMICILIO PARA PRESENTACION DE INCONFORMIDADES.

Contra el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo procedera la inconformidad en términos del Titulo
Sexto, Capitulo Primero de la Ley, la cual podra presentarse por escrito directamente en las oficinas de la
Secretaria de la Funcién Publica, ubicadas en Av. Insurgentes Sur No. 1735, Col. Guadalupe Inn, Delegacién
Alvaro Obregon, C. P. 01020, México, D. F.; a través de CompraNet en la direccion electronica
https://compranet.funcionpublica.gob.mx; o en las oficinas que ocupa el Organo Interno de Control en la
INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA OPTICA Y ELECTRONICA, ubicadas en Agrarismo No. 227, Piso
3, Colonia Escandén, Delegacién Miguel Hidalgo, C.P. 11800, México, D. F.

7.1 Restricciones.

En la presente licitacién no podran participar las personas fisicas o morales inhabilitadas por resolucion de la
SFP, en los términos de la Ley.

8. FORMATOS ANEXOS.

Se consideraran como parte integrante de la presente convocatoria los anexos que a continuacion se
sefialan:

DESCRIPCION No. DE ANEXO
Descripcién de los servicios objeto de la licitacion Anexo No. 1
Modelo de proposicion econémica Anexo No. 2
Relacién de documentos que debera entregar el licitante Anexo No. 3
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Formato de acreditacion juridica del licitante Anexo No. 4
Formato de participacion y Pliego de preguntas para la Junta de Aclaraciones Anexo No. 5

Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en alguno de los supuestos | Anexo No. 6
establecidos por los articulos 50 y 60 de la Ley

Modelo de contrato Anexo No. 7

Escrito de conformidad y aceptacién de la presente Convocatoria. Anexo No. 8

Incorporacion de informacion relativa al programa de Cadenas Productivas y la|Anexo No. 9
documentacién necesaria para afiliarse al mismo

Escrito de Declaracién de Integridad Anexo No. 10
Escrito de Manifestacion de Nacionalidad Mexicana Anexo No. 11
Estratificacion de Micro, Pequefia o0 Mediana Empresa (MIPYMES) Anexo No. 12
Carta de Aceptacion por el uso de medios electrénicos de comunicacion. Anexo No. 13
Convenio de Confidencialidad Anexo No. 14
Encuesta de transparencia del procedimiento Anexo No. 15
"Nota informativa para participantes de paises miembros de la organizacion Anexo No. 16
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ANEXO No. 1
DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL

PARTIDA UNICA
OBJETIVO GENERAL DEL SERVICIO

Contar con los servicios integrales en un esquema de subcontratacion de personal en términos de lo
dispuesto en el articulo 15 A de la Ley Federal del Trabajo, el cual establece: “El trabajo en régimen de
subcontratacion es aquel por medio del cual un patron denominado contratista ejecuta obras o presta
servicios con sus trabajadores bajo su dependencia, a favor de un contratante, persona fisica o moral, la cual
fija las tareas del contratista y lo supervisa en el desarrollo de los servicios o la ejecucién de las obras
contratadas, de igual forma para la contratacién de estos servicios se considera la dotacion de insumos
necesarios para prestar los servicios.

Los servicios a prestar son requeridos por la Direccion de Administracién y Finanzas, para realizar actividades
relacionadas con la operacion de los programas y/o proyectos y servicios a cargo del INSTITUTO NACIONAL
DE ASTROFISICA OPTICA Y ELECTRONICA (en lo sucesivo al INAOE), y tienen un caracter especializado.
1. PERIODO DEL SERVICIO

Conforme se establece en el numeral 2.7, inciso 1.

Se informa a los licitantes, que la contratacion del total del personal se tiene considerada por un periodo del
16 de abril al 31 de diciembre del 2017, servicio que se podria ver reducido o no requerido para los ejercicios
2018 y 20109.

2. HORARIO

El licitante que resulte adjudicado debera tener a disposicion del INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA
OPTICA Y ELECTRONICA, atencion telefénica y/o ambiente web en un horario continuo de lunes a viernes
de 8:00 a 21:00 horas.

El Horario del Personal que presta sus servicios sera:

De lunes a viernes de 09:00 a 14:30 y de 15:30 a 18:00 horas, o el horario que en funcion de las necesidades
de al INAOE se requiera.

El personal del licitante adjudicado debera registrar su entrada y salida a través del sistema automatizado,
establecido por el licitante adjudicado e imprimira un reporte quincenal de los horarios de entrada y salida,
entregando el original al licitante adjudicado para que este Ultimo entregue copia al area administradora del
contrato en documento impreso o en medios digitales o electrénicos.

Sera responsabilidad del prestador del servicio el control de asistencia del personal.

SUB PARTIDA 1

“CONTRATACION DE LOS SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN LA GESTION INTEGRAL DE RECURSOS
HUMANOS PARA LA CONVOCANTE NACIONAL DE ASTROFISICA OPTICA Y ELECTRONICA”

Especificaciones y Descripcion del servicio:

LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LA-03891U001-E2-2017 47



INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA OPTICA'Y ELECTRONICA
J, \\ LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LA-03891U001-E2-2017
"‘a?%\\\“ CONTRATACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRADOS

///////.f—_“\‘\‘\‘\\\\

fhnAoe

Sub partida 1 proporcionar y administrar los servicios necesarios para el desarrollo de sus actividades y
alcance de objetivos, mediante la regulacion de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, y su Reglamento,

El lugar para la prestacion del servicio sera en las Instalaciones la Convocante, ubicado en calle Luis Enrique
Erro No. 1, Santa Maria Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla. Pue. C.P. 72840, de lunes a viernes, en
un horario de 10 a 16 Hrs.

o Latotalidad del personal referente a esta sub partida serd contratado del 16 de Abril de 2017 al 31 de
marzo de 2018, por lo que la convocante podra solicitar en cualquier momento la contratacién de
personal en este esquema o la disminucién del mismo.

e Son 99 el nimero de personas a contratar, las cuales podran incrementar o decrementar segun las
necesidades la Convocante.

e Prestaciones:

0 Aguinaldo de 40 dias calculado por salario bruto diario por afio laborado o, en su caso, la
parte proporcional que le corresponda.

o Vacaciones y prima vacacional: 24 dias por afio en razén de dos periodos de 12 dias cada
uno, 0 en su caso, la parte proporcional que le corresponda.

o Prima vacacional del 25% sobre los dias de vacaciones que le correspondan, pagaderos
conforme a las disposiciones legales aplicables.

0 Aportaciones de costo social (seguridad social, cesantia y vejez, infornavit, etc), conforme a
las disposiciones legales aplicables, presentando el detalle y resumen mensual
correspondiente al CONVOCANTE de dichas aportaciones.

0 Agquellas otras prestaciones que adicionalmente considere conveniente otorgar (Sin costo
para CONVOCANTE).

De igual forma si asi lo considera la Convocante podra solicitar en cualquier momento la
contratacion de personal con las prestaciones minimas de Ley u HONORISTAS.

o Pago de las obligaciones fiscales, conforme a las disposiciones legales aplicables,
presentando el detalle y resumen mensual correspondiente al CONVOCANTE de dichas
aportaciones.

Los pagos a los trabajadores, deberan cubrirse en periodos quincenales, debiendo dispersarse para
garantizar que estén disponibles los fondos los dias 15 y dltimo de cada mes, segun calendario la
Convocante.

El licitante adjudicado no podré subcontratar con un tercero el servicio solicitado.

El licitante adjudicado deberd llevar el control de asistencia mediante un equipo de retina y biométricos, dicho
control debera incluir incidencias, vacaciones y permisos del personal, de acuerdo a los diferentes horarios
determinados por la naturaleza de los trabajos desarrollados, debiendo remitir informes quincenales,
correspondiente al control de asistencias al CONVOCANTE.

La facturacion de los servicios objeto de esta solicitud de cotizacién debera ser, como a continuacion se
indica:

-Factura que considere el costo de la ndmina quincenal y las respectivas comisiones conforme a su
propuesta econémica, asi como la carga patronal, sin que genere comision a cargo la Convocante.

-Factura por los conceptos tales como: viaticos; pasajes; comedor; capacitacion; estudios y analisis
clinicos del personal; seguros al personal contratado y cualquier otra prestacién que se otorgue, se
facturaran por separado sin que éstos generen comisién a cargo la Convocante.
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Relacién laboral:

El contrato de prestacion de servicios, sera de naturaleza estrictamente civil y del cual no se desprendera
ningun tipo de relacion laboral con el personal subordinado con el prestador de servicios adjudicado ni con
sus empleados u otros.

Descripcién de los servicios:

e A solicitud la Convocante, reclutar, contratar e inducir al personal.

e Abrir una cuenta bancaria especificamente destinada al manejo de los recursos asociados al contrato,
y entrega de la copia del estado de cuenta al Convocante de manera mensual.

e Mantener estricto control y confidencialidad sobre los expedientes correspondientes a los contratos
del personal.

e Firmar con el personal contratado, conforme a la Ley Federal del Trabajo, un contrato individual de
trabajo por tiempo determinado donde se especifique, entre otras cosas, sueldo y prestaciones, asi
como la obligacion del personal de observar en todo momento las disposiciones internas que
establezca la Convocante.

¢ En el contrato se debera incluir una clausula que diga: “El trabajador se compromete a que en todo
momento hara uso adecuado de los recursos materiales y en su caso financieros que se le
proporcionen, destinandolos exclusivamente para el fin que se le indique y en ningln momento para
otro ajeno al trabajo para el que fue contratado”. Igualmente debera considerarse dentro del contrato
individual, una clausula que contemple las previsiones necesarias para asegurar la confidencialidad
en el manejo de la informacion relacionada con o derivada de las actividades laborales contratadas, y
donde se especifique que cualquier resultado que pudiera dar lugar a derechos de propiedad
intelectual o industrial deberan pactarse a favor la Convocante.

o Debera presentar un reglamento interior de trabajo que debe ser firmado por todo el personal y
asentado ante la junta de conciliacion y arbitraje; mismo que vigilara sea acatado por el personal.

o Deberd presentar una carta o clausula de confidencialidad que debera firmar todo el personal de
némina.

e Dispersar la ndmina con base en el calculo quincenal, proporcionando a los trabajadores el recibo
correspondiente que cumpla con los requisitos fiscales vigentes.

e Cubrir a su cargo los servicios de asesoria legal, laboral, contable y fiscal que se requieran y que se
deriven de la prestacion del servicio.

e Cubrir los gastos relacionados en su propuesta econémica y facturar conforme a lo antes
mencionado.

e Mantener a todo el personal contratado, afiliado al IMSS, de acuerdo al riesgo de la actividad,
presentando el detalle y resumen mensual correspondiente al CONVOCANTE de dicha prestacion.

e Proveer la informacién que, por medio de su representante legal o del enlace institucional le solicite la
Convocante

e Designar a una persona de tiempo completo para atender los asuntos relacionados con la
administracion del personal y sus asuntos laborales en las oficinas ubicadas en la Convocante.

e Elaborar y distribuir las credenciales que identifiquen a los trabajadores como empleados y al servicio
la Convocante.

e Llevar a cabo las acciones y gestiones necesarias a efecto de que el personal acate en todo momento
las disposiciones internas que establezca la Convocante.

e El Proveedor, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 15 fraccion | y demas relativos de la Ley
del Seguro Social vigente, se obliga a mantener afiliados al 1.M.S.S. (en la clinica adscrita a su centro
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de trabajo) e INFONAVIT a todos los trabajadores que presten servicios con motivo de este contrato,
durante la vigencia del mismo, asi como a pagar en tiempo y forma las cuotas de seguridad social
correspondiente, salvo en los casos del personal que sea contratado por proyectos especificos o por
honorarios, En consecuencia, el Proveedor debera entregar en forma mensual y bimestral al area
administradora, las constancias necesarias de haber dado cumplimiento a la comprobacién de lo
anterior en documento impreso y en medios digitales o electrénicos.

e El Proveedor debera proporcionar al personal contratado, para efectos de identificacion y acceso a los
domicilios de las oficinas la Convocante credenciales en PVC de 30 mls. de espesor, color por ambos
lados, con fotografia y firma digitale, datos del empleado y nombre de la empresa al frente con
medidas aproximadas de 8.6cm x 5.4 cm.

e Los domicilios para la prestacion del servicio serdn indistintamente dentro de las oficinas
administrativas del GTM, Sitio GTM y Campamento base, ubicados en :

e Oficinas Admvas. Calle Luis Enrique Erro No. 1, Santa Maria Tonanzintla, San Andrés Cholula,
Puebla C.P. 72840

e Sitio GTM Cima del volcan inactivo Sierra Negra, a una altitud de 4,600 mts. Sobre el nivel del mar,
dentro del Parque Nacional Pico de Orizaba, en el Estado de Puebla

e Campamento base Calle 5 norte nimero 7 Ciudad Serdan Puebla

e El personal contratado debera entregar un reporte mensual con las actividades realizadas en dicho
periodo.

e El personal que se contrate como parte de este procedimiento, podra desplazarse a distintas partes
de la Republica para atender la operacion de los proyectos y programas.

El total de gastos por pasajes, viaticos, hospedaje y/o alimentacién que estrictamente genere el personal
proporcionado por “EL PROVEEDOR” para la ejecucién de los servicios objeto de este contrato, se
encuentran incluidos dentro del monto maximo sefialado, deberan ser aprobados previamente por el
Administrador del contrato y en su caso seran pagados por “LA CONVOCANTE"; no se consideraran para tal
efecto los gastos erogados dentro de un radio de 50 kilbmetros en torno al punto que tenga establecido como
lugar de trabajo el personal proporcionado por “EL PROVEEDOR”; asimismo el pago quedara sujeto a la
comprobacion de los gastos conforme a las bases, politicas y lineamientos que en materia de viaticos y
pasajes tiene “AL CONVOCANTE” mismas que se haran del conocimiento del licitante adjudicado.

Como resultado del desempefio de las funciones y actividades realizadas por el personal subcontratado, se
deberan entregar los reportes o informes por escrito y en formato electrénico en los plazos que se indican de
conformidad con los manuales que serdn entregados al Proveedor.

El pago de viaticos al Proveedor serd en forma mensual y por reembolso, generando para tal efecto el
Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI), proporcionando los formatos en .pdf y .xml correspondiente
gue incluya el total erogado por los viaticantes.

El area administradora del contrato, para efecto de dar cumplimiento a la operacién de los asuntos que en
materia de programas y proyectos de apoyo Yy diversos servicios que presta al CONVOCANTE, requiere los
siguientes puestos y sueldos durante la vigencia del contrato, los cuales se indican de manera enunciativa
mas no limitativa, los puestos y sueldos, se podran modificar durante la vigencia del servicio siempre y
cuando sean solicitados por el area administradora del contrato:
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min S
a *]
o]
1 GT100 Analista de Compras 590.47 | 17,714.03 |
2 GT100 Asistente Area Asuntos Legales 551.10 | 16,533.09 |
3 GT100 Asistente Coodinacion Administrativa 637.33 | 19,119.90 |
4 GT100 Técnico en Sistemas 551.10 | 16,533.09 |
5 GT100 Encargado del Area de Asuntos Legales 1,000.00 | 30,000.00 |
6 GT100 Responsable del Area de Sistemas de Cémputo 792.27 | 23,768.10 |
7 GT100 Auxiliar de documentacién 188.87 5,666.01 |
8 GT100 Asistente de documentacion 542.31 | 16,269.44 |
9 GT100 Chofer 361.74 | 10,852.20 1l
10 GT100 Analista 451.50 | 13,545.00 |
1 GT100 Técnico en Sistemas 246.54 7,396.05 |
12 GT100 Jefe de Adquisiciones y Servicios 733.33 | 21,999.90 |
13 GT100 Analista de Logistica 315.00 9,450.00 |
14 GT100 Asistente Ejecutiva 282.72 8,481.69 |
15 GT110 Analista de Divulgacion Cientifica 339.73 | 10,191.94 n
16 GT110 Analista de Divulgacién Cientifica 271.78 8,153.46 1l
17 GT110 Analista de Divulgacion Cientifica 264.30 7,929.00 n
18 GT110 Analista de Divulgacion Cientifica 161.22 4,836.60 n
19 GT200 Técnico en Electrénica 285.38 8,561.31 |
GT300 Ayudan‘te ‘de Servicios Generales y 197.88 5.036.49 m

20 Mantenimiento
21 GT300 Supervisor de Mecanica y Mantenimiento 430.16 | 12,904.67 n
2 GT300 Técnico Asociado en Metrologia 454.32 | 13,629.66 1l
23 GT300 Técnico Asociado en Metrologia 442.13 | 13,263.93 1l
GT300 Ayudan‘te ‘de Servicios Generales y 175.00 525011 m

24 Mantenimiento
GT300 Ayudan‘te ‘de Servicios Generales y 197.89 5.936.64 m

25 Mantenimiento
2 GT300 Asistente Administrativa 236.19 7,085.61 |
GT300 Ayudan‘te ‘de Servicios Generales y 188.95 5.668.49 m

27 Mantenimiento
GT300 Ayudan‘te ‘de Servicios Generales y 197.89 5.036.56 m

28 Mantenimiento
29 GT300 Técnico Titular en Metrologia 472,95 | 14,188.63 n
30 GT300 Técnico Auxiliar en Mecanica 288.65 8,659.47 1l
31 GT300 Técnico Titular Analista en Metrologia 553.76 | 16,612.81 n
32 GT300 Técnico Titular en Metrologia 576.53 | 17,295.86 n
GT300 Ayudan_te _de Servicios Generales y 175.00 5250.11 m

33 Mantenimiento

Ayudante de Servicios Generales y

34 GT300 Mantenimiento 175.00 5,250.11 n
35 GT300 Técnico Asociado en Metrologia 411.25| 12,337.61 1l
36 GT300 Técnico Auxiliar en Mécanica y Mantenimiento 277.33 8,319.78 1l
GT300 Ayudan‘te ‘de Servicios Generales y 175.00 525011 m

37 Mantenimiento
38 GT300 Técnico Asociado en Metrologia 430.80 | 12,923.93 n
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1 GT300 Q‘gﬁ:ﬂ:ﬁqf;ﬁge“’idos Generales y 175.00 | 5,250.11 n
20 GT300 Q{Iﬁfﬁiﬂfﬁf@itﬁe’“d"s Generales y 188.95 | 5,668.49 Il
el GT300 Técnico Auxiliar en Mecanica 224.37 6,731.24 1l
2 GT400 Técnico Auxiliar en Fibra de Carbono 229.09 6,872.59 |
3 GT400 Técnico Asociado en Fibra de Carbono 494,98 | 14,849.46 |
44 GT400 Coordinador de Técnicos en Fibra de Carbono 772.13 | 23,163.76 |
45 GT400 Operador Maquina XYZ 269.26 8,077.80 |
26 GT400 Técnico Auxiliar en Fibra de Carbono 198.24 5,947.28 |
47 GT400 Técnico Auxiliar en Metrologia 410.93 | 12,327.84 |
48 GT500 Cientifico de Soporte 252.23 7,566.93 1l
49 GT500 Cientifico de Soporte 347.77 | 10,433.21 n
50 GT500 Cientifico de Soporte 252.23 7,566.93 1l
51 GT500 Cientifico de Soporte 252.23 7,566.93 1l
52 GT700 Técnico en Mantenimiento Mecénico 223.60 6,708.09 1]
53 GT700 Técnico Supervisor en Mecatrénica 472.37 | 14,171.22 1l
54 GT700 Técnico en Mantenimiento Mecatrénico 217.44 6,523.26 1]
55 GT700 Técnico en Mantenimiento Mecatrénico 217.44 6,523.26 1l
56 GT700 Técnico Supervisor en Mecanica 409.39 | 12,281.72 n
57 GT700 Ingeniero de Disefio Mecéanico 730.00 | 21,900.00 |
58 GT700 Técnico en Mantenimiento Mecanico 217.44 6,523.26 1l
59 GT800 Ayudante General 197.89 5,936.56 |
60 GT800 Vigilante 300.71 9,021.29 1l
61 GT800 Técnico Supervisor Eléctrico 409.39 | 12,281.72 v
62 GT800 Oficial Soldador y Pailero 689.69 | 20,690.81 1l
63 GT800 Almacenista 364.95 | 10,948.44 \Y
64 GT800 Oficial Albafiil 337.56 | 10,126.87 1
65 GT800 Ayudante General 174.97 5,249.16 |
66 GT800 Vigilante 300.71 9,021.29 I
67 GT800 Oficial Montador y Pailero 310.92 9,327.50 1l
68 GT800 Ayudante General 174.97 5,249.16 v
69 GT800 Oficial Montador y Mecénico 205.20 6,155.98 n
70 GT800 Oficial Albafil 248.65 7,459.46 |
71 GT800 Oficial Albafiil 275.55 8,266.55 I
72 GT800 Ayudante General 174.97 5,249.16 |
73 GT800 Ayudante General 205.20 6,155.98 |
74 GT800 Oficial Montador y Mecénico 233.00 6,989.96 |
75 GT800 Chofer Ayudante deTopografia 275.55 8,266.55 |
76 GT800 Ayudante General 205.20 6,155.98 |
77 GT800 Ayudante General 174.97 5,249.16 |
78 GT800 Ingeniero Mecanico 689.69 | 20,690.81 v
79 GT800 Gerente de Sitio 1,666.67 | 50,000.10 |
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Técnico Supervisor Mecanico, Montador y

20 GT800 Pailero 689.69 | 20,690.81 |
81 GT800 Ayudante General 205.20 6,155.98 |
82 GT800 Ayudante General 205.20 6,155.98 |
83 GT800 Oficial Albafil 275.55 8,266.55 |
24 GT800 Oficial Pintor 295.86 8,875.76 \Y
85 GT800 Técnico Supervisor Topografo 689.69 | 20,690.81 \%
86 GT800 Ayudante General 205.20 6,156.05 |
87 GT800 Intendente 188.95 5,668.49 I
28 GT800 Auxiliar de Almacén y Operador 275.55 8,266.55 |
29 GT800 Oficial Montador 366.97 | 11,009.18 I
90 GT810 Auxiliar de Cocina 188.95 5,668.49 1
91 GT810 Vigilante 273.62 8,208.68 1
92 GT810 Vigilante 273.62 8,208.68 1l
93 GT810 Responsable de Cocina 322.94 9,688.09 1l
94 GT810 Intendente 188.95 5,668.49 1
95 GT810 Auxiliar de Cocina 188.95 5,668.49 1l
% GT810 Responsable del Campamento GTM 307.42 9,222.75 n
97 GT810 Intendente 187.86 5,635.90 1
98 GT900 Técnico en Subsistemas 409.50 | 12,285.00 1]
99 GT900 Program Manager 971.17 | 29,134.97 1]

La descripcién de la escolaridad y actividades le seran entregadas al licitante adjudicado, las cuales seran
enunciativas mas no limitativas y el area administradora del contrato, podra incrementar, sin costo alguno, el
namero de puestos y actividades, durante la vigencia del servicio.

En caso de no acreditarse nivel de estudios de Licenciatura o Técnico, sera necesario acreditar Experiencia
Laboral en las materias sefialadas en el perfil del puesto que en su momento entregue al CONVOCANTE.

SUB PARTIDA 2
“SERVICIO DE LIMPIEZA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES”

Contratacién de personal para la realizacidon del Servicio de Limpieza a bienes muebles e inmuebles, que se
requiere para las instalaciones de la Convocante ubicadas en Calle Luis Enrique Erro No. 1, Santa Maria
Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla, consta de lo siguiente:

l.- ESPECIFICACIONES Y DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

ACTIVIDAD DIARIA
a. ASEO DE PISOS DE PASILLOS INTERIORES Y ESCALERAS una vez al dia o las que se requieran.

e Barrido de andadores, trapeado humedo, limpieza de barandales y pasamanos, traspapelado de basura
de los cestos, asi como recoleccion de papeles y basuras existentes que se encuentren sueltos en los
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pasillos, mismos que seran depositados en bolsas biodegradables y/o reciclables y posteriormente en los
contenedores generales la Convocante.

e Limpieza de canceles y vidrios que se encuentren en los pasillos.

b. LIMPIEZA DE BANOS en la mafana antes de la entrada del personal, una a medio dia y otra antes que
salga el personal, y/o cada vez que se requiera.

e Incluye tarjas, W.C., mingitorios, canceles, lavabos, espejos, regaderas, pisos, paredes, lamparas,
recoleccion de basura, accesorios; el servicio debe incluir el suministro de material: jabdn suficiente para
limpieza general, desodorizacion, desinfectante y aromatizante; esto no implicara la ampliacion o
disminucién del nimero de personas en el area o en su defecto la ampliacién o disminucion de metros
cuadrados de éarea.

c. OFICINAS.

e Sacudido y limpieza de escritorios, libreros, teléfonos y cordones, credenzas, archiveros y demas
mobiliario de oficina, antes de las 9:00 a.m.

e Limpieza cara interna y exterior de vidrios de puertas y canceles de los principales edificios, debiendo
tener especial cuidado con los cristales polarizados, a fin de evitar su deterioro o destruccion total, sera
responsabilidad de la empresa contar con las herramientas adecuadas para realizar este trabajo
(trabajos en alturas);

e Puertas de madera: se limpiaran, desmancharan y aplicaran cremas de acuerdo a las necesidades,
debiendo vigilar el estado de limpieza de chapas y chapetones

e Traspapelado (una vez al dia y/o cada vez que se requiera) cestos de basura, el papel sera depositado
en bolsas de polietileno y posteriormente en los contenedores generales que hay en el inmueble.

d. LABORATORIOS.

e Limpieza especial de acuerdo a lo requerido por el responsable del laboratorio (equipo de laboratorio,
mobiliario, paredes, piso).

e El equipo de seguridad para trabajar en laboratorios sera proporcionado por la Convocante, no obstante
el proveedor debera proporcionar el uniforme al personal que labore en los laboratorios.

e. BUNGALOWS.

e Limpieza General, cambio de blancos de cama y lavado de blancos de bafios (sin incluir sélo para esta
area, el suministro de insumos como jabones de tocador, papel sanitario o cualquier otro producto de
limpieza).

e La Convocante proporcionara el Centro de Lavado y los materiales necesarios para su uso.

f.  ANDADORES.
e Barrido de andadores de todos los accesos y estacionamientos.

e Limpieza en banquetas, explanadas, areas comunes, escaleras, vestibulos, equipo en general,
extintores, lamparas de emergencia.

g. UTENSILIOS
e Limpieza de depésitos de abastecimiento de agua potable de los pasillos interiores y donde aplique.
e Lavado de cafeteras y loza, donde aplique
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El Proveedor retirara con sus propios medios y materiales (bolsas o cajas) la basura generada en los inmuebles,
dicho retiro consistir4 en el desecho que se genere en las oficinas como: papel, cartén, plastico entre otros, este
desecho se colocaré el lugar de los recolectores que se encuentran en el estacionamiento institucional.

SEMANAL
e Lavado de cestos de basura.
e Limpiezay desinfectado de depdsitos de abastecimiento de agua potable de los pasillos interiores

e Deberan de limpiarse las coladeras y registros de aguas pluviales externos y evitar se acumule la
basura.

e Limpieza de vidrios cara interna y externa donde aplique, de las oficinas y cubiculos

e Barrido de azoteas de todos los edificios

QUINCENAL
e Barrido de estacionamiento general institucional

e Barrido de area de contenedores

MENSUAL
e Limpieza de muebles de tela, piel y vinil aspirado desmanchado y lavado (en donde aplique).

e Limpieza especial en alcance a los requerimientos de la Convocante (tercer sdbado de cada mes o la
fecha que se acuerde con el Departamento de Servicios Generales.).

CADA TERCER MES
e Lavado de alfombras aspirado y desmanchado (donde aplique).

e Pulido y abrillantado de pisos y escaleras (donde aplique).

Nota: Esta rutina podra modificarse de acuerdo a las necesidades de la convocante, situacion que se dara a
conocer al proveedor adjudicado por escrito, antes de su ejecucion.

Los trabajos mencionados, son enunciativos y no limitativos ya que se pueden requerir diversas actividades de
apoyo propias de su categoria tales como remocién, ayuda en el cambio de muebles, etc. Asimismo apoyo general
en eventos especiales de la Convocante, mismos que seran acordados con el licitante adjudicado, para su pago
correspondiente por separado.

Il.- LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

e Todos los Andadores y Explanadas, Andador y estacionamientos de la zona de bungalows
(estacionamiento zona habitacional), y estacionamiento Institucional.

e Edificio 1 con 4 niveles (Todos los niveles: Pasillos interiores, exteriores, bafios, vidrios externos,
canceles de vidrio, escaleras, pasamanos, puente y azotea). (Niveles 3 y 4: oficinas, salas de juntas y
salones de clases.

e Edificio 2 con 3 niveles (pasillos interiores, exteriores, bafos, vidrios externos, canceles de vidrio,
escaleras, pasamanos, puente y azotea).

e Edificio de Investigadores con 3 Niveles (Todos los niveles: Pasillos interiores, exteriores, bafios, vidrios
internos, externos, cancel de vidrio, escaleras y azotea). (Niveles 2 y 3: oficinas, sala de juntas y salén
de clases)
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e Edificio de Oficinas administrativas del Gran Telescopio Milimétrico con 2 niveles (pasillos interiores y
exteriores, vidrios externos, bafios y azotea)

e Edificio Docente con 2 niveles (oficinas, auditorio, salones de clases, bafios, pasillos interiores y
exteriores, vidrios internos y externos, escaleras y azotea)

e Centro de Informacion, en su totalidad, en todos los niveles: que consta: Auditorio, Salones de Clase,
Biblioteca, anexo biblioteca, oficinas, bafios, pasillos interiores y exteriores, lobby y area
mantenimiento)

e Edificio de Microelectrénica con 2 niveles (oficinas, pasillos interiores y exteriores, bafios vidrios y
escaleras)

e Edificio de Vinculacion, en su totalidad con 3 niveles. (oficinas, sala de juntas, pasillos interiores,
exteriores, bafios, vidrios interiores y exteriores, escaleras y azotea)

e Edificio de Formacién Académica con 4 niveles en su totalidad (Oficinas, cubiculos, salones de clases,
bafios, pasillos, vidrios interiores y exteriores, escaleras y azotea)

e Edificio Varios en su totalidad (Enfermeria, Local Sindical, Sal6n de Eventos y Logistica (oficinas,
pasillos exteriores, bafios, vidrios internos y externos y azotea)

e Edificio Chavira en su totalidad (salones de clases, cubiculos, pasillos interiores, exteriores, bafios,
vidrios internos y externos y azotea).

e Laboratorio de Superficies Asféricas y Anexo en su totalidad (oficinas, pasillos interiores, y exteriores,
bafios, vidrios externos y azotea)

e Laboratorio de Nanoelectronica en su totalidad con 2 niveles (laboratorios, cuartos limpios, oficinas,
pasillos interiores y exteriores, bafios, vidrios internos y externos y azotea)

e Laboratorio Vision por Computadora (oficinas, bafios, vidrios internos y externos, pasillos interiores y
exteriores)

 Edificio de Laboratorios de Optica con 2 niveles (sanitarios, pasillos interiores y exteriores)

e Taller de Optica en su totalidad con 2 niveles (oficinas y laboratorios, pasillos interiores, exteriores,
bafios, vidrios externos y azotea)

e Taller mecéanico en su totalidad (oficinas, pasillos interiores y exteriores)

e Caseta Telescopio Solar y azotea

e Laboratorio de Robdtica en su totalidad (oficina, laboratorio, bafios y azotea)
e Cémara Schmidht en su totalidad (talleres, telescopio, clpula y bafios)

¢ Oficinas de Mantenimiento en su totalidad

e Zona Habitacional que consta de 34 Bungalows (limpieza general interior, pasillos exteriores, vidrios,
escalera y azoteas)

e Caseta de Vigilancia (en su totalidad y azotea)
e Bafios de hombres y mujeres de Mantenimiento (donde esta el tanque de agua)
e Mantenimiento de la Alberca y limpieza de los vestidores, barrido de andadores cercanos

e Centro de Visitantes, en su totalidad, en todos los niveles: que consta: sala de exposicion, planetario,
oficina, bafios, pasillos interiores y exteriores.

e Parque tecnoldgico, en su totalidad, en todos los niveles: que consta: oficinas, bafos, pasillos interiores
y exteriores

e Laboratorio 3D, en su totalidad que consta: oficinas, bafos, pasillos interiores y exteriores

Los procesos de limpieza y areas en las instalaciones que por omision no se encuentren mencionados
en el presente listado no son indicativos de que no se realizaran el servicio en éstas, la adicion de
nuevas areas y procesos de limpiezay lo que amerite sera indicado por el Departamento de Servicios
Generales.
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[ll. ESPECIFICACIONES DEL PERSONAL QUE SE REQUIERE Y HORARIOS.

Se requiere una plantilla de 40 elementos, el horario para la prestacion de los servicios en mencién seran:

2 elementos que seran supervisores del servicio el cual tendra contacto directo con el Departamento
de Servicios Generales, con un horario de lunes a viernes de 7:00 a 15:00 horas y sabados de 8:00 a
12:00 horas

1 elemento que serd supervisor del servicio el cual tendrd contacto directo con el Departamento de
Servicios Generales, con un horario de lunes a viernes de 11:00 a 19:00 horas y sadbados de 8:00 a
12:00 horas.

37 elementos durante 6 dias por semana:
De lunes a viernes: 32 de 7:00 a 15:00 horas y 5 de 11:00 a 19:00 horas.

Los sabados 37 elementos de 8:00 a 12:00 horas.

Teniendo como horario limite para que los edificios deban estar debidamente aseados, a mas tardar a las
09:00 hrs. de cada dia haciendo una segunda limpieza y recoleccion de basura después de las 12:30 hrs.

Perfil para el personal

Edad entre 18 y 55 afios.

Sexo indistinto, equipo mixto
Escolaridad minima de primaria.
Buena presentacion.

No tener antecedentes penales y no tener adiccion a drogas o alcohol.

El horario, personal y rutinas de limpieza no podran ser modificados a criterio del prestador del servicio sin contar
con la autorizacién la Convocante, previo andlisis y aceptacion escrita del titular del Departamento de Servicios
Generales, siempre que no contravengan lo establecido en la presente convocatoria y sus anexos, clausulas y
condiciones pactadas en el contrato que se derive.

Restricciones

El personal contratado por la empresa adjudicada para efectuar las labores de limpieza objeto de la presente
licitacion por ningn motivo podran:

Mantener algun tipo de relacion personal o extra laboral con el personal la Convocante dentro de su
jornada laboral.

Solicitar o dar algun obsequio o prerrogativa al personal la Convocante.
Realizar compras por encargo del personal la Convocante, ni favores especiales.

Ingerir alimentos y bebidas dentro de las instalaciones la Convocante (salvo en el lugar y horarios
indicado para ello).

Entrar a las instalaciones donde desarrollaran sus labores con bolsas o mochilas.

Usar “palabras altisonantes”, actos o actitudes inapropiadas, inconvenientes u ofensivas en las areas
de trabajo. El personal debera dirigirse en todo momento con respeto.

Realizar tandas, sorteos, rifas o cualquier otra actividad comercial o de negocios.
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e Sustraer algin objeto que no sea de su propiedad y aln siéndolo sin que éste sea reportado como
tal en su ingreso, en su caso se consignara a las autoridades correspondientes.

e Utilizar los equipos la Convocante para realizar trabajos personales (material de limpieza, teléfonos,
computadoras, vehiculos etc.).

e Atender peticiones personales o que no estén relacionadas con las funciones propias de su trabajo
solicitadas por los servidores publicos o empleados de la Convocante, sin estar previamente
autorizado por el titular del Departamento de Servicios Generales.

e Ingerir bebidas alcohdlicas y/o drogas.

En caso de incumplimiento a estas restricciones, el Departamento de Servicios Generales, solicitara la sustitucion
definitiva del personal que haya desatendido las restricciones anteriores, aunado a lo anterior, y dependiendo de la
gravedad de los hechos, la CONVOCANTE, podra en su caso penalizar o rescindir el contrato de prestacién del
servicio.

IV.- ASPECTOS ESPECIFICOS QUE DEBE CONSIDERAR EL LICITANTE.

e El licitante, considerara en su propuesta los conceptos de sueldos, uniformes, equipo de seguridad,
cargas patronales, asi como cualquier otra prestacion o derecho social o laboral que con motivo de
la relacién laboral tenga con sus empleados, las cuales, en cualquier momento podran ser
verificadas por la CONVOCANTE solicitando la documentacion que acredite su debido cumplimiento.

e El licitante debera considerar en su propuesta los materiales y equipos de limpieza, los cuales
deberén ser de calidad, anexando para tal efecto la lista de los insumos que utilizara.

e El licitante debera considerar en su propuesta el costo de tiempo extraordinario en hora’/hombre por
actividades de apoyo tales como remocién, ayuda en el cambio de muebles, apoyo en eventos
especiales de la Convocante cuando asi se solicite, asi como el lavado de cristales en su cara
exterior y/o interior a alturas mayores a los 2.20 metros, etc, el cual sera parte de la evaluacion, pero
no se sumard al costo total de la propuesta econémica, sin embargo se respetara durante la vigencia
del contrato.

Obligaciones del Licitante adjudicado
e Cumplir con el pago de los sueldos de su personal. Asimismo, debera entregar, cuando asi se le
solicite, al Departamento de Servicios Generales copia de la lista de raya, de lo contrario se aplicara
una sancién escrita, misma que podra sumarse a una penalizacion.

e Cumplir con la inscripcion y pago de cuotas de servicios médicos y seguridad social de sus
trabajadores (en la clinica adscrita a su centro de trabajo), para lo cual, cuando asi se le solicite,
debera entregar copia de los comprobantes de dicho cumplimiento al Departamento de Servicios
Generales, de lo contrario se aplicara una sancion escrita, misma que podra sumarse a una
penalizacion.

e Proporcionar uniformes a su personal y mantener la imagen corporativa.

- BATA NUEVA CON LOGOTIPO DE LA EMPRESA Y GAFETE DE IDENTIFICACION DE LA
EMPRESA.

- ZAPATO DE SEGURIDAD QUE REUNA LAS CARACTERISTICAS Y NORMAS
ESTABLECIDAS POR LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL, APTOS PARA
EL AREA DONDE SE REALICE EL SERVICIO.
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- EQUIPO DE SEGURIDAD QUE REQUIERA EL PERSONAL DE ACUERDO A LA
ASIGNACION DE AREA.

En caso de que se detecte que algin personal que realiza el servicio no porte el uniforme completo y/o las
condiciones de pulcritud requeridas sera retirado de las instalaciones de la Convocante y le sera descontado
el dia de trabajo aln cuando haya registrado su entrada considerandose como falta.

La Convocante no se hara responsable por accidentes de trabajo que sufra el personal del prestador del
servicio causado por la falta de los uniformes y el equipo de seguridad, ya que el Licitante adjudicado debera
proporcionarle lo necesario y adecuado para evitar accidentes y cumplir con lo especificado con la Secretaria
del Trabajo y Prevision Social.

e Informar en tiempo y forma a su personal todas las actividades para realizar la limpieza y las areas
descritas en la presente convocatoria. Asi como todas las funciones que deberd realizar el supervisor
por parte del licitante adjudicado. (Reportes, bitacoras, etc.)

e Implementar mecanismos de control, mismos que debera hacer del conocimiento del Departamento de
Servicios Generales, a efecto de llevar un adecuado registro de las asistencias diarias de los
elementos, indicando si hubo sustitucién de persona.

e Contar con una persona en forma permanente en el area donde se realicen los trabajos, misma que
estara encargada de la supervision en conjunto con el Departamento de Servicios Generales la
Convocante y del cumplimiento de lo sefialado en este anexo, no debiendo remover o cambiar al
personal sin la previa autorizacion del titular del Departamento de Servicios Generales. Para lo
anterior, el licitante adjudicado tendra que presentar por escrito y en forma personal al elemento.

¢ Reportar por escrito en un formato expreso al Departamento de Servicios Generales las anomalias o
desperfectos en las &reas de limpieza a su cargo (focos fundidos, contactos inservibles, sanitarios
descompuestos, instalaciones hidraulicas y llaves en mal estado, etc).

e En caso que le sea requerido, presentar informes sobre el trabajo realizado para lo cual debera de
contar con bitdcoras de servicio avaladas con la firma del Departamento de Servicios Generales, asi
como los controles de asistencia de su personal. Si no son cumplidas estas obligaciones en forma y
tiempo sera motivo de sancién y se sumaran a una penalizacion.

EL INCLUMPLIMIENTO A CUALQUIERA DE ESTAS ESPECIFICACIONES SERA MOTIVO DE
PENALIZACIONES.

Evaluacion

La Convocante evaluarad constantemente el desempefio del licitante adjudicado mediante la aplicacién de
cuestionarios a los requirentes de servicio en la Convocante y derivado de los resultados arrojados se
procederd en su caso a llevar a cabo las acciones pertinente para su correccion, de no ser asi, se procedera
a aplicar la sancién correspondiente.

Para la prestacion de los servicios de limpieza serd necesario contar con los s siguientes suministros:

La Convocante suministrara el siguiente material;
e Papel higiénico para todo los sanitarios;
e Toallas seca manos (sanitas);
e Jabon (para manos) liquido para despachadores;
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e Jabones de tocador, Unicamente para la zona habitacional;
e Detergente para el centro de lavado; y

e Material para el mantenimiento de la alberca

El licitante adjudicado suministrara el siguiente equipo de seguridad para el personal que sea asignado a las
siguientes areas:

NANOELECTRONICA:
Para dos personas
e Cofias 60 piezas al mes.
e Cubrebocas industriales 80 piezas al mes.
e Overol tipo astronauta, color blanco, gris o azul.
e Zapatones 2 pares (numero proporcionado por el usuario) y segun muestra proporcionada por la
Convocante.
e Guantes de latex 60 pares al mes.

TALLER DE OPTICA:
Para una persona
e Botas dieléctricas punto rojo
e Casco 1l pieza
e Guantes de carnaza 1 par
e Guantes latex 30 pares
e Overol de mezclilla
e Cubrebocas 20 pieza al mes

TALLER MECANICO

Para una persona
e Zapato industrial 1 par(niumero proporcionado por el usuario)
e Guantes de carnaza 1 par
e Guantes de latex 30 pares por mes

LABORATORIO DE VINCULACION

Para dos personas
e Zapato industrial 2 pares (nimero proporcionado por el usuario)
e Guantes de carnaza 2 pares
e Guantes de latex 60 pares por mes

Adicionalmente el licitante adjudicado, debera contar con un stock del siguiente material de limpieza
necesario para la correcta ejecucion de las actividades del personal a su cargo, el primer dia de cada mes.

DESCRIPCION MARCA UNIDAD | CANTIDAD |  PERIODO :8;’;\:::;
QERO(';/;?)TL'ZANTE DE AMBIENTE  EN\yizaRD/GLADE |  PIEZA 45 MENSUAL 450
E&szogtéﬁ/igAﬁEA BASURA DE 40X60 | \1aRcALIBRE | PIEZA 300 MENSUAL 3000
E%LS,:GI:EA%RAgLI?EE PLASTICO DE 60X90 CM | o ooe | piesa 150 MENSUAL 1500
E%LS,I’E-\GNREAGDIX-\BIB: PLASTICODES0XL20CM | o oo | oy 120 MENSUAL 1200
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BOMBAS DESTAPA CANOS WC CON
BASTON DE PLASTICO MARCA LIBRE PIEZA 40 TRIMESTRAL 120
CEPILLO DE CERDAS NATURALES PARA
CRISTALES MARCA LIBRE PIEZA 30 TRIMESTRAL 90
CEPILLO TIPO PLANCHA PARA MANO SIN
AGARRADERA MARCA LIBRE PIEZA 30 TRIMESTRAL 90
CLORO BOTELLA CLORALEX LITRO 70 MENSUAL 700
CUBETA EXPRIMIDOR PARA TRAPEADOR
CAPACIDAD 11 LITROS RUBERMAID PIEZA 40 ANUAL 80
CUBREBOCAS USO INDUSTRIAL MARCA LIBRE PIEZA 40 TRIMESTRAL 120
DESMANCHADOR PARA ALFOMBRA CARBONA LITRO 5 MENSUAL 50
DETERGENTE EN POLVO BIODEGRADABLE ROMA KG 40 MENSUAL 400
DISCOS PARA PULIDORA MARCA LIBRE PIEZA 9 BIMESTRAL 45
DRANO PARA WC Y CANOS MARCA LIBRE LITRO 15 MENSUAL 150
ESCOBA DE 1/2 ABANICO, BASTON DE
MADERA PERICO PIEZA 35 MENSUAL 350
ESCOBA DE VARA MARCA LIBRE PIEZA 30 MENSUAL 300
ESCOBILLON PARA WC PERICO PIEZA 40 TRIMESTRAL 120
FIBRA VERDE (88.9 MMX127MM) 3M PIEZA 40 MENSUAL 400
FRANELA BLANCA 100% ALGODON HARPIC METRO 35 BIMESTRAL 175
FRANELA GRIS 100% ALGODON HARPIC METRO 35 BIMESTRAL 175
FRANELA ROJA 100% ALGODON HARPIC METRO 35 BIMESTRAL 175
GUANTES LATEX DE PLASTICO ADEX PAR 60 MENSUAL 600
JALADOR PARA PISO DE 50 CM CON
BASTON DE MADERA JUMBO PIEZA 38 TRIMESTRAL 114
JALADOR PARA VIDRIO DE 20 CM CON
ESPONJA Y HULE JUMBO PIEZA 20 TRIMESTRAL 60
JALADOR PARA VIDRIO DE 60 CM CON JUMBO PIEZA 9 TRIMESTRAL 27
HULE
JERGA DE HILO DE UN METRO HARPIC METRO 40 BIMESTRAL 200
LIJA DE AGUA FANDELLI PIEZA 30 MENSUAL 300
LIMPIADOR — LIQUIDO ~ PARA ~ PISOS ¥ FABULOSO LITRO 350 MENSUAL 3500
PAREDES
LIMPIAVIDRIOS WINDEX LITRO 30 MENSUAL 300
LUSTRADOR PARA MUEBLES FINOS SPRAY PLEDGE PIEZA 40 MENSUAL 400
JOHNSON
MECHUDO PABILO 400 GRS, CON BASTON
DE MADERA INNOVACIONES PIEZA 80 MENSUAL 800
MOPS DE 90 CM MARCA LIBRE PIEZA 20 BIMESTRAL 80
MOPS DE 60 CM MARCA LIBRE PIEZA 20 BIMESTRAL 80
PASTILLA MEDIA LUNA PARA WC WIEZZE PIEZA 300 MENSUAL 3000
PIEDRA POMEX MARCA LIBRE KILO 5 TRIMESTRAL 15
PINOL BIODEGRADABLE PINOL LITRO 20 MENSUAL 200
PLUMERO ESTATICO DE CERDAS C/BASTON | MARCA LIBRE PIEZA 15 TRIMESTRAL 45

LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LA-03891U001-E2-2017 61



INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA OPTICA'Y ELECTRONICA
LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LA-03891U001-E2-2017
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRADOS

DE PLASTICO
PLUMERO ANTIESTATICO DE CERDAS
C/BASTON DE 3 METROS DE LARGO MARCA LIBRE PIEZA 5 BIMESTRALES 25
POLVO  LIMPIADOR  DESINCRUSTANTE
/DESINFECTANTE AJAX BICLORO PIEZA 40 MENSUAL 400
RECOGEDOR METALICO PARA BASURA MARCA LIBRE PIEZA 40 CUATRIMESTRAL 120
SARRICIDA MARCA LIBRE LITRO 20 BIMESTRAL 100
ACIDO MURIATICO MARCA LIBRE LITRO 20 BIMESTRALES 100
ANUAL AL
BOTAS DE HULE NEGRAS MARCA LIBRE PAR 3 INICIO DEL 3
CONTRATO
ANUAL AL
lGN(I)F;{ZF;MEABLE TIPO CHAMARRA  CON MARCA LIBRE PIEZA 40 INICIO DEL 40
CONTRATO

La presente lista no es limitativa ya que se pueden requerir de otros tipos de materiales de limpieza para la
realizacion de los servicios. Cabe sefialar que se deben de respetar las marcas y contenidos que se
especifican en los materiales, asi como los colores de franelas y mechudos.

Asimismo, el licitante adjudicado debera contar con equipo permanente en las instalaciones de la convocante
que le permita realizar el trabajo de limpieza solicitado, y debera tenerlo a disposicion desde el inicio de la
prestacion del servicio contratado con las caracteristicas minima siguientes.

e 2 Aspiradoras industriales silenciosas
o Tipo industrial, uso rudo.
Para succionar liquidos y sélidos.
Potencia motor: No menor a 1.4 HP (1000 watts). x 2.
Voltaje: 127 V - 60 Hz.
Flujo de aire: 58 I/s
Capacidad de recipiente: 48 Its

O O0O0OO0Oo

e 2 Aspiradoras uso doméstico silenciosas
o Para succionar liquidos y sélidos.
Potencia motor: No menor a 1.4 HP (1000 watts). x 2.
Voltaje: 127 V - 60 Hz.
Flujo de aire: 58 I/s
Capacidad de recipiente: 35 Its

O o0O0Oo

e 5 Escaleras de 8 peldafios (tipo tijera)
Tipo 1A.

e 4 Portabultos para carga pesada ( diablitos de carga)
o0 Capacidad de carga: Hasta 150 kg.

e 37 Botes con ruedas y tapa para recoleccion de basura, y bolsas negras grandes biodegradables y resistentes
para transportarla

0 Contenedor de 120 LT de P.A.D. DE 3.8 MM ESPESOR
e 20 Sefalizadores de piso mojado
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e 3 Mangueras para agua de 1", con longitud de 20 mts.

e 2 Lava alfombra

0 Tipo Industrial
Tanque de solucién de 10 litros
Tanque de recuperacion de 22 litros
Motor de aspiracién de 1.5 hp
Motor de cepillo 1/3 hp
Ancho de limpieza 40 cms
0 Zapata de aspiracion de 45 cms

e 1 hidrolavadora eléctrica.
o Tipo Industrial, Uso Rudo
De agua Fria
Con una presion minima de 1,100 psi/75 bar
Caudal de 9 Ipm/ 2.4 gpm
110 volts
Motor de 2 hp

Oo0o0OO0Oo

Oo0o0OO0Oo

e 4 Sopladoras o Barredoras eléctricas de uso industrial.
0 Barredora
= Tipo industrial
= Hombre a bordo
* Ancho de barrido minimo de de 190 cms
= Con cepillo central y 2 desorilladores laterales

0 Sopladoras
= Cilindrada de 29.5cm3
= Potencia 0.96 kw
= Alta capacidad de soplado
= Bomba de combustble
= Longitud de tubo ajustable

e 4 Extension Eléctrica (color naranja) de 50 mts. de largo.
e 2 Pulidoras para piso uso industrial.
o Tipo industrial, uso rudo.

o Paratodo tipo de pisos, marmol, terrazo, granito, duela, etc.

o0 Proteccion en orilla de disco para proteger muebles y canceles.
0 Ruedas traseras para facil desplazamiento.

o Potencia motor: No menor a 1.5 HP.

0 Voltaje: 127 V - 60 Hz.

0 RPM: 175 RPM.

0 Chasis: 20”

o Disco: 18”

0 Peso: Hasta 50 kg.
e 1 Pala derecha
e 1 Pala de cuchara
e 1 Carretilla
e 3 Escobas tipo abanico metalico

e Por cada supervisor, debera considerar equipo de radio comunicacion.
e Con un alcance no menor a 10 kilometros
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La presente lista es enunciativa y no limitativa, ya que en su caso, podrian ser requeridos otros equipos para
la realizacion de los servicios, por lo que, de requerirse el Departamento de Servicios Generales lo hara del
conocimiento del licitante adjudicado, la Convocante no proporcionara equipo alguno y el resguardo del
mismo, sera responsabilidad de licitante adjudicado asi como los medios de transporte para efectuar los
servicios.

El licitante adjudicado, se comprometera a suministrar articulos relacionados en este Anexo, respetando
marcas y contenidos. El Departamento de Servicios Generales, podra en todo momento solicitar al licitante
adjudicado la sustitucion inmediata de algdn insumo cuando a su juicio considere que no relne las
caracteristicas necesarias para brindar un buen servicio. En caso de que no corrija la anomalia al siguiente
dia de la notificacion, sera motivo de penalizacion. Al término de cada mes, el licitante adjudicado, debera
dejar los remanentes de materiales e insumos en las instalaciones la Convocante.

NOTA: La Convocante facilitard un area para almacenar los materiales que suministre asi como para los que
proporcione el licitante adjudicado, quedando todos bajo su responsabilidad.

SUB PARTIDA 3
“SERVICIO DE FUMIGACION DE PLAGAS’

Servicio de fumigacion de plagas que tiene como objetivo preservar la fauna y flora, asegurar la integridad de
los bienes muebles e inmuebles, evitando riesgos de salud a la comunidad en las instalaciones de la

Convocante.

Plagas a controlar:
Mosca, mosquito, arafia, alacran, tijerilla, pesecillo plateado, cucaracha, avispa, abeja, rata, raton, etc.
Especificar:
A) Método a emplear para la desinsectacion y roedores.
B) Tipo de equipo para realizar los trabajos;
C) Insumos requeridos incluyendo ficha técnica y de seguridad de los productos, amigables con el
medio ambiente y capa de ozono, no téxicos para el ser humano.
D) Tiempo maximo de espera para el ingreso del personal a las instalaciones, después de la
fumigacion.
Il.- LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

Areas a fumigar, una vez al mes
e Todos los Andadores y Explanadas, Andador y estacionamientos de la zona de bungalows
(estacionamiento zona habitacional), y estacionamiento Institucional.

e Edificio 1 con 4 niveles (Todos los niveles: Pasillos interiores, exteriores, bafios, vidrios externos,
canceles de vidrio, escaleras y puente). (Niveles 3y 4: oficinas, salas de juntas y salones de clases.

e Edificio 2 con 3 niveles (pasillos interiores, exteriores, bafios, escaleras y puente).
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e Edificio de Investigadores con 3 Niveles (Todos los niveles: Pasillos interiores, exteriores, bafios y
escaleras). (Niveles 2 y 3: oficinas, sala de juntas y salén de clases)

e Edificio de Oficinas administrativas del Gran Telescopio Milimétrico con 2 niveles (pasillos interiores y
exteriores y bafos)

e Edificio Docente con 2 niveles (oficinas, auditorio, salones de clases, bafios, pasillos interiores y
exteriores y escaleras)

e Centro de Informacion, en su totalidad, en todos los niveles: que consta: Auditorio, Salones de Clase,
Biblioteca, anexo biblioteca, oficinas, bafios, pasillos interiores y exteriores, lobby y area
mantenimiento)

o Edificio de Microelectronica con 2 niveles (oficinas, pasillos interiores y exteriores, bafios y escaleras)

e Edificio de Vinculacién, en su totalidad con 3 niveles. (oficinas, sala de juntas, pasillos interiores,
exteriores, bafios y escaleras)

e Edificio de Formacion Académica con 4 niveles en su totalidad (Oficinas, cubiculos, salones de clases,
bafios, pasillos y escaleras)

e Edificio Varios en su totalidad (Enfermeria, Local Sindical, Sal6n de Eventos y Logistica (oficinas,
pasillos exteriores y bafios)

e Edificio Chavira en su totalidad (salones de clases, cubiculos, pasillos interiores, exteriores y bafios).

e Laboratorio de Superficies Asféricas y Anexo en su totalidad (oficinas, pasillos interiores, y exteriores,
bafios y sétano)

e Laboratorio de Nanoelectronica en su totalidad con 2 niveles (laboratorios, cuartos limpios, oficinas,
pasillos interiores y exteriores y bafios)

e Laboratorio Vision por Computadora (oficinas, bafios, pasillos interiores y exteriores)
e Edificio de Laboratorios de Optica con 2 niveles (sanitarios, pasillos interiores y exteriores)

e Taller de Optica en su totalidad con 2 niveles (oficinas y laboratorios, pasillos interiores, exteriores y
bafios)

e Taller mecénico en su totalidad (oficinas, pasillos interiores y exteriores)
e Caseta Telescopio Solar

e Laboratorio de Robotica en su totalidad (oficina, laboratorio y bafios )

e Camara Schmidht en su totalidad (talleres, telescopio y bafios)

e Oficinas de Mantenimiento en su totalidad

e Zona Habitacional que consta de 34 Bungalows, incluye Cabafa (limpieza general interior y pasillos
exteriores)

o Caseta de Vigilancia (en su totalidad)
e Bafios de hombres y mujeres de Mantenimiento (donde esta el tanque de agua)
e Vestidores (adjunto alberca), andadores cercanos

e Centro de Visitantes, en su totalidad, en todos los niveles: que consta: sala de exposicién, planetario,
oficina, bafios, pasillos interiores y exteriores.

Cada quince dias: Comedor (debera ser los dias viernes a las 17:30 hrs.) cuidar que la aplicacion de la

fumigacion se realice con apego a lo establecido en la Norma NOM-256-SSA1-2012.
Por cada evento, el licitante adjudicado debera expedir y hacer entrega del documento original denominado

“Certificado de control de plagas, con nimero de licencia sanitaria...” debidamente requisitado y firmado por

el técnico y el responsable técnico.
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Requerimientos que debera cumplir el licitante:

A) Presentar copia vigente de la licencia de funcionamiento expedido por la autoridad competente.

B) Presentar copia vigente del registro sanitario expedido por la autoridad competente.

C) Presentar constancia de capacitacién y habilidades del o los técnicos propuestos, expedida por la
Secretaria de Trabajo y Previsién Social, debidamente firmado por el capacitador con nimero de
registro.

D) El personal técnico que aplicara la fumigacion, debera hacer uso del equipo de seguridad conforme

se establece en la Norma Oficial Mexicana.

Nota: El licitante debera considerar dentro de su propuesta economica, los casos extraordinarios que puedan

presentarse.

SUBPARTIDA 4
“SERVICIOS DE VIGILANCIA*

Contratacion de personal para la realizacion de los Servicios de vigilancia de las instalaciones de la Convocante,
gue consta de lo siguiente:

l.- ESPECIFICACIONES Y DESCRIPCION DE SERVICIOS:
ACTIVIDAD DIARIA

1.- En el trascurso del dia realizar el registro de personas que ingresan a las instalaciones de la
Convocante, 2.- Control del acceso y salida de equipo propiedad de terceros.

3.- Control de ingreso de vehiculos al estacionamiento oficial de la convocante

RONDINES PASILLOS INTERIORES Y ESCALERAS (dos veces al dia o las que se requieran).

e Realizar un recorrido a pie en los pasillos interiores y escaleras.

Recorridos Vespertino.

e Este personal deberd realizar al menos cuatro recorridos nocturnos en las instalaciones.

Esta rutina podrd modificarse de acuerdo a las necesidades de la convocante, situaciébn que se dara a
conocer al licitante adjudicado por escrito, antes de su ejecucion.

Los trabajos mencionados, son enunciativos y no limitativos ya que se pueden requerir diversas actividades.

Asimismo apoyo general en eventos especiales de la Convocante, mismos que seran acordados con el licitante
adjudicado, para su pago correspondiente por separado.
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Il.- LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS.
e Todos los Andadores y Explanadas, Andador y estacionamientos de la zona de bungalows
(estacionamiento zona habitacional), y estacionamiento Institucional.
e Edificio 1 con 4 niveles
e Edificio 2 con 3 niveles
e Edificio de Investigadores
e Edificio de Oficinas administrativas del Gran Telescopio Milimétrico con 2 niveles.
e Edificio Docente con 2 niveles
e Centro de Informacién
e Edificio de Microelectrénica con 2 niveles
o Edificio de Vinculacién
o Edificio de Formacion Académica con 4 niveles
e Edificio Varios en su totalidad
e Edificio Chavira en su totalidad
e Laboratorio de Superficies Asféricas y Anexo en su totalidad
e Laboratorio de Nanoelectrénica en su totalidad con 2 niveles
e Laboratorio Vision por Computadora
e Edificio de Laboratorios de Optica con 2 niveles
e Taller de Optica en su totalidad con 2 niveles
e Taller mecénico en su totalidad
e Caseta Telescopio Solar y azotea
e Laboratorio de Robdtica en su totalidad
e Camara Schmidht en su totalidad
e Oficinas de Mantenimiento en su totalidad
e Zona Habitacional que consta de 34 Bungalows
e Centro de Visitantes
e Parque tecnologico, en su totalidad y
e Laboratorio 3D

[ll. ESPECIFICACIONES DEL PERSONAL QUE SE REQUIERE Y HORARIOS.

Se requiere una plantilla de 4 elementos, en horario de 8:00 hrs a 20:00 hrs, en turnos de 12x12 para la
prestacion del servicio.

Perfil para el personal
e Edad entre 25 y 40 afios
e Sexo masculino
e Escolaridad minima de primaria
e Buena presentacion
¢ No tener antecedentes penales y no tener adiccion a drogas o alcohol

L] Personas honestas
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El horario del personal podra ser modificado a criterio la Convocante, previo analisis y aceptacion escrita del titular
del Departamento de Servicios Generales, siempre que no contravengan lo establecido en las presentes bases de
participacion y clausulas y condiciones pactadas en el contrato que se derive.

Restricciones

El personal contratado por el licitante adjudicado por ningln motivo podra:

¢ Mantener algun tipo de relacion personal o extra laboral con el personal la Convocante o que labore
en la Convocante dentro de su jornada laboral.

e Solicitar o dar algin obsequio o prerrogativa al personal la Convocante.
e Realizar compras por encargo del personal la Convocante, ni favores especiales.

e Ingerir alimentos y bebidas dentro de las instalaciones la Convocante (salvo en el lugar y horarios
indicado para ello).

e Entrar a las instalaciones donde desarrollaran sus labores con bolsas o mochilas.

e Usar “palabras altisonantes”, actos o actitudes inapropiadas, inconvenientes u ofensivas en las areas
de trabajo.

e Realizar tandas, sorteos, rifas o cualquier otra actividades comerciales o de negocios.

e Sustraer algun objeto que no sea de su propiedad y aun siéndolo sin que éste sea reportado como
tal en su ingreso, en su caso se consignara a las autoridades correspondientes.

e Ultilizar los equipos la Convocante para realizar trabajos personales.

e Atender peticiones personales o que no estén relacionadas con las funciones propias de su trabajo
solicitadas por los servidores publicos o empleados la Convocante, sin estar previamente autorizado
por el titular del Departamento de Servicios Generales.

e Ingerir bebidas alcohdlicas y/o drogas.

En caso de incumplimiento a estas restricciones, el Departamento de Servicios Generales, solicitara la sustitucion
definitiva del personal que haya desatendido las restricciones anteriores, aunado a lo anterior, y dependiendo de la
gravedad de los hechos, la Convocante, podra en su caso penalizar o rescindir el contrato de prestacion del
servicio.

IV.- ASPECTOS ESPECIFICOS QUE DEBE CONSIDERAR EL LICITANTE.

e El licitante, considerara en su propuesta los conceptos de sueldos, uniformes, equipo de seguridad,
cargas patronales, asi como cualquier otra prestaciéon o derecho social o laboral que con motivo de
la relacién laboral tenga con sus empleados, las cuales, en cualquier momento podran ser
verificadas por la Convocante solicitando la documentacidn que acredite su debido cumplimiento.

e El licitante debera considerar en su propuesta el costo de tiempo extraordinario en hora’/hombre por
actividades de apoyo tales como remocién, ayuda en el cambio de muebles, apoyo en eventos
especiales la Convocante cuando asi se solicite.

Obligaciones del licitante adjudicado
e Cumplir con el pago de los sueldos de su personal. Asimismo, debera entregar, cuando asi se le
solicite, al Departamento de Servicios Generales copia de la lista de raya, de lo contrario se aplicara
una sancién escrita, misma que podra sumarse a una penalizacion.
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e Cumplir con la inscripcion y pago de cuotas de servicios médicos y seguridad social de sus
trabajadores (en la clinica adscrita a su centro de trabajo), para lo cual, cuando asi se le solicite,
debera entregar copia de los comprobantes de dicho cumplimiento al Departamento de Servicios
Generales, de lo contrario se aplicara una sancion escrita, misma que podra sumarse a una
penalizacion.

e Proporcionar uniformes a su personal y mantener una imagen corporativa.

- Uniforme de personal de seguridad (pantalon, camisa manga larga, corbata y kepi, ademas de
chamarra y abrigo tipo gabardina para bajas temperaturas.

- Zapato de seguridad que relina las caracteristicas y normas establecidas por la secretaria del
trabajo y prevision social, aptos para el area donde se realice el servicio.

- Suministro de impermeables tipo gabardina para su personal, uno para cada elemento.
- Suministro de botas de hule (tipo jardinero), un par para cada elemento

En caso de que se detecte que algun personal que realiza el servicio no porte el uniforme completo y/o las
condiciones de pulcritud requeridas sera retirado de las instalaciones la Convocante y le sera descontado el
dia de trabajo aun cuando haya registrado su entrada considerandose como falta.

La Convocante no se hara responsable por accidentes de trabajo que sufra el personal del prestador del
servicio causado por la falta de los uniformes y el equipo de seguridad, ya que el Proveedor adjudicado
debera proporcionarle lo necesario y adecuado para evitar accidentes y cumplir con lo especificado por la
Secretaria del Trabajo y Previsién Social.

¢ Informar en tiempo y forma a su personal todas las actividades a realizar asi como la elaboracion de
reportes y bitacoras.

¢ Implementar mecanismos de control, mismos que debera hacer del conocimiento del Departamento de
Servicios Generales, a efecto de llevar un adecuado registro de las asistencias diarias de los
elementos, indicando si hubo sustitucion de persona.

e Realizar informe por escrito en un formato expreso al Departamento de Servicios Generales las

actividades realizadas en la prestacion del servicio.

EL INCLUMPLIMIENTO A CUALQUIERA DE ESTAS ESPECIFICACIONES SERA MOTIVO DE
PENALIZACIONES.

Evaluacion

La Convocante evaluard constantemente el desempefio del licitante adjudicado y derivado de los resultados
arrojados se procedera en su caso a llevar a cabo las acciones pertinente para su correccién, de no ser asi,
se procedera a aplicar la sancién correspondiente.

Para la prestacion de los servicios sera necesario contar con los siguientes suministros:

El licitante adjudicado suministrara el siguiente material:
e 2 Bicicletas para rondines externos.
e 4 Linternas.
e Baterias para las linternas
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e Por cada elemento, debera considerar equipo de radio comunicacion, con un alcance no menor a 10
kilbmetros.

e Suministro de un silbato para cada elemento

La convocante dispondra de una caseta para que el personal de vigilancia pueda concentrarse en ese
espacio.

SUBPARTIDA 5
“SERVICIO DE PASAJES AEREOS NACIONALES E INTERNACIONALES”

Por la expedicion de los pasajes aéreos nacionales e internacionales se debera considerar lo siguiente:
1. ATENCION Y SERVICIO.

Debera estar en condiciones de iniciar la prestacion del servicio a partir de la notificacién del fallo y hasta el
31 de diciembre del 2017

Proporcionar el servicio por via remota a través de internet, proporcionando al menos a una persona en las
instalaciones de la convocante.

La empresa deberd contar con capacidad suficiente para atender a través de cualquier modalidad, las
necesidades de destino e itinerarios que requiera la convocante ya sea por medio de una o varias lineas
aéreas, sin que esto implique la modificacion de las condiciones o tarifas

La empresa debera estar en disposicidn y capacidad para prestar el servicio las 24 horas del dia, los 365 dias
del afio.

En horarios y dias habiles, el servicio lo proporcionara, por cualquier modalidad electrénica o automatizada.
En horarios y dias inhdabiles, a peticién expresa la Convocante sin costo adicional para ésta, el servicio sera
brindado a través de medios electronicos, telefénicos o en sus sucursales comerciales; para lo cual debera
proporcionar un sistema web o direcciones electronicas, nimeros telefonicos convencionales, celulares, o
radio localizador, para la atencion de las solicitudes que se generen en esta situacion.

La empresa debera proporcionar una escalatoria jerarquica de representantes o ejecutivos a los cuales
acudiran al CONVOCANTE, en caso de no recibir adecuada u oportunamente el servicio requerido, a efecto
de solucionar inmediatamente las necesidades existentes.

En el caso de viajes internacionales, debera proporcionar sin costo al usuario informacion relativa a:

. Tramites de migracion (visas e impuestos).

. Aspectos sanitarios del pais de destino.

. Datos de seguridad a observar en la estancia (zonas de riesgo, delincuencia, racismo, guerrillas.
. Domicilio y teléfonos de las representaciones diploméaticas mexicanas en el pais.

Debera contar con convenios con las lineas aéreas de bajo costo, como VOLARIS e INTERJET, o cualquier
otra linea aérea que ofrezca los servicios solicitados por la Convocante y que ofrezca las tarifas mas
econdmicas 0 equivalentes a la “Q” y eventualmente, tener la capacidad de realizar el suministro de boletos
de avion a través de los portales de Internet que comercializan este servicio, 0 en su defecto tener la
capacidad de igualar las condiciones de precio ahi ofrecidas.

2. BONIFICACIONES Y FACTURACION
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El reporte de boletos expedidos se entregara mensualmente en archivo electrénico en una hoja de calculo
Excel o compatible con ésta, con cortes al Ultimo dia de cada mes y presentarse al CONVOCANTE para su
revision dentro de los primeros cinco dias habiles siguientes al corte de que se trate, de la siguiente manera:

. Un reporte por los boletos de viajes en el pais.
. Un reporte por los boletos de viajes en el extranjero.

Estos reportes deberan ser entregados en archivos de Excel.
Cualquier bonificacion o promocién que de manera temporal o definitiva genere la empresa por si mismo o
terceros, debera ser acreditada al CONVOCANTE.

Los reembolsos que se originen por motivo del incumplimiento en el porcentaje a que se obliga a cumplir el
proveedor seran presentados al CONVOCANTE a través de notas de crédito y/o MCO’s, la periodicidad en
gue se realizaran las revisiones sera al término de cada ejercicio fiscal)

El proveedor debera asegurar que la reservacion y entrega de los boletos electronicos de avion se realicen
oportunamente ya sea en el aeropuerto o mediante los medios que determinen las autoridades que tengan
competencia en esta actividad, pudiendo entonces realizar la entrega por medios electronicos o cualquier otro
gue se determine conveniente; y presentar en las oficinas la Convocante, la factura con sus anexos
respectivos debidamente requisitados.

La Convocante llevara a cabo la verificacién de la factura en un plazo de 5 dias habiles a partir de su
recepcion, asi como la verificacion de la recepcién de los boletos de pasajes y la consignacion de los datos
en el documento tales como: requisitos fiscales, descripcion de los itinerarios, célculos, precios unitarios,
cantidades de boletos, tarifas, nombre del pasajero, etc.

El procedimiento de pago, sera conforme a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y su Reglamento, y en lo aplicable al programa de Cadenas Productivas.

3. BOLETOS DE AVION

En cualquier temporada del afio, se daré acceso, a las tarifas mas econémicas del mercado para los servicios
gue otorgue (venta de boletos de avién), conforme a la disponibilidad existente al momento de efectuar la
reservacion la confirmacion, teniendo como limite maximo de cobro la tarifa o equivalente a la tarifa Q,
independientemente de que se asigne al viajero un boleto de tarifa mayor. El proveedor debera de expedir un
minimo del 80% de boletos solicitados en tarifa Q o equivalente, siempre y cuando la solicitud y autorizacién
de la expedicion de boletos se realice dentro de los 3 dias naturales previos a la fecha de vuelo. Para el caso
de boletos solicitados o confirmados en un plazo inferior al de 3 dias sefialado, la obligacion del proveedor
consistira en expedir, sujeto a comprobacidn, el boleto en la tarifa mas econémica existente.

En caso de existir disponibilidad presupuestal y de convenir econdémica y operativamente al objeto de la
comisién, y de no contravenir las tarifas autorizadas para viaticos, la empresa podréa ofrecer a los solicitantes,
paquetes de avion/hotel/otros.

Debera proporcionar informacion sobre la disponibilidad de vuelos y boletos de avién que requiera la
Convocante, para su personal, en vuelos nacionales e internacionales, a través del sistema de
telereservaciones indicando para ello la ruta més directa o en su caso, las alternativas mas adecuadas para el
viaje bajo este criterio.

Deber& entregar al personal los boletos electrénicos, conforme al punto 1 de estas caracteristicas generales y
especificaciones minimas obligatorias.

La entrega de los boletos se realizara conforme a los siguientes niveles de servicio:
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a) 24 horas de anticipacion a la hora de salida del vuelo, cuando el usuario presente la solicitud con
por lo menos 36 horas de anticipacion a la hora de salida.

b) 4 horas de anticipacion a la hora de salida del vuelo, cuando el usuario presente la solicitud con
por lo menos 7 horas de anticipacién a dicha hora de salida y exista disponibilidad en las lineas
aéreas.

Deberé proporcionar a la CONVOCANTE, anexo a cada boleto de avion, itinerario, disponibilidad de asientos
con tarifa aplicada y tarifas existentes al momento de la compra para verificar los ahorros obtenidos
Deberé ofrecer el servicio de boletaje electronico y emisién de pases de abordar a solicitud del usuario.

Debera contar con los elementos necesarios y la disposiciéon para entregar, eventualmente, los boletos de
avion y pases de abordar, en su caso, en el aeropuerto correspondiente o en el domicilio que se le indique, a
peticion expresa de la Convocante, sin que ello signifique el incumplimiento de los niveles de servicio.

Debera gestionar, sin cargos o costo adicional para la Convocante, el reembolso por cancelaciones totales o
parciales de boletos de avién pagados, el cual debera ser aplicado a mas tardar en la facturacién del mes
inmediato siguiente. (el licitante adjudicado deberd indicar el tiempo promedio de recuperacién).

Emision de reportes periddicos ya sea en forma impresa o en archivo electrénico en hoja de célculo Excel o
compatible con ésta, de acuerdo a las necesidades de la Convocante, respecto de los boletos expedidos,
anexando copia del reporte de disponibilidad de tarifas y espacios ("printer"), desglosando el I.V.A., el T.U.A.
y los impuestos que en su caso procedieran por los servicios prestados, que permita al CONVOCANTE
verificar los ahorros obtenidos.

Los reportes deberan contener por lo menos los siguientes datos:

No. DATOS DESCRIPCION

1 Institucion.

2 Periodo del Reporte Periodo que abarca el reporte

3 Clave Clave de adscripcion del empleado

4 Némina Numero de empleado del pasajero

5 Nombre Nombre del empleado

6 Puesto Cargo que ocupa en la Convocante

7 Fecha de solicitud Fecha en la que solicita los boletos de viaje

8 No. de solicitud No. de solicitud de boletos de avién

9 Fecha de viaje Fecha de salida del vuelo

10 Dias transcurridos Dias transcurridos entre ambas fechas

11 Fecha de regreso Fecha de la salida del vuelo de regreso

12 Dias de estancia NUmero de dias en el lugar o lugares

13 Destino Lugar o lugares identificados como objeto del viaje
14 Ruta utilizada Ruta utilizada en el vuelo

15 Linea Aérea Nombre de la linea o lineas aéreas utilizadas
16 Tipo de tarifa Tarifa de vuelo aplicada en el boleto de avién
17 Descripcién de la tarifa Nombre de la tarifa y sus combinaciones

18 Paquete Paquete de avidon-hotel- utilizado en el viaje
19 Tipo de Viaje Nacional o internacional

20 Costo Tarifa Importe bruto de la tarifa sin incluir TUA o IVA
21 Clase de vuelo Clase Turista, primera clase

22 Boleto No. Numero de boleto

23 Observaciones En caso necesario de aclaracion

La Convocante, podra requerir a la empresa el reembolso o rechazar el pago de cualquier diferencia no
autorizada entre las tarifas aplicadas por la empresa y las mas econdmicas conforme a disponibilidad en el
mercado, al momento de efectuar la gestidn solicitada, respetando el limite de tarifa sefialado en el punto 3
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En ningln caso, deberan proporcionar boletos de aviéon con categoria de negocios 0 su equivalente a
Business Class 0 superior para vuelos nacionales, a menos de que sea en tarifa promocional y siempre y
cuando adjunten al Boleto un “printer” que justifique la tarifa promocional, en vuelos Internacionales que por
tramo sencillo tengan duracién superior a 4 horas.

Cualquier modificacion requerida por el pasajero en cuanto a las condiciones del vuelo autorizadas
originalmente en el procedimiento sera atendida por el licitante adjudicado, sin embargo, la expedicion de un
nuevo boleto de avion seré detenida hasta contar con la autorizacién la Convocante.

4. SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE VIAJE

En caso de requerirse, proporcionar orientacion al personal de la Convocante, sobre los aeropuertos a utilizar
y la ubicacién de hoteles cercanos, para viajes nacionales o al extranjero.

En caso de requerirse, informara al personal de la Convocante, sin costo adicional para éstas, las tarifas y
categorias de hoteles disponibles en las ciudades destino de los viajes, realizando en su caso las
reservaciones correspondientes.

En caso de requerirse, informara al personal, sin costo adicional para éstas, las tarifas y categorias de
servicios de renta de automdéviles e informacion de opciones de transportacién disponible en las ciudades
destino de los viajes.

Mediante el &rea especializada de la empresa y sin costo adicional, proporcionar asesoria, planeaciéon y
cotizacion de servicios para grupos y convenciones.
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ANEXO No. 2
(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

MODELO DE PROPOSICION ECONOMICA

MéxicoD.F.a __ de

NUM. DE LICITACION:

LICITANTE:

PARTIDA UNICA.

del 201.

1 GT100 Analista de Compras 590.47 | 17,714.03 |
2 GT100 Asistente Area Asuntos Legales 551.10 | 16,533.09 |
3 GT100 Asistente Coordinaciéon Administrativa 637.33 | 19,119.90 |
4 GT100 Técnico en Sistemas 551.10 | 16,533.09 |
5 GT100 Encargado del Area de Asuntos Legales 1,000.00 | 30,000.00 |
6 GT100 Responsable del Area de Sistemas de Cémputo 792.27 | 23,768.10 |
7 GT100 Auxiliar de documentacion 188.87 5,666.01 |
3 GT100 Asistente de documentacion 542.31 | 16,269.44 |
9 GT100 Chofer 361.74 | 10,852.20 1l
10 GT100 Analista 451.50 | 13,545.00 |
1 GT100 Técnico en Sistemas 246.54 7,396.05 |
12 GT100 Jefe de Adquisiciones y Servicios 733.33 | 21,999.90 |
13 GT100 Analista de Logistica 315.00 9,450.00 |
14 GT100 Asistente Ejecutiva 282.72 8,481.69 |
15 GT110 Analista de Divulgacion Cientifica 339.73 | 10,191.94 n
16 GT110 Analista de Divulgacién Cientifica 271.78 8,153.46 1l
17 GT110 Analista de Divulgacion Cientifica 264.30 7,929.00 n
18 GT110 Analista de Divulgacién Cientifica 161.22 4,836.60 1l
19 GT200 Técnico en Electrénica 285.38 8,561.31 |
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GT300 Ayudan‘te ‘de Servicios Generales y 197.88 5.936.49 m
20 Mantenimiento
21 GT300 Supervisor de Mecanica y Mantenimiento 430.16 | 12,904.67 1]
2 GT300 Técnico Asociado en Metrologia 454.32 | 13,629.66 n
23 GT300 Técnico Asociado en Metrologia 442.13 | 13,263.93 1l

GT300 Ayudan‘te ‘de Servicios Generales y 175.00 5250.11 m
24 Mantenimiento

GT300 Ayudan_te _de Servicios Generales y 197.89 5.936.64 m
25 Mantenimiento
2 GT300 Asistente Administrativa 236.19 7,085.61 |

GT300 Ayudan‘te ‘de Servicios Generales y 188.95 5.668.49 m
27 Mantenimiento

GT300 Ayudan‘te ‘de Servicios Generales y 197.89 5.936.56 m
28 Mantenimiento
29 GT300 Técnico Titular en Metrologia 472.95 | 14,188.63 1l
30 GT300 Técnico Auxiliar en Mecénica 288.65 8,659.47 n
31 GT300 Técnico Titular Analista en Metrologia 553.76 | 16,612.81 1l
32 GT300 Técnico Titular en Metrologia 576.53 | 17,295.86 n

Ayudante de Servicios Generales y

33 GT300 Mantenimiento 175.00 5,250.11 n

GT300 Ayudan‘te ‘de Servicios Generales y 175.00 5.250.11 m
34 Mantenimiento
35 GT300 Técnico Asociado en Metrologia 411.25 | 12,337.61 n
36 GT300 Técnico Auxiliar en Mécanica y Mantenimiento 277.33 8,319.78 1l

GT300 Ayudan‘te ‘de Servicios Generales y 175.00 5250.11 m
37 Mantenimiento
38 GT300 Técnico Asociado en Metrologia 430.80 | 12,923.93 1l

GT300 Ayudan‘te ‘de Servicios Generales y 175.00 525011 m
39 Mantenimiento

GT300 Ayudan‘te ‘de Servicios Generales y 188.95 5 668.49 m
40 Mantenimiento
e GT300 Técnico Auxiliar en Mecénica 224.37 6,731.24 n
2 GT400 Técnico Auxiliar en Fibra de Carbono 229.09 6,872.59 |
43 GT400 Técnico Asociado en Fibra de Carbono 494,98 | 14,849.46 |
44 GT400 Coordinador de Técnicos en Fibra de Carbono 772.13 | 23,163.76 |
45 GT400 Operador Maquina XYZ 269.26 8,077.80 |
46 GT400 Técnico Auxiliar en Fibra de Carbono 198.24 5,947.28 |
47 GT400 Técnico Auxiliar en Metrologia 410.93 | 12,327.84 |
48 GT500 Cientifico de Soporte 252.23 7,566.93 1l
49 GT500 Cientifico de Soporte 347.77 | 10,433.21 n
50 GT500 Cientifico de Soporte 252.23 7,566.93 1l
51 GT500 Cientifico de Soporte 252.23 7,566.93 n
50 GT700 Técnico en Mantenimiento Mecanico 223.60 6,708.09 1l
53 GT700 Técnico Supervisor en Mecatrénica 472.37 | 14,171.22 n
54 GT700 Técnico en Mantenimiento Mecatrénico 217.44 6,523.26 n
55 GT700 Técnico en Mantenimiento Mecatrénico 217.44 6,523.26 1l
56 GT700 Técnico Supervisor en Mecanica 409.39 | 12,281.72 n
57 GT700 Ingeniero de Disefio Mecanico 730.00 | 21,900.00 |
58 GT700 Técnico en Mantenimiento Mecanico 217.44 6,523.26 n
59 GT800 Ayudante General 197.89 5,936.56 |
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60 GT800 Vigilante 300.71 9,021.29 1
61 GT800 Técnico Supervisor Eléctrico 409.39 | 12,281.72 \Y
62 GT800 Oficial Soldador y Pailero 689.69 | 20,690.81 1l
63 GT800 Almacenista 364.95 | 10,948.44 \Y
64 GT800 Oficial Albafil 337.56 | 10,126.87 1l
65 GT800 Ayudante General 174.97 5,249.16 |
66 GT800 Vigilante 300.71 9,021.29 |
67 GT800 Oficial Montador y Pailero 310.92 9,327.50 n
68 GT800 Ayudante General 174.97 5,249.16 v
69 GT800 Oficial Montador y Mecénico 205.20 6,155.98 1l
70 GT800 Oficial Albafiil 248.65 7,459.46 I
71 GT800 Oficial Albafil 275.55 8,266.55 |
72 GT800 Ayudante General 174.97 5,249.16 |
73 GT800 Ayudante General 205.20 6,155.98 |
74 GT800 Oficial Montador y Mecénico 233.00 6,989.96 |
75 GT800 Chofer Ayudante deTopografia 275.55 8,266.55 |
76 GT800 Ayudante General 205.20 6,155.98 |
77 GT800 Ayudante General 174.97 5,249.16 |
78 GT800 Ingeniero Mecanico 689.69 | 20,690.81 \Y
79 GT800 Gerente de Sitio 1,666.67 | 50,000.10 I
" GT800 ;iﬁgirt(:)o Supervisor Mecénico, Montador y 689.69 | 20,690.81 |
81 GT800 Ayudante General 205.20 6,155.98 |
22 GT800 Ayudante General 205.20 6,155.98 |
23 GT800 Oficial Albafiil 275.55 8,266.55 I
84 GT800 Oficial Pintor 295.86 8,875.76 \Y
85 GT800 Técnico Supervisor Topografo 689.69 | 20,690.81 \%
86 GT800 Ayudante General 205.20 6,156.05 |
87 GT800 Intendente 188.95 5,668.49 |
88 GT800 Auxiliar de Almacén y Operador 275.55 8,266.55 |
89 GT800 Oficial Montador 366.97 | 11,009.18 |
9 GT810 Auxiliar de Cocina 188.95 5,668.49 Il
91 GT810 Vigilante 273.62 8,208.68 1
92 GT810 Vigilante 273.62 8,208.68 1l
93 GT810 Responsable de Cocina 322.94 9,688.09 n
94 GT810 Intendente 188.95 5,668.49 1l
95 GT810 Auxiliar de Cocina 188.95 5,668.49 1]
% GT810 Responsable del Campamento GTM 307.42 9,222.75 1]
97 GT810 Intendente 187.86 5,635.90 1
98 GT900 Técnico en Subsistemas 409.50 | 12,285.00 1]
99 GT900 Program Manager 971.17 | 29,134.97 1l
TOTAL
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B) Sub Partida 2. Servicio de Limpieza de Bienes Muebles e Inmuebles

Precio Unitario
dia Precio del
. No. De No. De por e
Unld_ad de Descripcion General Dias Elementos Ll SerV|C|_o en
Medida (A) (B) Elemento en M.N. sin IVA
M.N. sin IVA (A*B*C)
(C)
Prestacion del Servicio de Lunes
a Viernes por los Elementos
Servicio
Prestacion del Servicio los
Sabados por los Elementos
Total $
Concepto Precio Unitario por dia

Laborable

Sueldo Bruto

Aguinaldo

Vacaciones

Prima Vacacional

Salario Integrado

Cuota IMSS

ISN

Impuestos

Mano de Obra Directa ( Salario Integrado +
Impuestos)

Uniformes

Material de Limpieza

Maquinaria

Subtotal

Indirectos

Utilidad

Costo Diario por Elemento (Unitario)

Total de Elementos Requeridos

Costo Diario por Servicio

Costo por el Periodo del Servicio

IVA

Costo total por Servicio con IVA

C) Sub Partida 3. Fumigacion
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A
inAge
Costo Cantidad de | Total

CEEEe Mensual Servicios Contrato
Servicios de fumigacion 10

D) Sub Partida 4. Vigilancia

_ Total
Salario | Sueldo Neto Sueldo RIS Prestaciones Clo £t Total Cont
Puesto Diario (Informativo) Bruto patronal € | \jiiimas de Ley | M2NEI0 A | \ong ial rato
ISN Y | némina

Personal de
seguridad

E) Sub Partida 5. Pasajes Aéreos

Cantidad Costo
Descripcion Sgig)rio Aproximada :\:/Icéit:ual Total
Mensual Contrato

Expedicién de boletos de avion nacional 30
Expedicién de boletos de avion internacional 20
Total

TOTAL DE LA PROPUESTA ECONOMICA = A+B+C+D+E

. Sub Partida 2.
glcj)gtr;:::?gnlde los S_ervi.cio de . Sup Sub Partida4 Ll Pa'ftida
Servicios Administrados Limpieza de Bienes | Partida 3. Vigilancia " | 4. Pasajes | Subtotal
Muebles e Fumigacién 9 Aéreos
para INAOE
Inmuebles

A B C D E F = A+B+C+D+E

En caso de existir diferencia con los célculos determinados por al INAOE, el porcentaje maximo de variacién
sera de mas menos 1%, (uno por ciento) para que la propuesta no sea desechada.

Se debera considerar un porcentaje de comisidon por manejo de némina para todos los perfiles y puestos,
incluyendo los de nueva creacién. Los célculos deberan apegarse a la Legislacién vigente para el ejercicio.

CONSIDERACIONES GENERALES PARA LA ELABORACION DEL CUADRO ANTERIOR:
Debera desglosar la CARGA SOCIAL Y FISCAL.

La carga fiscal deberd contemplar las prestaciones descritas en el Anexo Técnico, correspondientes al
Proveedor en su calidad de Patrén del personal que asigne INAOE asi como el Impuesto Sobre Néminas.

La carga social debera considerar lo establecido por la Ley de Seguro Social e INFONAVIT.
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El renglon correspondiente a Salario Diario no podra modificarse.
ANEXO No. 3

RELACION DE DOCUMENTOS QUE DEBERA ENTREGAR EL LICITANTE

LICITACION PUBLICA (  )No..

FECHA:

DOCU- DESCRIPCION ENTREGA
MENTO DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA Sl NO
4.1.A Identificacion oficial vigente con fotografia
4.1.B Acreditacion de la existencia legal y personalidad juridica
4.1.C Manifiesto de no existir impedimento para participada
Carta de conformidad y aceptacion de la presente Convocatoria a la licitacion y sus
4.1.D anexos y en su caso de las modificaciones, derivadas de la junta de aclaracion al
contenido de las mismas.
4.1.E Declaracion de Integridad
41.F Manifiesto de Nacionalidad
Convenio de Participacion Conjunta, asi como manifiesto de no existir impedimento
41.G para participar y declaracion de integridad por cada uno de los Licitantes que
participan en el Convenio
4.1.H Direccién de correo electrénico del licitante
4.1.1 Carta de Aceptacion por el uso de medios electrénicos de comunicacion

413 Opinién Positiva y vigente del Cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el
Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

41K El licitante debera entregar opinion positiva y vigente del cumplimiento de
obligaciones obrero patronal emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social, en
cumplimiento a lo previsto al articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion, la
miscelanea  fiscal aplicable al caso en particular 'y  Acuerdo
ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico del Instituto
Mexicano del Seguro Social.

41.L El licitante deberd proporcionar copia de la declaracion anual de impuestos
federales correspondiente al ejercicio 2015 y los tres Ultimos pagos provisionales.

PROPOSICION TECNICA

2
La proposicién técnica debera contener la Descripcidén amplia de los servicios que
42A se ofrecen,_ en concordanpia_ con lo sefialado en el Anexo No. 1_,_de_esta
- Convocatoria dando cumplimiento a todas y cada una de las especificaciones
técnicas establecidas en el mismo.
En su caso, los licitantes podran participar con caracter de MIPYMES, para lo cual
498 deberan presentar copia del documento expedido por autoridad competente que

determine su estratificacion como micro, pequefia 0 mediana empresa o bien, un
escrito en el cual manifiesten bajo protesta de decir verdad, que cuentan con ese
caracter. Recomendandose para tal efecto el Anexo No. 12 de la convocatoria.

Manifestacion mediante escrito libre, que en caso de resultar adjudicado, las
4.2.C metodologias, documentos, reportes, estudios, lineamientos, estrategias, manuales
de aplicacién y deméas materiales que se generen en la ejecucibn o como
consecuencia del contrato adjudicado, serdn propiedad exclusiva de la
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DOCU- DESCRIPCION ENTREGA
MENTO DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA Sl NO

Convocante, quedando obligado el licitante adjudicado a entregarlos al término del
contrato o cuando la Convocante los requiera.

Manifestacién en escrito original en formato libre, que de resultar adjudicado se
compromete a otorgar a los elementos que presten el servicio todas las
4.2.D prestaciones minimas de Ley y que mensualmente informara y acreditard ante la
Convocante cuando ésta asi lo solicite, el cumplimiento de sus obligaciones en
materia laboral y de prestaciones sociales del 100% de los elementos contratados
para la prestacion del “Servicio Integral”

Presentar copia fotostatica legible de la liquidacién al Instituto Mexicano del Seguro
Social, por concepto de cuotas obrero-patronales del mes inmediato anterior, asi
4.2.E como la informacién bimestral de las cuotas de retiro, cesantia y vejez, al inicio del
proceso de esta Licitacion, de la totalidad del personal contratado y carta expedida
por el propio Instituto, de no tener adeudos vencidos, correspondiente al Ultimo
bimestre.

En caso de actualizarse el supuesto, manifestacion del licitante en la que se
indique bajo protesta de decir verdad, que es un persona fisica con discapacidad, o
bien tratdndose de empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad en la
4.2.F proporcidon que establece el articulo 14 de la Ley, el aviso de alta de tales
trabajadores al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social y una
constancia emitida por médico del IMSS que acredite que dichos trabajadores son
personas con discapacidad en términos de lo previsto por el articulo 10 de la Ley
General de Inclusion de las Personas con Discapacidad.

Curriculum Vitae de la empresa licitante indicando nombre, direccién y teléfono de
los clientes a los cuales les haya prestado servicios iguales a los solicitados en la
presente Convocatoria a la licitacion.

4.2.G

El licitante debera proporcionar todos los documentos sefialados en la matriz de
puntos y porcentajes, mismos que serviran para llevar a cabo la evaluacion técnica

4.2 AN :
de la proposicién junto con los documentos establecidos en este numeral.

3 PROPOSICION ECONOMICA

43 Original de las cotizaciones, en las que los licitantes deberan presentar sus
‘ proposiciones por el total de los servicios solicitados en la partida a cotizar,
conforme a lo indicado en el Anexo No.2 de la Convocatoria a la licitacion
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ANEXO No. 4

FORMATO DE ACREDITACION JURIDICA DEL LICITANTE

, Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados,
son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con las facultades suficientes para
suscribir la propuesta en la presente Licitacion, a nombre y representacion
de:

Nimero de Licitacion:

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:
Calle y Nimero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Cédigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos:

Correo Electrénico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Datos de la Inscripcién en el Registro Publico de Comercio Fecha

Relacion de accionistas.-
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s) :

Descripcion del objeto social:

Reformas del acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:
Domicilio:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.-

Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorg6:

Lugar y fecha:

Protesto lo necesario.

(Firma)
Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente,
debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado.
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ANEXO No. 5
FORMATO DE PARTICIPACION Y PLIEGO DE PREGUNTAS PARA LA JUNTA DE ACLARACIONES

De conformidad con lo previsto por el articulo 33 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

del Sector Publico, por mi propio derecho (o en representacion) de: manifiesto mi
interés de participar en el procedimiento de Licitaciéon Publica Nacional Mixta No.
convocada por la Convocante para la contratacion del servicio:

, para lo cual proporciono mis datos generales (o los de mi

representado)

DATOS GENERALES

Nombre de la Persona Fisica o Moral:
Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:
Calle y NUmero:

Colonia: Delegacién o Municipio:
Cédigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos:

Correo Electrénico:

I. Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes; nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su
apoderado o representante. Tratandose de personas morales, ademas, descripcién del objeto social
de la empresa; identificando los datos de las escrituras publicas con las que se acredita la existencia
legal de las personas morales, y de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como nombre de los
s0cios que aparezcan en éstas, y

Il. Del representante del licitante: Datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las
facultades para suscribir las propuestas.

Firma
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PLIEGO DE PREGUNTAS

PREGUNTAS
Asimismo, nos permitimos solicitar a la CONVOCANTE, la aclaracién de las siguientes dudas:
a).- De caracter administrativo
Pagina.
Numeral o Punto especifico.
Pregunta:
Respuesta:
b).- De caracter técnico
Pagina.
Numeral o Punto especifico.

Pregunta:
Respuesta:

c).- De carécter legal

Pagina.
Numeral o Punto especifico.
Pregunta:
Respuesta:
Atentamente
Nombre del representante Cargo en la empresa Firma
legal
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ANEXO No. 6

ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS
SUPUESTOS ESTABLECIDOS POR LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LEY.

México, D.F., a de de

En relacion con la Licitacion Publica Nacional Mixta No. , relativa a la Contratacién para la
Prestacidon del Servicio de

El suscrito en mi caracter de representante legal de la empresa

, personalidad que acredito con el testimonio notarial no. expedido por el
Notario Publico No. , comparezco a hombre de mi representada a declarar Bajo Protesta de Decir
Verdad:

Que la empresa licitante (o persona fisica), asi como ninguno de sus integrantes, se encuentran en los
supuestos que establecen los articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Mi representada se da por enterada que en caso de que la informacion anterior resultase falsa sera causa
suficiente para que opere la rescision del contrato sin responsabilidad para la Convocante.
Lo anterior con el objeto de dar cumplimiento a dicha disposicién para los fines y efectos a que haya lugar.

Nota: En el caso de que se presenten proposiciones conjuntas este formato se debera presentar por
cada unade las empresas que integran la proposicion conjunta.

Atentamente

Nombre, cargo y firma del representante
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ANEXO No. 7
MODELO DE CONTRATO

ESTE PROYECTO DE CONTRATO ESTABLECE LOS REQUISITOS MINIMOS QUE DEBE CONTENER EL
MISMO, EL CUAL SE AJUSTARA UNA VEZ ADJUDICADO A LAS CONDICIONES PARTICULARES DE
CADA COMPROMISO

EL CONTENIDO DEL PRESENTE MODELO SERA ADECUADO EN LO CONDUCENTE A LO
ESTABLECIDO EN LA CONVOCATORIA, ASIi COMO A LAS ACLARACIONES Y MODIFICACIONES
DETERMINADAS EN LA(S) JUNTA(S) DE ACLARACIONES.

CONTRATO ABIERTO PARA LOS SERVICIOS ADMINISTRADOS PARA EL INSTITUTO NACIONAL DE
ASTROFISICA OPTICA Y ELECTRONICA A PRECIO FIJO Y TIEMPO DETERMINADO QUE CELEBRAN
EL INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, OPTICA Y ELECTRONICA, REPRESENTADO EN ESTE
ACTO POR EL C. EN SU CARACTER DE , ASISTIDO
POR , A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “ LA CONVOCANTE”, Y
POR LA OTRA PARTE, LA EMPRESA , A QUIEN SE DENOMINARA EN LO SUCESIVO Y
PARA LOS EFECTOS DE ESTE CONTRATO COMO EL “PROVEEDOR", REPRESENTADO
LEGALMENTE EN ESTE ACTO POR EL C. EN SU CARACTER DE ;
QUIENES ACTUANDO CONJUNTAMENTE SE DENOMINARAN COMO “LAS PARTES”", AL TENOR DE
LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS

DECLARACIONES

[.-“LA CONVOCANTE” DECLARA QUE:

1.1 Es un organismo publico descentralizado del Gobierno Federal de México con personalidad juridica y
patrimonio propio, segun consta en el Decreto del Ejecutivo Federal de fecha 13 de octubre de 2006, por medio
del cual se reestructura para dar cumplimiento a la Ley de Ciencia y Tecnologia; asimismo declara que es una
entidad paraestatal del Gobierno Federal de México, como puede constatarse en la “Relacién de Entidades
Paraestatales de la Administracion Puablica Federal”, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de
agosto de 2007, y que, como parte del Sistema Nacional de Ciencia y Tecnologia y del Sistema de Centros
Publicos CONACYT, es reconocido como Centro Puablico de Investigacion mediante Decreto del Ejecutivo
Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de agosto de 2000.

1.2 Los objetivos que tiene encomendados son realizar y fomentar actividades de investigacion cientifica
bésica y aplicada, en materias que incidan en el desarrollo y la vinculaciébn de México, el desarrollo
experimental, la innovacién tecnolégica y la formacién especializada de capital humano en los campos de la
astrofisica, la éptica, la electronica, las telecomunicaciones, la computacién, la instrumentacién y demas
disciplinas afines, asi como la de difundir los resultados de sus investigaciones, tal como establece el articulo
1 de su decreto de reestructuracion

1.3 Comparece en este acto el , en su caracter de Director de Administracion y
Finanzas, quien esta facultado para obligar a su representado en los términos del presente contrato,
facultades que a la fecha no le han sido revocadas ni limitadas en forma alguna, de acuerdo al instrumento
namero , volumen nimero , de fecha , pasado ante la fe de la del
Notario Publico Numero , de los , de la Ciudad de Cholula, Estado de Puebla.
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1.4 Que sefala como domicilio legal el ubicado en: Calle Luis Enrigue Erro nimero uno, en
Santa Maria Tonantzintla, Municipio de San Andrés Cholula, Estado de Puebla

1.5 Que cuenta con Registro Federal de Causantes numero: INA711112IN7.

1.6 Atento a lo establecido en el programa nacional de rendicion de cuentas, transparencia y combate a
la corrupcion 2008-2012, publicado en el diario oficial de la federacion el 11 de diciembre de 2008, “ LA
CONVOCANTE” se encuentra comprometido a realizar sus objetivos y administrar sus recursos humanos y
financieros con esfuerzo, eficiencia, eficacia y probidad, asi como fortalecer la transparencia y el arraigo de
una cultura frontal a la corrupcion, a efecto de elevar la confianza de la sociedad en las instituciones
gubernamentales.

1.7 La adjudicacién se realiza mediante el procedimiento de Licitacién Publica Nacional No. LA----,
denominada “ ", dictaminada mediante fallo de fecha __ delmesde ___ de 2016.
1.8 “ LA CONVOCANTE” para cumplir las erogaciones que derivan del presente contrato, cuenta con

Recursos del presupuesto Fiscal autorizado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico para el ejercicio
fiscal 2016, en la partida presupuestal

1.9 Que Designa al Departamento de Servicios Generales como area de Enlace entre “ la Convocante” y
“EL PROVEEDOR" quien mediante sus propios controles supervisara el servicio con facultad suficiente. En
caso de que la prestacion del o los bienes sea mal ejecutada é no satisfactoria para “ la Convocante”, el
procedera a generar un reporte de la misma, aspecto que deberd notificarse a “EL
PROVEEDOR” se procedera a aplicar la penalizacion correspondiente.

1.10 “ LA CONVOCANTE" manifiesta que para la consecucion de las metas que tiene encomendadas
en sus objetivos, requiere de los servicios de comedor para los empleados de “ LA CONVOCANTE”", objeto
del presente contrato.

1.11  Ser su voluntad y deseo el contratar con “EL PROVEEDOR?", en los términos y condiciones que a
continuacion se detallan.

Il. “EL PROVEEDOR” DECLARA QUE:

.1 Acredita la existencia de la sociedad con el testimonio de la Escritura PudblicaVolumen  No.

, de fecha , pasada ante la fe del Abogado , de la Notaria Publica
ndamero de Puebla, Pue., e inscrita en el Registro Publico de la Propiedad, seccion de
Comercio, con Folio Mercantil nmero , de fecha
1.2 El , acredita su caracter de Apoderado General, mediante testimonio de la Escritura
Pdblica numero, de fecha , pasada ante la fe del Abogado Titular , de
la Notaria Pablica nimero de Puebla, Pue., con las facultades de actos de dominio, administracion,
pleitos y cobranza mismos que a la fecha no le han sido revocados; e inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad, secci6n de Comercio, con Folio Mercantil nimero , de fecha

1.3 Que su objeto social es:

1.4 Que sefala como domicilio legal el ubicado en:
1.5 Que cuenta con Registro Federal de Causantes nimero:
1.6 Cuenta con personal debidamente capacitado y con el adiestramiento técnico necesario para prestar de

modo eficaz los servicios materia de este contrato; el propio personal queda sujeto al régimen interior de la
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empresa, lo cual le permite actuar dentro de su ambito y en colaboracién con las autoridades de “ LA
CONVOCANTE".

II.7 Que ha inspeccionado y conoce debidamente las necesidades objeto de este Contrato, a fin de
considerar los factores que intervienen en la prestacion del servicio, asi como las especificaciones para el
mismo.

I1.8 Tener conocimiento de que el contrato esta regulado por lo establecido en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

1.9 Ser mexicano y conviene, para el caso de cambiar de nacionalidad, seguirse considerando como
mexicano por cuanto a este contrato se refiere y, consecuentemente, no invocar la proteccién de ningun
gobierno extranjero, bajo pena de perder en favor de la Nacién Mexicana todo derecho emanado de este
Contrato.

11.10 Que “EL PROVEEDOR" queda obligado conforme a la Ley Federal del Trabajo y la Ley del Seguro
Social a mantener afiliados a la Seguridad Social y pagar durante la vigencia del contrato puntualmente y
completo el sueldo al personal de la plantilla registrada, y en su caso proporcionar las autorizaciones
permanentes de su personal, en caso de que el alta del trabajador al Instituto Mexicano del Seguro Social,
se haya dado con diferente adscripcion, al lugar donde presta sus servicios

.11  Que bajo protesta de decir verdad, manifiesta que ninguno de sus miembros desempefia empleo,
cargo o comision en el servicio publico de la Administracién Federal, y asimismo, ninguno de ellos se
encuentra inhabilitado en los términos de la Ley Federal de Responsabilidades administrativas de los
Servidores Publicos en el articulo 8 fraccion XX.

.20 Por su propio derecho manifiesta no encontrarse en ninguno de los supuestos de los articulos 50 y 60
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

NOTA: Esta manifestacion fue verificada en la pagina electrénica de la Secretaria de la Funcién
Pablica (www.funcionpublica.gob.mx), en la seccién de “Empresas Sancionadas”, en el directorio de
proveedores y contratistas sancionados imposibilitados para prestar sus servicios en la
Administracién Puablica Federal y Gobierno de los Estados. A la fecha de consulta, no aparecié en el
directorio.

.21 DE LAS OBLIGACIONES FISCALES: Que de acuerdo con el Decreto de Reformas por el que se
modifican diversas leyes fiscales y otros ordenamientos federales, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion 28 de diciembre de 2012, que ha cumplido con sus obligaciones en materia fiscal, que se refieren
el cédigo y su reglamento.

Asimismo para dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion y de
conformidad con la regla 2.1.31 de la Resolucion Fiscal para 2016, publicada en el Diario Oficial de la
federacion el dia 23 de diciembre de 2015, el licitante adjudicado, debera presentar en un plazo no mayor
a 10 dias naturales a la firma del contrato, el “ACUSE DE RECEPCION” con el que compruebe que realizo
ante el Sistema de Administracion Tributaria (SAT) la solicitud de opinién prevista en la regla citada.

.22  Que “El Proveedor” conoce la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y
gue acepta que el presente contrato el cual se encuentra regulado por dicha Ley y la normatividad que aplique.

lll.- AMBAS PARTES DECLARAN:

LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LA-03891U001-E2-2017 87


http://www.funcionpublica.gob.mx/
http://www.funcionpublica.gob.mx/

INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA OPTICA'Y ELECTRONICA
LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LA-03891U001-E2-2017
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRADOS

.1  Para los efectos que se deriven del presente contrato, la propuesta presentada en la licitacion, estara
relacionada con el mismo y forma parte integral de éste instrumento legal, entendiéndose de aqui en adelante,
como suministro; EL SERVICIO expresados en la licitacion y que se resumen en el cuerpo de éste contrato.

Ill.2  Mutua y reciprocamente, ambas partes se reconocen la personalidad con la cual se ostentan y obligan
en este acto, manifestando que se encuentran conformes con el contenido y alcance legal de las
estipulaciones consignadas, asi como de las declaraciones que anteceden, siendo su voluntad el estar en todo
el tiempo en la forma y términos que se establece en las siguientes

Expuesto lo anterior y reconociendo mutuamente su personalidad, las partes otorgan lo que se
consigna en las siguientes:

CLAUSULAS

Primera.- Objeto del Contrato.- “El Proveedor”, se obliga a prestar a “El Instituto” el “Servicio”, de
acuerdo a su propuesta con las especificaciones, horarios y demas condiciones técnicas de los servicios
materia de este contrato se consignan en el documento que, debidamente firmado presentado en la licitacién
por las partes, se agrega para formar parte del mismo como ANEXO 1.

Cualquier omision es involuntaria, por lo que regirdn en todo momento las condiciones especificadas en las
bases y presentadas en sus propuestas.

Asimismo en dicho anexo, se sefialan las caracteristicas y especificaciones de los servicios que se
proporcionaran, 0 en su caso se sujetaran a lo solicitado por “ la Convocante”. En el entendido de que, de
comun acuerdo podran hacerse ajustes para brindar un mejor servicio.

Segunda.- Contraprestacion: En virtud de ser un contrato Abierto de acuerdo a lo establecido en el articulo
47 Fracciéon | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico, “ LA
CONVOCANTE" pagaréa por la prestacion del servicio materia de este contrato durante su vigencia:

Por la totalidad del contrato:

Presupuesto Monto Minimo Monto Maximo

Antes de IVA $ 21,241,379.31 53,103,448.28
IVA $ 3,398,620.69 8,496,551.72
Total $ 24,640,000.00 61,600,000.00

Por ejercicio presupuestal de la siguiente manera:

Ejercicio 2017 Monto Minimo Monto Maximo

Antes de IVA $ 11.241.379,31 28.103.448,28
IVA $ 1.798.620,69 4.496.551,72
Total $ 13.040.000,00 32.600.000,00
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Ejercicio 2018 Monto Minimo Monto Maximo

Antes de IVA $ 5,000,000.00 $ 12,500,000.00
IVA $ 800,000.00 $ 2,000,000.00
Total $ 5,800,000.00 $ 14,500,000.00

Ejercicio 2019 Monto Minimo Monto Maximo

Antes de IVA $ 5,000,000.00 $ 12,500,000.00
IVA $ 800,000.00 $ 2,000,000.00
Total $ 5,800,000.00 $ 14,500,000.00

Sin que tenga que ejercerse en su totalidad durante la vigencia del contrato, ya que depende de la suficiencia
presupuestal.

El monto anterior, podra ser incrementado si se realizan servicios adicionales, no previstas en el presupuesto.
Dichas modificaciones, se haran tomando como base los precios unitarios considerados en el presupuesto
original y se formalizard mediante convenio expreso, siempre y cuando en su conjunto no rebase 20% de
monto establecido originalmente en este contrato y el precio sea igual al pactado originalmente.

Tercera.- Tiempo extraordinario.- El pago se realizara de acuerdo a los eventos extraordinarios solicitados
anticipadamente por el Departamento de Servicios Generales, el monto considerara las horas trabajadas por
el precio hora/lhombre, y sera de acuerdo a lo especificado en la propuesta econémica.

Cuarta.- Impuestos.- Todo impuesto y/o derecho causado con motivo de los servicios ofertados, sera a
cargo de “EL PROVEEDOR”. “LA CONVOCANTE"” Unicamente pagara el importe correspondiente al
Impuesto al Valor Agregado (IVA) mismo que se desglosara al totalizar la oferta. Lo comprobantes que
presente “EL PROVEEDOR” deberan contener los requisitos establecidos en el Cédigo Fiscal de la
Federacion y su Reglamento.

Quinta.- Modificaciones en cantidades adicionales.- La cantidad a que se refiere el articulo anterior, podra
ser modificada si se llevan servicios adicionales, no previstas en el presupuesto. Dichas modificaciones al
mismo, se haran tomando como base los precios unitarios considerados en el presupuesto original y se
formalizara mediante convenio expreso.

Sexta.- Forma de Pago.- Los pagos por el servicio serdn por mes vencido. Para que la Caja pague, se
debera entregar la factura original que debera contener los sellos, leyendas y autorizaciones necesarias, de
que el servicio ha sido recibido a satisfaccion de “El Instituto” y debidamente inspeccionados el
Departamento de Servicios Generales.

Si las facturas presentadas por “EL PROVEEDOR”, no cumplen con los requisitos legales “ LA
CONVOCANTE”" devolvera dichas facturas a “EL PROVEEDOR” para su regularizacién, caso en el cual el
cémputo del plazo sefialado para el pago sera suspendido y se reanudara cuando se presenten en forma
correcta.

Séptima.- Personal.- “El Proveedor” se compromete:
A dar cumplimiento a todas y cada una de las condiciones establecidas en el anexo técnico de la presente
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convocatoria el cual forma parte integrante del presente contrato.

Octava.- Sobre los Materiales y Equipos.- “El Proveedor” se compromete a proporcionar todos los
materiales, insumos y equipos necesarios para la prestacion del servicio, material de buena calidad de
acuerdo a su propuesta, en caso de que alguno presente problema o rechazo por parte del Instituto, se
compromete a sustituirlo al dia posterior. “El Instituto” proporcionara tnicamente los insumos de consumo,
tales como papel sanitario, jabén y jabon para manos, toallas seca manos, material para el centro de lavado y
para el mantenimiento de la alberca. En el entendido de que en caso de proporcionar algo adicional por
emergencia “El Proveedor” se obliga a reponerlo en un plazo no mayor de 2 dias de lo contrario, le sera
descontado de su préxima factura y serd motivo de penalizacion.

Novena.- Vigencia del Contrato.- La vigencia de este contrato sera del 1 de marzo de 2017 al 31 de
diciembre de 2019.

Décima.- Seguro de responsabilidad civil: “EL PROVEEDOR” se obliga a adquirir un seguro que cubra la
responsabilidad civil, laboral y administrativa que por causa de accidente ocurra dentro del lugar donde se
preste el servicio, asi como por los dafios que se deriven por negligencia, dolo, sabotaje entre otros, a efecto
de que sean indemnizados los dafios totales y/o parciales a los bienes muebles e inmuebles propiedad de
la Convocante, asi como los que se tengan a resguardo y custodia de la Convocante; dicho seguro sera
por un importe de $200,000.00 (doscientos mil pesos 00/100 M/N) y deberd4 ser entregada a “ LA
CONVOCANTE” dentro de los 10 (diez dias) posteriores a la firma del contrato.

Décima Primera.- Garantia de contrato: Para garantizar el cumplimiento del contrato “EL PROVEEDOR”
se obliga a entregar a * LA CONVOCANTE”, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes contados a
partir de la fecha de firma del presente contrato, una pdliza de fianza otorgada por Institucién debidamente
autorizada a favor y a satisfaccion de “ LA CONVOCANTE", por valor del 10% (diez por ciento) del importe
maximo a ejercer en este rubro para el presente ejercicio, como garantia de cumplimiento de los servicios
contratados.

Si “EL PROVEEDOR” no entrega la fianza en la forma y términos asentados en esta clausula, “ LA
CONVOCANTE" podra determinar la rescision del Contrato.

La pdéliza de fianza que garantice el cumplimiento del contrato debera contener las siguientes declaraciones
expresas.

a) Que se expide de conformidad con lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y el Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos del Sector Publico.
b) Que la fianza se otorga en los términos del contrato citado.

c) Que esta fianza continuara vigente en el caso de que otorgue prorroga o espera al deudor para el
cumplimiento de las obligaciones que se afianza, aun cuando haya sido solicitada o autorizada
extemporaneamente.

d) Que esta fianza continuara en vigor en caso de que se detecten defectos de ejecucion o
responsabilidades derivadas del contrato, y se cancelard hasta que se corrijan todos los defectos o
se satisfagan todas las responsabilidades.

e) Que para cancelar la fianza sera requisito indispensable la conformidad expresa y por escrito de “LA
CONVOCANTE”, que la producira solo cuando “EL PROVEEDOR” haya cumplido con todas las
obligaciones a su cargo que se deriven del contrato.

f) Que la Institucion afianzadora acepta expresamente lo preceptuado en los articulos 93, 93 bis,
94 y 118, otorgando la afianzadora el consentimiento a que se refiere el Articulo 119 de la Ley Federal de
Instituciones de Fianzas.

Décima Segunda.- “EL PROVEEDOR”, no podra ceder, subcontratar o traspasar en ningin caso, los
derechos y las obligaciones derivadas del mismo para la realizacion de los servicios a otras personas fisicas
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0 morales, excepto los derechos de cobro que se deriven a su favor de las facturas o contra recibos que se
generen en los términos del presente Contrato, debiendo cumplir para ello con los términos y condiciones
gue se establecen en la siguiente clausula.

Décima Tercera: “EL PROVEEDOR” como empresario y patrén del personal que ocupe con motivo de los
servicios materia de este contrato, sera el Unico responsable de las obligaciones legales y demas
ordenamientos en materia de trabajo y de seguridad social “EL PROVEEDOR” conviene por lo mismo en
responder de todas las reclamaciones que sus trabajadores presentaren en su contra o en contra de “LA
CONVOCANTE”", en relacién con los servicios materia del contrato.

En el evento de que los trabajadores de “EL PROVEEDOR”, lleguen a entablar demanda laboral en contra
de “LA CONVOCANTE", “EL PROVEEDOR” se obliga a reembolsar los gastos por concepto de pasajes y
demas gastos en que incurran los abogados que designe “LA CONVOCANTE”", para la atencién de los
juicios respectivos.

Para tales efectos “EL PROVEEDOR” autoriza a “LA CONVOCANTE"” para que el importe de dichos
gastos, se le deduzcan de las facturas que se encuentran pendientes de pago, o en su caso, que se haga
efectiva la garantia estipulada en la clausula DECIMA SEGUNDA, en la proporcién que corresponda, por el
incumplimiento de la obligacién a que se refiere el parrafo anterior.

Décima Cuarta.- Penalizacién.- "El Proveedor" se hara acreedor a la aplicacion de penas convencionales
por parte de “ la Convocante” en los casos expresamente sefialados, el incumplimiento de alguno o algunos
de los compromisos con la Convocante sera motivo de penalizacion:

¢ En caso de que el servicio no se preste conforme a las especificaciones del contrato, asi como en sus
anexos que integran la propuesta (Anexos No. 1), “ la Convocante” podra contratar a un tercero para
gue corrija los defectos en la prestacion del servicio y el importe por este concepto se descontara de la
factura correspondiente a la quincena en que ocurrié el incumplimiento.

e Las penas convencionales por servicio incumplido, o cuando exista mala o deficiente calidad en el
servicio contratado o incumplimiento a las obligaciones contenidas en el contrato y en el Anexo, se
aplicaran de la siguiente forma: 3% sobre los servicios no prestados, que en caso de llegar al importe
del 10% del importe total del contrato automaticamente se procedera a la rescision del contrato. Las
penalizaciones se calcularan sobre el importe facturado en el mes en que se haya incurrido en la falla
del servicio.

¢ Y demas casos enunciados como tal en el presente contrato, 0 que amerite una penalizaciéon por la
gravedad de la falta. Independientemente del pago de la pena convencional establecida en esta
clausula, “El Instituto” en su caso podra hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.

e Para cubrir las penalizaciones, “El Proveedor” debera presentar en la Caja General de la Convocante,
efectivo, cheque certificado o de caja por el importe total de la penalizacion, a favor de “El Instituto”,
posteriormente debera entregar copia de dicho pago al Departamento de Servicios Generales ya que
sera requisito para liberar el pago siguiente correspondiente.

e La penalizacién tendrd como objeto resarcir los dafios y perjuicios ocasionados a “El Instituto” con
motivo de dicho incumplimiento.

Décima Quinta.- Rescisiéon de administrativa del Contrato.- la Convocante podra llevar a cabo en
cualquier momento el proceso de Rescision Administrativa del presente contrato y sin necesidad de
declaracion judicial en contra del PROVEEDOR, conforme al procedimiento regulado en el articulo 54 de la
LAASSP y demas disposiciones aplicables cuando se presente alguna de las siguientes causas:
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a) Siel PROVEEDOR, por causas imputables a él, no entrega el servicio objeto del presente contrato
en la fecha convenida sin causa justificada;

b) Si el PROVEEDOR interrumpe injustificadamente la entrega del servicio o se niega a reparar o
reponer alguna parte de ellos, que hubiere sido detectada como defectuosa o mal ejecutada por el
INSTITUTO;

c) Si el PROVEEDOR es declarado o sujeto a concurso mercantil o disolucién o liquidacion o alguna
otra figura andloga que le impida dar cumplimiento a sus obligaciones derivadas del presente
contrato;

d) Si el PROVEEDOR subcontrata su obligaciéon objeto del presente contrato, sin contar con la
autorizacion por escrito del INSTITUTO;

e) Si el PROVEEDOR durante la vigencia del contrato, no otorga el servicio con las especificaciones
ofrecidas en su propuesta, superando el porcentaje maximo de las penas convencionales
establecidas en la clausula Décima Cuarta de este contrato

f) Si “El Proveedor” cambia su nacionalidad por otra, en el caso de que haya sido establecido como
requisito para la contratacion tener una determinada nacionalidad;

g) Si“El Proveedor” siendo extranjero, invoca la proteccion de su gobierno en relaciéon con el presente
contrato, y

h) Si el PROVEEDOR cede los derechos de cobro derivados del contrato, violando lo establecido en la
clausula Vigésima de este instrumento; y

i) Cuando las penalizaciones lleguen al tope del 10% del total del contrato (incluyendo IVA).

) “ LA CONVOCANTE" se reserva el derecho de rescindir administrativamente el contrato cuando por
la gravedad de un problema, asi lo amerite

k) En los casos no expresamente sefialados en el texto de estas bases de licitacion, el INSTITUTO hara
aplicables las distintas sanciones establecidas en la LAASSP y disposiciones legales vigentes.

Si previamente a la determinacidon de dar por rescindido el contrato, se hiciere entrega del servicio, el
procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion de la Convocante de que continta
vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

la Convocante podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento advierta

que la rescision del mismo pudiera ocasionar algun dafio o afectacién a las funciones que tiene
encomendadas. En este supuesto, debera elaborar un dictamen en el cual justifique que los impactos
econémicos o de operacién que pudieran ocasionarse con la rescision del contrato resultaren mas
inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, la Convocante establecera con el PROVEEDOR otro plazo que le
permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. El convenio
modificatorio que al efecto se celebre debera atender a las condiciones previstas por los dos ultimos
péarrafos del articulo 52 de la ley (LAASSP).

En caso de que la Convocante hubiese optado por realizar deducciones al pago del servicio, por

incumplimiento parcial o deficiente, se iniciara el proceso de Rescision Administrativa cuando se haya
agotado el limite del incumplimiento establecido.
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Cuando el procedimiento de Rescision Administrativa del contrato se deba al retraso en la entrega del
reporte del servicio, y dicho procedimiento de rescisién se ubique en un ejercicio fiscal diferente a aquél en
gue hubiere sido adjudicado el contrato, la Convocante podra recibir el servicio, previa verificacion de que
continta vigente la necesidad de los mismos y cuenta con partida y disponibilidad presupuestaria del
ejercicio fiscal vigente, debiendo modificarse la vigencia del presente contrato con los precios originalmente
pactados. Cualquier pacto en contrario se considerara nulo.

En caso de que el PROVEEDOR decida demandar la rescision del presente contrato por causas justificables
e imputables al INAOE, deberd acudir a los tribunales competentes y obtener la resolucién o sentencia
correspondiente.

Décima Sexta.- TERMINACION ANTICIPADA.- “LA CONVOCANTE” podra dar por terminado
anticipadamente el presente contrato, para lo cual bastarda con la notificacion por escrito a “EL
PROVEEDOR” con cinco dias de anticipacion.

Décima Séptima.- PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION.- En cualquier momento, las partes podran
presentar ante la Secretaria de la Funcién Publica escrito de solicitud de conciliacién, por desavenencias
derivadas del cumplimiento del presente contrato, mismo que debera contener los elementos previstos en el
articulo 15 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, debiendo ademas, hacer referencia al objeto,
vigencia y monto del contrato y, en su caso, a los convenios modificatorios, adjuntando copia de dichos
instrumentos debidamente suscritos. Lo anterior, de conformidad y en los términos establecido en el Capitulo
Segundo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como lo previsto en
el Capitulo Segundo del su Reglamento.

Décima Octava.- SUPERVISION DEL SERVICIO.- Para todo lo relacionado con la ejecucion y supervision
de este contrato, “LA CONVOCANTE" designa, desde este momento a la C. en su caracter de
Jefe del Departamento de en “ LA CONVOCANTE".

Contacto INAOE:
C. , correo electrénico @inaoep.mx, teléfono 222 266-31-0 x

Contacto Proveedor:
C. , correo electrénico  @inaoep.mx, teléfono

Décima Novena.- RELACION LABORAL.- Queda entendido y convenido que “EL PROVEEDOR”, sera el
Unico responsable de cualquier conflicto laboral planteado durante la ejecucién de los servicios, excluyendo
desde ahora cualquier relacién como patrén sustituto que pudiera existir, dejando sin responsabilidad alguna
a“ LA CONVOCANTE", y/o representantes legales o cualquier otro personal administrativo o docente que
sea parte integrante de éste, obligandose “EL PROVEEDOR”, a dejar en todo caso, a salvo los derechos de
“ LA CONVOCANTE".

Vigésima.- Prohibicion de Cesidn.- Los derechos y obligaciones derivados del presente contrato, no podran
ser cedidos, enajenados, grabados o transferidos a terceros por ningn motivo y bajo ninguna circunstancia
por parte de “EL PROVEEDOR?”, con excepcion de los derechos de cobro y, para tal efecto en este acto, “
LA CONVOCANTE" manifiesta su consentimiento para que “EL PROVEEDOR” pueda ceder sus derechos
de cobro a favor de un intermediario financiero, mediante operaciones de factoraje o descuento electronico en
cadenas productivas, conforme a lo previsto en las disposiciones generales a las que deberan sujetarse las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para su incorporacién al programa de
cadenas productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucion de Banca de Desarrollo, publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el 28 de febrero de 2007. En caso de que “EL PROVEEDOR” opte por ceder
sus derechos de cobro a través de otros esquemas, requerird previa autorizacion por escrito de “ LA
CONVOCANTE".
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Vigésima Primera.- SUSPENSION TEMPORAL DEL SERVICIO.- “ LA CONVOCANTE” podra suspender
temporalmente en todo o en parte la prestacion del servicio contratado, en cualquier momento, por
causas justificadas o razones de interés general, sin que ello implique su terminacién definitiva:

a) “LA CONVOCANTE” emitira un comunicado a “EL PROVEEDOR?”, en el que se expresen los
motivos y justificaciones de la suspension temporal, asi como la fecha prevista para la reanudacién de
los servicios, de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de
requerir los servicios.

b) “LA CONVOCANTE"” podra dar por terminado el presente contrato, cuando concurran razones
materia de este contrato y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio a “LA CONVOCANTE”. En este supuesto “LA
CONVOCANTE" reembolsara a “EL PROVEEDOR?", los gastos no recuperables en que haya incurrido,
siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con
este contrato.

c) “EL PROVEEDOR”, podr4 suspender la prestacion de los servicios contratados, cuando se
imposibilite por caso fortuito a fuerza mayor, es decir, por circunstancias imprevisibles o
inevitables que no hayan sido propiciadas por “EL PROVEEDOR” y que impidan la prestacion de los
servicios.

En este supuesto si “EL PROVEEDOR”, opta por la terminaciéon anticipada por el contrato, debera
presentar su solicitud escrita a “LA CONVOCANTE", quien resolvera dentro de los 15 (quince) dias
naturales siguientes a la recepcion de la misma. En caso de negativa, sera necesario que “EL
PROVEEDOR”, obtenga de la autoridad judicial de la declaratoria correspondiente.

Vigésima Segunda.- Suspensién por Paro o Huelga.- Ambas partes manifiestan que para el caso de que
se presente conflicto laboral en las instalaciones de las partes, derivado por paro de labores, suspension
ilegal de labores, huelga o cualquier otra causa similar, el presente contrato se suspendera, reanudandose
inmediatamente cuando cesen tales actos.

Vigésima Tercera.- Seguridad e Higiene y Proteccion al Ambiente.- “El Proveedor” se obliga a que sus
empleados y trabajadores, cumplan con todas las medidas de seguridad e higiene y de proteccion al
ambiente, que le sean aplicables en los términos de las leyes y reglamentos conducentes, asi como de las
disposiciones internas de “EL INSTITUTO?", la cual tendra facultades, para caso de incumplimiento, imponer
dichas medidas por cuenta y nombre de “EL PROVEEDOR?”; siendo de la exclusiva responsabilidad de “EL
PROVEEDOR?” la violacion de las leyes y reglamentos aplicables.

Vigésima Cuarta.- Modificaciones contractuales.- Las partes convienen en que cualquier modificacién al
presente instrumento o sus anexos, deberdn constar por escrito y surtiran efectos a partir del momento en
que se encuentren firmadas por ambas partes.

Vigésima Quinta.- CANCELACION DE GARANTIA.- Una vez cumplidas las obligaciones, “EL
PROVEEDOR", a satisfaccion de “LA CONVOCANTE”, se procederad inmediatamente a extender la
constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se dé inicio a los tramites para la
cancelacién de la garantia de cumplimiento de contrato.

Vigésima Sexta.- Las partes se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacion de los servicios objeto
de contrato, a todas y cada una de las clausulas que lo integran, asi como a los términos, lineamientos,
procedimientos, bases de Licitacion y requisitos que establecen la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y demas disposiciones aplicables, las que se tienen por reproducidas formando
parte integrante de este contrato. En lo no previsto por los citados ordenamientos, seran aplicables
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supletoriamente el Cdodigo Civil Federal y el Cédigo Federal de Procedimientos Civiles y la Ley federal de
Procedimiento Administrativo.

Vigésima Séptima.- Informacion solicitada por el Organo Interno de Control.- Con el fin de dar cumplimiento
al Art. 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como el Art. 107 del
Reglamento de la misma Ley, la Secretaria de la Funcion Publica y el Organo Interno de Control en “ LA
CONVOCANTE", con motivo de las auditorias, visitas o inspecciones que se practiquen, podran solicitar a
“El Proveedor” informacién y/o documentacion relacionada con los contratos o pedidos, por lo que “El
Proveedor” debera proporcionar la informacion que en su momento se requiera.

Vigésima Octava.- Jurisdiccién.- Para la interpretacién y cumplimiento del presente contrato las partes
contratantes estan de acuerdo en someterse desde ahora, a la Jurisdiccion y Competencia de los Tribunales
Federales con sede en la Ciudad de Puebla, Pue., renunciando a cualquier otro fuero que pudiera
corresponderles en razén de sus domicilios presentes o futuros o cualquier otra causa, que afectara en su
esencia, parcial o total, el contenido y buen funcionamiento de este contrato y a los lineamientos,
procedimientos y requisitos que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, su reglamento, demas normas y disposiciones administrativas que le sean aplicables.

Leido que fue el presente contrato y conscientes del contenido y alcance de los términos, condiciones,

derechos y obligaciones que se contraen en el mismo, las partes contratantes lo firman y ratifican de buena

fe en Santa Maria Tonantzintla, Municipio de San Andrés Cholula, Estado de Puebla, México, a los
dias del mes de de dos mil dieciséis.

EL INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, OPTICA Y ELECTRONICA

Director de Administracién y Finanzas Departamento de Servicios Generales
Area de Enlace
“POR EL PROVEEDOR”

Representante Legal.
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ANEXO No. 8

ESCRITO DE CONFORMIDAD Y ACEPTACION DE LA CONVOCATORIA.

México, D.F., a de de

En relacion con la Licitacion Publica Nacional Electrénica No. , relativa a la Contratacion
de la prestacion del Servicio de

El suscrito en mi caracter de representante legal de la empresa
, personalidad que acredito con el testimonio notarial no. expedido por el
Notario Pablico No. , comparezco a nombre de mi representada a declarar:

Que estoy conforme y acepto la convocatoria y SUS anexos y en su caso las
modificaciones a la misma que deriven de la juntas(s) de aclaraciones.

Lo anterior para los fines y efectos a que haya lugar.

Atentamente

Nombre, cargo y firma del representante
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ANEXO No. 9

Incorporacién de informacién relativa al programa de Cadenas Productivas y la documentacién
necesaria para afiliarse al mismo

PROMOCION A PROVEEDORES SOBRE LOS BENEFICIOS DEL PROGRAMA DE CADENAS
PRODUCTIVAS

Programa de Cadenas Productivas
del Gobierno Federal
El programa de Cadenas Productivas es una solucion integral que tiene como objetivo fortalecer el
desarrollo de las micro, pequefias y medianas empresas de nuestro pais, con herramientas que les
permitan incrementar su capacidad productiva y de gestion.

Al incorporarte a Cadenas Productivas tendras acceso sin costo a los siguientes beneficios:

e Conoce oportunamente al consultar desde la comodidad de tu negocio los pagos que te
realizaran las dependencias o entidades con la posibilidad de obtener la liquidez que requieres
sobre tus cuentas por cobrar derivadas de la proveeduria de bienes y servicios. Si requieres
Capital de Trabajo podras acceder a los programas de financiamiento a través de Crédito Pyme
que Nacional Financiera instrumenta a través de los bancos.

e Incrementa tus ventas, al pertenecer al Directorio de Proveedores del Gobierno Federal, mediante
el cual las Dependencias y/o Entidades u otras empresas podran consultar tu oferta de productos
y servicios en el momento que lo requieran, al mismo tiempo, conoceras otras empresas con la
posibilidad de ampliar tu base de proveedores.

e Profesionaliza tu negocio, a través de los cursos de capacitacién en linea o presénciales, sobre
temas relacionados al proceso de compra del Gobierno Federal que te ayudaran a ser mas
efectivo al presentar tus propuestas.

¢ Identifica oportunidades de negocio, al conocer las necesidades de compra del Gobierno Federal
a través de nuestros boletines electronicos.

Para mayores informes sobre el particular llamar desde el area metropolitana al 5089-6107 o al 01 800
623-4672 sin costo desde el interior de la republica o bien a través de la pagina de internet
www.NAFIN.com.

PROMOCION A LOS PROVEEDORES PARA AFILIARSE AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS

México D.F. de de 20 .
Nombre de la Empresa
Estamos coordinando una iniciativa sin duda histérica, para apoyar a las PyMES en el pais. La estrategia
principal consiste en establecer un Programa Obligatorio de Compras del Gobierno Federal hacia las
pequefias y medianas empresas mexicanas. Dicho programa pretende que en el afio 2012, el 35% de las
adquisiciones publicas se canalicen a este segmento productivo, principal generador del Producto Interno
Bruto y de empleo.
Para tal fin, un primer paso es la incorporacién obligatoria de todas las Dependencias y Entidades al
Programa Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., lo que nos permitird conocer en forma
consolidada la situacién actual de la proveeduria gubernamental y proponer metas anuales en materia de
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compras de gobierno a PyMES a partir del 2008.
En este contexto, tengo el agrado de invitarte a incorporar tu empresa al programa, para que goce de los
beneficios que éste le brinda:
Cadenas Productivas ofrece:
e Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electronico
0 Obtener liquidez para realizar mas negocios
o0 Mejorar la eficiencia del capital de trabajo
o Adgilizar y reducir los costos de cobranza
0 Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillo,
www.nafin.com.mx
0 Realizar en caso necesario, operaciones via telefénica a través del Call Center 50 89 61 07
y 01800 NAFINSA (623 46 72)
e Acceder a capacitacion y asistencia técnica gratuita
e Recibir informacion
e Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal

Caracteristicas descuento 6 factoraje electrénico:
e Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)
e Descuento aplicable a tasas preferenciales
e Sin garantias, ni otros costos 6 comisiones adicionales
e Contar con la disposicién de los recursos en un plazo no mayor a 24 hrs, en forma electrénica y
eligiendo al intermediario financiero de su preferencia

Afiliarse al programa es por Unica vez y no es necesario realizar el proceso nuevamente en alguna otra
dependencia o entidad, no tiene ningun costo; en caso de requerirlo podras hacer el cobro anticipado en la
pagina www.nafin.com.mx o bien via telefénica.

A fin de facilitar tu afiliacion, te agradeceré comunicarte a los teléfonos 50.89.61.07 y 01800 NAFINSA,
donde el personal de Nacional Financiera, S.N.C. te orientara para la entrega de los documentos
relacionados en el documento anexo y la formalizacion del convenio en un término de cinco dias.

Al concretar tu afiliacién tendras como beneficio formar parte del Directorio de Compras que ofrece ser un
proveedor elegible para el Sistema de Compras del Gobierno Federal.

Reitero nuestro agradecimiento por tu participacion y aprovecho la ocasion para enviarte un cordial saludo.
Atentamente

LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION
AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS.
1.- Carta Requerimiento de Afiliacién, Fallo o Pedido.
Debidamente firmada por el area usuaria compradora

2.- **Copia simple del Acta Constitutiva (Escritura con la que se constituye o crea la empresa).
Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.
Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

3.- **Copia simple de la Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa)
Cambios de razon social, fusiones, cambios de administracion, etc.,

Estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

Completa y legible en todas las hojas.

4.- **Copia simple de la escritura publica mediante la cual se haga constar los Poderes y Facultades
del Representante Legal para Actos de Dominio.
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Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.
Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.- Comprobante de domicilio Fiscal

Vigencia no mayor a 2 meses

Comprobante de domicilio oficial (Recibo de agua, Luz, Teléfono fijo, predio)

Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de arrendamiento, comodato.

6.- Identificacion Oficial Vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de dominio
Credencial de elector; pasaporte vigente 6 FM2 (para extranjeros)
La firma debera coincidir con la del convenio

7.- Alta en Hacienda y sus modificaciones
Formato R-1 6 R-2 en caso de haber cambios de situacion fiscal (razén social o domicilio fiscal)
En caso de no tener las actualizaciones, pondran obtenerlas de la pagina del SAT.

8.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)

9.- Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos
Sucursal, plaza, CLABE interbancaria

Vigencia no mayor a 2 meses

Estado de cuenta que emite la Institucién Financiera y llega su domicilio.

La documentacion arriba descrita, es necesaria para que la promotoria genere los contratos que le
permitiran terminar el proceso de afiliacion una vez firmados, los cuales constituyen una parte
fundamental del expediente:

Contrato de descuento automatico Cadenas Productivas
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
2 convenios con firmas originales

Contratos Originales de cada Intermediario Financiero.
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
(** Unicamente, para personas Morales)

Usted podra contactarse con la Promotoria que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-800-
6234672) 6 al 50-89-61-07; 6 acudir a las oficinas de Nacional Financiera en:

Av. Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegacion Alvaro Obregon, en el Edificio
Anexo, nivel Jardin, &rea de Atencion a Clientes.

Estimado Proveedor del Gobierno Federal:
Con el propé6sito de iniciar su proceso de afiliacibon a la Cadena Productiva, es importante que me

proporcione la informacién abajo indicada; con lo anterior, estaré en posibilidad de generar los contratos y
convenios, mismos que a la brevedad le enviaré via correo electronico.

Informacidén requerida para Afiliacion a la Cadena Productiva.

Cadena(s) a la que desea afiliarse:

*
*

*

Numero(s) de proveedor (opcional):
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1 %1 %

Datos generales de la empresa.

Razén Social:

Fecha de alta SHCP:

R.F.C.:

Domicilio Fiscal: Calle: No.:

C.P.

Colonia: Ciudad:
Teléfono (incluir clave LADA ):

Fax (incluir clave LADA ):

e-mail:

Nacionalidad:

Datos de constitucién de la sociedad: (Acta Constitutiva / Persona Moral)
No. de la Escritura:

Fecha de la Escritura;__

Datos del Registro Publico de Comercio

Fecha de Inscripcion:

Entidad Federativa:

Delegacion 6 municipio:

Folio:

Fecha del folio :

Libro:

Partida:

Fojas:

Nombre del Notario Publico:

No. de Notaria:

Entidad del Corredor 6 Notario:

Delegacion o municipio del corredor 6 Notario:

Datos de inscripcién v registro de poderes para actos de _dominio (Persona Moral):
(Acta de poderes y/o acta constitutiva)

No. de la Escritura:

Fecha de la Escritura:

Tipo de Poder: Unico () Mancomunado () Consejo ()

Datos del reqgistro publico de la propiedad y el comercio (Persona Moral):
Fecha de inscripcion:

Entidad Federativa:

Delegacion 6 municipio:

Folio:

Fecha del folio :

Libro:

Partida:.

Fojas:

Nombre del Notario Publico:

No. de Notaria:

Entidad del Corredor 6 Notario:

Delegacion o municipio del corredor 6 Notario:

Datos del representante legal con actos de administracién o dominio:
Nombre:
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Estado civil:

Fecha de nacimiento:

R.F.C.:

Fecha de alta SHCP:

Teléfono:

Fax (incluir clave LADA ):

e-mail:

Nacionalidad:

Tipo de identificacién oficial: Credencial IFE ( )Pasaporte Vigente ( ) FM2 é FM3 extranjeros ( )
No. de la identificacion(si es IFE poner el No. que esta en la parte donde esta su firma):
Domicilio Fiscal: Calle: No.: C.h.: Colonia: Ciudad:

Datos del banco donde se depositardn recursos:

Moneda: pesos ( X ) dolares ()

Nombre del banco:

No. de cuenta (11 digitos):

Plaza:

No. de sucursal:

CLABE bancaria:(18 digitos):

Régimen: Mancomunada ( ) Individual ( ) Indistinta( ) Organo colegiado( )

Persona(s) autorizada(s) por la PyME para la entregay uso de claves:
Nombre:

Puesto:

Teléfono (incluir clave LADA ): Fax:

e-mail:

Actividad empresarial:

Fecha de inicio de operaciones:
Personal ocupado:

Actividad 6 giro:

Empleos a generar:

Principales productos:

Ventas (Ultimo ejercicio) anuales:
Netas exportacion:

Activo total (aprox.):

Capital contable (aprox.)
Requiere Financiamiento SI NO

TEXTOS SUGERIDOS A INCORPORAR EN CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA.

4.4 TIEMPO DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS, ENTREGABLES Y PERIODOS DE REVISION
Y ACEPTACION
El tiempo de prestacion de los servicios debe realizarse como se especifica en el anexo 7,
conforme a: (seleccionar sélo una de las siguientes tres opciones).

La fecha exacta requerida para la prestacién del servicio 6 entrega del bienes: _(7) .

El periodo de entrega que se requiere para la prestacion de los servicios 6 entrega del bien es:
(8) (remitir al anexo técnico si es necesario)
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El programa de entrega requerido para la prestacién de los servicios 0 entrega del bien es:
(9) (remitir al anexo técnico si es necesario)

Una vez recibido el bien o servicio, el area usuaria dispondra de _ dias para la revision y en su
caso aceptacion de conformidad o bien, informara al proveedor las irregularidades identificadas
en el bien o servicio.

5.12 FIRMA DEL CONTRATO

5.13 AFILIACION A CADENAS PRODUCTIVAS
El licitante adjudicado, con base en la informacion que se indica en el anexo 17, podra obtener una
cita para su afiliacién preferentemente en un plazo no mayor a cinco dias naturales posteriores al
fallo, comunicandose al nimero telefénico 50.89.61.07 o al 01.800.nafinsa, donde se le orientard
para iniciar con el proceso de afiliacion.

6. ASPECTOS ECONOMICOS.

6.2. CONDICIONES DE PAGO QUE SE APLICARAN.
Nacional Financiera, S.N.C. cubrira el pago de los servicios en Moneda Nacional de la siguiente
manera:

Los pagos seran mensuales devengados y se efectuaran a los __ ( ) dias naturales o
en caso de que el vencimiento del vigésimo primer dia sea inhabil, el pago se efectuara el dia habil
inmediato posterior a éste, contados a partir de la entrega de la factura debidamente requisitada y
recibidos los servicios a entera satisfaccion de la dependencia o entidad, conforme al anexo 7.

Los pagos se incorporaran al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C. y
se dara de alta en el mismo la totalidad de cuentas por pagar del licitante adjudicado, para ello la
factura aceptada se registrard en dicho programa a mas tardar ___ dias posteriores a su
recepcion, misma que podra ser consultada en el portal www.nafin.com a efecto de que el licitante
adjudicado pueda ejercer la cesion de derechos de cobro al intermediario financiero, en los
términos del ultimo parrafo del articulo 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Puablico, ver anexo 17 “Cadenas Productivas”.
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ANEXO No. 10

ESCRITO DE DECLARACION DE INTEGRIDAD

México, D.F. de de 2016.

A QUIEN CORRESPONDA.

Con fundamento en lo establecido por el articulo 29 fraccién IX de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, y el articulo 48 fraccion VIII, inciso b) de su Reglamento, el suscrito
, en mi caracter de representante legal de la empresa
licitante personalidad que acredito con el testimonio notarial no.

expedido por el Notario Publico No. , de la Ciudad de , Estado de
, comparezco a nombre de mi representada a declarar lo siguiente:

Que en relacién con la Licitacion Publica Nacional Electronica No.
relativa a la Contratacion de la prestacion del Servicio de ,
(en su caso: y como integrante de la agrupacién conformada por las empresas participantes

y ), manifiesto bajo protesta de decir verdad que por mi
mismo, 0 a través de interpdsita persona, tanto el suscrito como mi representada
, Nos abstendremos de adoptar conductas para que los servidores publicos de
la Convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que nos otorguen condiciones mas ventajosas, en relacion a los
demas participantes, de la licitacion descrita.

Manifiesto lo anterior para los efectos legales a que haya lugar.

Atentamente

Nombre, cargo y firma del representante de la empresa.
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ANEXO No. 11

ESCRITO DE MANIFESTACION DE NACIONALIDAD MEXICANA

México, D.F. de de 2016.

A QUIEN CORRESPONDA.

Con fundamento en lo establecido por los articulos 35 y 48 fraccion VIII del Reglamento de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico, el suscrito
, en mi caracter de representante legal de la empresa
personalidad que acredito con el testimonio notarial no.
expedido por el Notario Publico No. , de la Ciudad de , Estado de
, comparezco, a nombre de mi representada, a declarar lo siguiente:

Que en relacién con la Licitacion Publica Nacional Electronica No. ,
relativa a la Contratacion de la prestacion del Servicio de ,
(en su caso: como integrante de la agrupacion conformada por las empresas y
), manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada
es de nacionalidad mexicana, como se acredita con el acta constitutiva de
fecha , pasada ante la fe del Notario Publico nUmero

Manifiesto lo anterior para los efectos legales a que haya lugar.

Atentamente

Nombre, cargo y firma del representante de la empresa

Nota: En el caso de que se presenten proposiciones conjuntas este formato se debera presentar por cada
una de las empresas que integran la proposicién conjunta.
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ANEXO No. 12

ESTRATIFICACION DE MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA (MIPYMES)

de de 1)
(2)
Presente.
Me refiero al procedimiento de 3) No. 4) en el que mi
representada, la empresa (5) , participa a través de la presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD que mi representada estad constituida conforme a las leyes mexicanas, con

Registro Federal de Contribuyentes (6) , Y asimismo que considerando los

criterios (sector, numero total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el
gue se establece la estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope Maximo

Combinado de (7 , con base en lo cual se estatifica como una empresa

(8)

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento de que
la omisién, simulacién o presentacion de informacion falsa, son infracciones previstas por el articulo
8 fracciones IV y VIII, sancionables en términos de lo dispuesto por el articulo 27, ambos de la Ley

Federal Anticorrupcién en Contrataciones Publicas, y demas disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE

(9)
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ANEXO No. 12

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA MANIFESTACION, BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, DE LA ESTRATIFICACION DE MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA (MIPYMES)

NUMERO DESCRIPCION

1 Sefialar la fecha de suscripcion del documento.

2 Anotar el nombre de la convocante.

3 Precisar el procedimiento de que se trate, licitacién publica o invitaciéon a
cuando menos tres personas.

4 Indicar el nimero de procedimiento de contratacion asignado por CompraNet.

5 Anotar el nombre, razén social o denominacion del licitante.

6 Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.

7 Sefialar el nUmero que resulte de la aplicacion de la expresion: Tope Maximo
Combinado = (Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x
90%. Para tales efectos puede utilizar la calculadora MIPYME disponible en la
péagina http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora
Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los
que cuenta la empresa a la fecha de la emision de la manifestacion.
Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su
ejercicio fiscal correspondiente a la Gltima declaracion anual de impuestos
federales, expresados en millones de pesos.

8 Sefialar el tamafio de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme al
resultado de la operacién sefialada en el numeral anterior.

9 Anotar el nombre y firma del apoderado o representante legal del licitante

NOTA: Si el licitante es una persona fisica, se podra ajustar el presente formato en su parte conducente
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ANEXO No. 13

CARTA DE ACEPTACION POR EL USO DE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.

México, D.F., a de de 20 .

INAOE.
Presente.

Procedimiento de contratacién No.

Objeto de la contratacion:

Yo (Nombre del representante legal del Licitante), ACEPTO que se tendra como no presentada la proposicién
presentada a través de medios electrénicos de comunicacion (CompraNet) y, en su caso, la documentacion
requerida por la convocante, cuando el archivo electrénico en el que se contengan la misma y/o demas
informacién no pueda abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena a la
Convocante.

NOMBRE Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO No. 14

CONVENIO DE CONFIDENCIALIDAD QUE CELEBRAN POR UNA PRIMERA PARTE, LA INSTITUTO
NACIONAL DE ASTROFISICA OPTICA Y ELECTRONICA, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA COMO INAOE, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR, , EN
SU CARACTER DE APODERADO LEGAL, Y POR UNA SEGUNDA PARTE, EL C.

POR SU PROPIO DERECHO, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA COMO EL
“PERSONAL DE OUTSOURCING”, Y POR UNA TERCERA Y ULTIMA PARTE, (SENALAR NOMBRE
DE LA PERSONA MORAL CON LA QUE SE CELEBRE EL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS), A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA EL “PROVEEDOR DEL SERVICIO”,
REPRESENTADA POR EL C. , EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE
LEGAL O APODERADO, A QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA COMO LAS
“PARTES” Y EN LO INDIVIDUAL COMO LA “PARTE”, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y
CLAUSULAS SIGUIENTES:

ANTECEDENTES

1. Con fecha de de , INAOE celebré el contrato de Prestacion de Servicios
NUmero , con (sefialar nombre de la persona moral con la que se celebré dicho contrato),
cuyo objeto consiste en la prestacion de servicios consistentes en (sefialar el objeto del
contrato).

Que en la convocatoria de la licitacion puablica No. ----- , se establece la obligacién del
“PROVEEDOR DEL SERVICIO” de guardar la confidencialidad respecto de las informacién que le
suministre la INAOE o a la que llegara a tener acceso.

2. Con fecha de de el “PROVEEDOR DEL SERVICIO”, celebr6 con el
“PERSONAL DE OUTSOURCING”, el contrato individual de trabajo correspondiente, a efecto de
prestar los servicios citados en el numeral anterior.

DECLARACIONES

|.  DECLARA LA “INAOE” A TRAVES DE SU APODERADO LEGAL QUE:

II. DECLARA EL “PERSONAL DE OUTSOURCING”, POR SU PROPIO DERECHO QUE:

1. Es unapersonafisica, de nacionalidad , con Registro Federal de Contribuyentes ,

2. Celebra el presente Convenio, a efecto de darse por notificado de la informacién que la
Convocante considera confidencial, a la que podria tener acceso, asi como de la asignacion de la
clave de usuario Unica de acceso a sistemas que le otorga la Convocante para el desempefio de
sus actividades.

3. Se identifica con

4. Sefiala como su domicilio para recibir todo tipo de avisos y notificaciones el ubicado en la calle

LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LA-03891U001-E2-2017 108



INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA OPTICA'Y ELECTRONICA
LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LA-03891U001-E2-2017
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRADOS

de , No. , Delegacion , Colonia , C.P.

5. Cuenta con capacidad legal para obligarse y cumplir con todos los requisitos impuestos por la
Convocante, a efecto de guardar bajo su mas estricta responsabilidad toda aquella informacién que
le sea proporcionada o a la que tenga acceso como consecuencia de su relacion de trabajo con el
“PROVEEDOR DEL SERVICIO” y que se derivan del contrato individual de trabajo que con fecha

de  de celebré con el “PROVEEDOR DEL SERVICIO”.

lll. DECLARA EL “PROVEEDOR DEL SERVICIO”, A TRAVES DE SU REPRESENTANTE LEGALO
APODERADO) QUE:

1. Es una (Tipo de Societario), legalmente constituida y debidamente autorizada segun consta en
(describir documento, Escritura Publica, Pdliza, Acta de Asamblea), otorgada ante (descripcién del
Fedatario), inscrita en el (Sefialar Registro Publico de la Propiedad, o el que corresponda e incluir
los datos de inscripcion tales como ciudad, No. de Folio, fecha o algin otro que se considere
relevante).

2. Dentro de su objeto social se contempla que puede realizar entre otras las actividades siguientes:
(indicar en forma literal, los aspectos del objeto social correspondientes).

3. Celebra el presente Convenio, para el cumplimiento de la Clausula Vigésima “Profesionalismo y
Confidencialidad” del Contrato de Prestacion de Servicios que se indica en el numeral 1 del Capitulo
de Antecedentes de este instrumento, y se da por notificado, entre otros aspectos, de la descripcion
de la informacién confidencial a la que podria tener acceso el “PERSONAL DE OUTSOURCING”,
asi como de la asignacion a este de la clave de usuario Unica de acceso a sistemas.

4. Su(s) representante(s) legal(es) [o apoderado(s)], el/los (Nombre(s) del (de los) representante(s)),
cuenta(n) con las facultades suficientes para celebrar el presente Convenio, segin consta en
(describir documento, Escritura Puablica, Pdliza, Acta de Asamblea), otorgada ante (descripcién del
Fedatario), inscrita en el (Sefalar Registro Publico de la Propiedad, Agrario Nacional o el que
corresponda e incluir los datos de inscripcion tales como ciudad, No. de Folio, fecha o algin otro
gue se considere relevante), las cuales no le han sido revocadas o limitadas en forma alguna hasta
la fecha.

5. Sefiala como domicilio para oir y recibir todo tipo de avisos y notificaciones el ubicado en (Sefialar
el domicilio completo de la OP correspondiente).

Con base en las declaraciones anteriores, las “PARTES” acuerdan las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.-OBJETO.- la Convocante, el “PERSONAL DE OUTSOURCING” y el “PROVEEDOR DEL
SERVICIO” celebran el presente Convenio, para dar cumplimiento a la Convocatoria de Prestacion de
Servicios a que refiere el numeral 1 del capitulo de Antecedentes del presente Convenio y precisar la
informacién reservada o confidencial a la que pudieran tener acceso tanto el “PERSONAL DE
OUTSOURCING” como el “PROVEEDOR DEL SERVICIO”, en el ejercicio de las actividades y/o
funciones que al efecto haya asignado el “PROVEEDOR DEL SERVICIO” al “PERSONAL DE
OUTSURCING”.

El acceso a la informacion a que se hace mencion en el parrafo anterior, incluye el uso de la clave de
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usuario Unica de acceso a sistemas, que para el desarrollo de sus funciones y actividades derivadas
del Contrato a que se hace referencia en el Antecedente 3 del presente Convenio y a solicitud del
“PROVEEDOR DEL SERVICIO” que le ha contratado, se le asigna en este acto al “PERSONAL DE
OUTSOURCING” mediante comunicado individual y personalizado.

La citada clave de usuario Unica de acceso a sistemas, se asigna de manera individual al
“PERSONAL DE OUTSOURCING” quien es directamente responsable del uso que haga de la misma 'y
de las consecuencias que deriven, en caso de negligencia y falta de profesionalismo.

Asimismo, cualquier otro tipo de informacion y/o documentacion a la que el “PERSONAL DE
OUTSOURCING” tenga acceso derivado de las funciones que realiza para el cumplimiento del Contrato
del presente Convenio, tendra el caracter de confidencial (en lo sucesivo, la “INFORMACION
CONFIDENCIAL Y/O RESERVADA").

SEGUNDA.- “INFORMACION CONFIDENCIAL Y/O RESERVADA”.- Para efectos del presente
Convenio, el “PROVEEDOR DEL SERVICIO” se da por notificado de los codigos, documentos,
consumibles y archivos que tendran el caracter de “INFORMACION CONFIDENCIAL Y/O
RESERVADA”, que de manera enunciativa mas no limitativa, comprenden la clave de usuario Unica
de acceso a sistemas, todos aquellos documentos, datos, andlisis de datos, planos, reportes, planes,
procesos, proyecciones, estrategias, ventas, conocimientos técnicos, disefios, modelos, listas de
precios, registros, métodos, investigaciones, desarrollos, informacién técnica, informacion financiera, de
mercadotecnia, comercial, propuestas de negocios, proyecciones de mercado, cualquier otra
informacién industrial, junto con férmulas, mecanismos, patrones, técnicas, procesos de analisis, marcas
registradas o no registradas, nombres comerciales, documentos de trabajo, compilaciones,
comparaciones y estudios a cualquier otro(s), documento(s) preparado(s) y conservado(s) con caracter
confidencial por la LA CONVOCANTE, asi como, la informacion de cualesquier tipo relacionada con
cualesquier aspecto valorable, especiales o Unicos de las actividades de negocios de la Convocante”, que
sean proporcionados o comunicados por ella, ya sea de manera verbal, escrita, magnética,
electromagnética o por cualquier otro medio de transmisién de informacion conocido o por conocerse.

El término “INFORMACION CONFIDENCIAL Y/O RESERVADA” también podra consistir, de manera
enunciativa y no limitativa, en descubrimientos, ideas, especificaciones, dibujos, técnicas, “knowhow”,
datos financieros, de estrategia y operacion, secretos comerciales, registros contables, entrevistas,
encuestas o0 notas de mercadeo, expedientes, bases de datos, informacidn técnica, analisis de datos,
presentaciones de estudios, gréficas, tabulaciones, conclusiones, programas, cintas magnéticas,
imagenes o en cualquier otro instrumento similar.

También sera considerada “INFORMACION CONFIDENCIAL Y/O RESERVADA”, toda aquella
informacion clasificada como confidencial o reservada por la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y/o Ley General de Transparencia 'y Acceso a la
Informacion Publica, respecto de la cual la INAOE tiene la obligacion de conservar y salvaguardar
su confidencialidad.

El “PROVEEDOR DEL SERVICIO” y el “PERSONAL DE OUTSOURCING” aceptan y reconocen que la
“INFORMACION CONFIDENCIAL Y/O RESERVADA” que le sea proporcionada directamente por la
INAOE, o la que derive del uso de la clave de usuario Unica de acceso a sistemas, se encontrara
sujeta a lo previsto en el Capitulo lll.- Delitos del Titulo SEPTIMO de la Ley de la Propiedad Industrial,
asi como al Capitulo IV, De los Programas de Computacion y las Bases de Datos del Titulo 1V, De la
Proteccion al Derecho de Autor a que se refiere la Ley Federal del Derecho de Autor, asi como las
deméas disposiciones aplicables por lo que se obligan a mantenerla en absoluta y exclusiva secrecia y
confidencialidad, asi como a no divulgarla, reproducirla o transmitirla por medio alguno a cualesquiera
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terceros 0 al publico en general, directa o indirectamente, incluyéndose cualesquiera materiales y
documentos que se proporcionen; tampoco podran resumirla, modificarla o alterarla en forma alguna, ni
darle un uso comercial o distinto al autorizado en este Convenio.

El “PROVEEDOR DEL SERVICIO” y el “PERSONAL DE OUTSOURCING”, se obligan a utilizar la
“INFORMACION CONFIDENCIAL Y/O RESERVADA” s6lo para los fines exclusivamente vinculados al
desarrollo de las actividades a que refiere el Contrato de Prestacién de Servicios que se describe en el
numeral 1 de Antecedentes del presente Convenio y que en su caso, encomiende el “PROVEEDOR
DEL SERVICIO” al “PERSONAL DE OUTSOURCING” de conformidad con el Contrato descrito en el
numeral 2 de Capitulo de Antecedentes de este instrumento, y a mantenerla en estricta confidencialidad
y secrecia.

Las “PARTES” acuerdan que los términos y condiciones del presente Convenio subsistirdn para las
mismas en los términos y condiciones a que se refiere el Contrato que se describe en el numeral 1 del
Capitulo de Antecedentes del presente Convenio.

Con la firma del presente Convenio el “PROVEEDOR DEL SERVICIO”, se da por notificado de la
informacién que se proporciona al “PERSONAL DE OUTSOURCING” y que se considera confidencial
por la Convocante, en cumplimiento de lo que establece la Clausula , del Contrato de
Prestacion de Servicios a que refiere el Antecedente 1 de este Instrumento.

TERCERA.- PROPIEDAD DE LA INFORMACION.- El “PROVEEDOR DEL SERVICIO” vy el
“PERSONAL DE OUTSOURCING” se obligan a que toda la informacién suministrada por la
Convocante, 0 a la que tengan acceso, sea 0 no confidencial o reservada, es propiedad de esta Ultima y
por consiguiente, esta expresamente prohibido al “PERSONAL DE OUTSOURCING” transmitir, divulgar
o0 comercializar total o parcialmente la informacién proporcionada por la Convocante por lo que la
informacién serd manejada por el “PERSONAL DE OUTSOURCING”, con caracter estrictamente
confidencial o reservado. Por tanto, la informacién y/o documentacibn a que tenga acceso el
“PERSONAL DE OUTSOURCING” contiene o puede contener informacion que se encuentra sujeta al
secreto bancario y/o fiduciario, a que refiere el articulo 117 de la Ley de Instituciones de Crédito, por lo
cual, el “PERSONAL DE OUTSOURCING” deberad guardar absoluta confidencialidad respecto del
contenido de dichos documentos y/o informacién, la cual en su momento devolvera al INAOE o la
destruira si ésta asi lo solicita.

El “PROVEEDOR DEL SERVICIO” y/o el “PERSONAL DE OUTSOURCING” notificard inmediatamente
en caso de descubrir un uso, revelacion o divulgacion no autorizados de “INFORMACION
CONFIDENCIAL Y/O RESERVADA" y cooperara con la Convocante para recuperar la informacién e
impedir usos adicionales no autorizados de la misma.

Asimismo, en cumplimiento a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental y/o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, el contenido del
presente Convenio podra ser consultado por cualquier persona fisica y/o moral, siempre y cuando se
sujete a los procedimientos establecidos en dicho ordenamiento legal, sin embargo, aquellos
documentos, archivos e informacién que la INAOE entregue al “PROVEEDOR DEL SERVICIO” y/o al
“PERSONAL DE OUTSOURCING” con caracter de reservado o confidencial, no podran ser revelados.

CUARTA.- CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL Y/O RESERVADA.- Para
efectos del presente Convenio, y salvo que expresamente se sefiale otra cosa, por “INFORMACION
CONFIDENCIAL Y/O RESERVADA" debe entenderse la informacion referida en la Clausula Segunda
del presente Convenio.
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Dicha “INFORMACION CONFIDENCIAL Y/O RESERVADA”, no incluye la informacion: (i) que sea
publica en el momento de la celebraciéon del Convenio o que en el futuro se convierta en informacion del
dominio publico, siempre y cuando las “PARTES” no hayan incurrido en incumplimiento de sus
obligaciones bajo el Convenio con anterioridad a que dicha informacion pasare al dominio publico; (ii)
gue esté disponible a terceras personas que hayan a su vez obtenido dicha informacién sin violar
obligaciones de confidencialidad derivadas de este o de otros Convenios; y (iii) que por ley u orden
judicial deba ser divulgada a terceras personas.

QUINTA.-OBLIGACIONES.- ElI “PROVEEDOR DEL SERVICIO” y el “PERSONAL DE
OUTSOURCING” se obligan a utilizar la “INFORMACION CONFIDENCIAL Y/O RESERVADA” que se
le proporcione Unica y exclusivamente en relacion con el desempefio de sus funciones, y a tomar las
medidas de seguridad y cuidado en la proteccion de dicha informacion, en contra de pérdida, robo,
extravio o divulgacién inadvertida, por lo que convienen que en su caso, indemnizaran la INAOE y
responderan por cualquier violacion a la obligacion de confidencialidad pactada en el Convenio en que
incurrieran directamente.

En el caso de que el “PROVEEDOR DEL SERVICIO” y/o el “PERSONAL DE OUTSOURCING" sean
requeridos por autoridad administrativa o judicial competente a efecto de que proporcione cualquier
“INFORMACION CONFIDENCIAL Y/O RESERVADA”, se debera notificar dicha situacion al INAOE
dentro de los 5 (cinco) dias hébiles siguientes contados a partir de la fecha en que haya recibido dicho
requerimiento con el objeto de que ésta Ultima esté en condiciones de realizar aquellos actos que a su
derecho convengan, incluyendo la obtencion de una orden de proteccion adecuada, medida precautoria
u otros recursos legales apropiados, a fin de prevenir la divulgacion de la “INFORMACION
CONFIDENCIAL Y/O RESERVADA” requerida; por lo tanto, el “PROVEEDOR DEL SERVICIO” y/o el
“PERSONAL DE OUTSOURCING” se obligan a responder de los dafios y perjuicios que se deriven de
la falta de notificaciobn antes mencionada. Asimismo, el “PROVEEDOR DEL SERVICIO” y/o el
“PERSONAL DE OUTSOURCING” debera proporcionar Gnicamente la “INFORMACION
CONFIDENCIAL Y/O RESERVADA” que le haya sido expresamente requerida, haciendo su mejor
esfuerzo para que en caso de que la autoridad no haya especificado el tipo de informacion requerida,
busque que se defina con el objetivo de afectar lo menos posible la obligacién de no divulgar la
“INFORMACION CONFIDENCIAL Y/O RESERVADA”.

Las “PARTES” convienen y aceptan en que la atencién y el desahogo de un requerimiento de autoridad
competente que implique el suministro de “INFORMACION CONFIDENCIAL Y/O RESERVADA” no
constituiran violaciéon a la obligacion de confidencialidad derivada del Convenio, siempre y cuando el
“PROVEEDOR DEL SERVICIO” y/o el “PERSONAL DE OUTSOURCING” haya notificado a la INAOE
dicho requerimiento dentro del término previsto en el parrafo anterior. Sin perjuicio de lo anterior, la
“PARTE” Receptora continuard obligada a mantener en absoluta y exclusiva confidencialidad la
“INFORMACION CONFIDENCIAL Y/O RESERVADA” respecto de terceras personas.

Las “PARTES” reconocen que la violacion de cualquiera de las clausulas del Convenio podria causar un
dafo al INAOE.

SEXTA.- OBLIGACION DE GUARDAR SECRETO.- Son obligaciones del “PROVEEDOR DEL
SERVICIO” y del “PERSONAL DE OUTSOURCING”, las siguientes:

a) Mantener en absoluta secrecia y confidencialidad la “INFORMACION CONFIDENCIAL Y/O
RESERVADA” que se maneje durante la vigencia del Convenio.

b) Utilizar la “INFORMACION CONFIDENCIAL Y/O RESERVADA” exclusivamente para los fines
indicados en el contrato indicado en el antecedente 1 del presente Convenio.
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c) No divulgar la “INFORMACION CONFIDENCIAL Y/O RESERVADA” a terceras personas,
debiendo utilizar todas las medidas que fuesen necesarias y convenientes para que se cumpla y
observe dicha confidencialidad.

d) No reproducir, duplicar o de cualquier forma realizar copias de la “INFORMACION CONFIDENCIAL
Y/O RESERVADA", sin el consentimiento previo y por escrito de la Convocante.

e) Tomar las medidas necesarias para prevenir el robo o la pérdida de la “INFORMACION
CONFIDENCIAL Y/O RESERVADA", asi como conservar su confidencialidad.

SEPTIMA.- VIGENCIA.- La vigencia del presente Convenio se encontrard sujeta a los términos y
condiciones del Contrato de Prestacion de Servicios a que refiere el Antecedente 1 del presente
Convenio.

OCTAVA.- DANOS Y PERJUICIOS.- El “PERSONAL DE OUTSOURCING”, se da por notificado de
gue se encuentra obligado a la reparacién y/o al pago de los dafios y perjuicios que cause a de la
Convocante en caso de incumplimiento a las obligaciones derivadas del presente convenio.

NOVENA- AUSENCIA DE RESPONSABILIDAD LABORAL.- Las “PARTES” acuerdan que este
Convenio y cada uno de los instrumentos que deriven del mismo, no podran interpretarse de manera
alguna como la existencia o surgimiento de una asociacion o vinculo de carécter laboral entre “

la Convocante y el “PROVEEDOR DEL SERVICIO” o el “PERSONAL DE OUTSOURCING”,
incluyendo a sus funcionarios o representantes, por lo que las relaciones laborales se mantendran en
todos los casos entre la “PARTE” contratante y sus respectivos trabajadores y/o colaboradores, aun en
los casos de los trabajos realizados conjuntamente y que se efectlen en las instalaciones o con equipo
de cualquiera de las “PARTES". En ningln caso podra considerarse al INAOE como patrén sustituto,
guedando esta Ultima, libre de toda responsabilidad en asuntos relacionados con dicho personal,
debiendo el “PROVEEDOR DEL SERVICIO”, sacar en paz y a salvo al INAOE, en caso de conflictos
laborales provocados por el “PERSONAL DE OUTSOURCING”.

DECIMA.- MODIFICACIONES.-Las “PARTES” convienen que cualquier modificacion a lo establecido en
el presente Convenio, se formalizard mediante instrumento escrito debidamente firmado por las
“PARTES".

DECIMA PRIMERA.- CAMBIOS DE DOMICILIO.- Las “PARTES”, se obligan a notificar cualquier
cambio de domicilio a su contraparte, con 5 (cinco) dias habiles de anticipacion a la fecha en que ocurra
tal evento, de lo contrario se entendera que los avisos, notificaciones, comunicaciones, emplazamientos
y demas diligencias judiciales y extrajudiciales que conforme al Convenio deban darse, surtirdn efectos
legales en el dltimo domicilio indicado.

DECIMA SEGUNDA.- DE LA PROTECCION DE LOS DATOS PERSONALES.- Las “PARTES”
garantizaran la privacidad y el derecho a la autodeterminacién informativa de las personas, por lo que
protegeran los datos personales de las personas, entendiéndose por éstos a cualquier informacién
concerniente a una persona fisica identificada o identificable.

Las “PARTES” se obligan respecto de la informacién que se entreguen, divulguen o intercambien a:
I.  Respetar y salvaguardar los principios de licitud, consentimiento, informacién, calidad, finalidad,

lealtad, proporcionalidad y responsabilidad respecto de los datos personales, financieros o
sensibles a los que tengan acceso;
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II.  Tratar los datos personales de acuerdo con las disposiciones de la Ley Federal de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de los Particulares;

. Mantener la confidencialidad de los datos personales y tratarlos exclusivamente para las
finalidades que fueron solicitados u obtenidos;

IV.  Abstenerse de recabar cualquier dato personal que no sea necesario para los fines de las
actividades que desarrollen conjuntamente en los términos del presente instrumento;

V.  Atender conforme a las disposiciones de la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de los Particulares, los procedimientos relacionados con el ejercicio de los derechos de
los particulares.

VI.  Establecer y mantener medidas de seguridad para proteger los datos personales.

VII.  Naotificar a los titulares de los datos personales, de cualquier vulneracion a la seguridad de sus
datos que pueda afectar sus derechos patrimoniales y morales.

DECIMA TERCERA.- ACUERDO INTEGRAL.- Las “PARTES” acuerdan en sujetarse a los términos y
condiciones del presente Convenio, dejando sin efecto cualquier otra negociacion, obligacion o
comunicacion entre ellas, sea verbal o escrita 0 contenida en algun medio electrénico o0 magnético que
se hayan celebrado o emitido anteriormente en relacion con el objeto de este Convenio.

DECIMA CUARTA.- LEGISLACION APLICABLE Y JURISDICCION.- Para la interpretacion y
cumplimento de los términos y condiciones del presente Convenio, las Partes se someten expresamente
a las leyes aplicables y a los jueces y tribunales federales competentes de la Ciudad de México, Distrito
Federal, renunciando a cualquier fuero o jurisdiccidn que pudiere corresponderles en razén de sus
domicilios presentes o futuros o por cualquier otra causa.

Enteradas y conformes las “PARTES” con el contenido y alcances legales del presente Convenio de

Confidencialidad, se firma por duplicado en la Ciudad de , , el XX de XXX de XXXXXX.
POR LA CONVOCANTE EL “PERSONAL DE OUTSOURCING”
(NOMBRE COMPLETO DEL (NOMBRE COMPLETO DE LA PERSONA
APODERADO O REPRESENTANTE FISICA)
LEGAL)

POR EL “PROVEEDOR DEL SERVICIO”

(NOMBRE COMPLETO DEL
APODERADO O REPRESENTANTE
LEGAL)
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ANEXO No. 15

ENCUESTA DE TRANSPARENCIA DEL PROCEDIMIENTO

LICITACION PUBLICA NACIONAL

NUMERO:

CONTRATACION DEL SERVICIO DE
Empresa:

Nombre del Representante Legal:
Firma.

Instrucciones: Favor de calificar los supuestos planteados en esta encuesta con una
“X” segln considere.

EVENTO: Junta de Aclaraciones

Factor 1.

¢El contenido de la Convocatoria es claro para la Adquisicion de bienes o contratacién de servicios que se

pretende realizar?

TOTALMENTE DE
ACUERDO

EN GENERAL DE
ACUERDO

EN GENERAL EN
DESACUERDO

TOTALMENTE EN
DESACUERDO

Factor 2.

¢Las preguntas técnicas efectuadas en el evento, se contestaron con claridad?

TOTALMENTE DE | EN GENERAL DE EN GENERAL EN | TOTALMENTE EN
ACUERDO ACUERDO DESACUERDO DESACUERDO

EVENTO: Presentacion de Proposiciones y Apertura de Proposiciones.

Factor 8.

¢El Evento se desarrollé con oportunidad, en razén de la cantidad de documentacion que presentaron los
licitantes?

TOTALMENTE DE
ACUERDO

EN GENERAL DE
ACUERDO

EN GENERAL EN
DESACUERDO

TOTALMENTE EN
DESACUERDO

EVENTO: Resolucién Técnica
Factor 4.
¢La resolucién técnica fue emitida conforme a la Convocatoria y junta de aclaraciones del concurso?

TOTALMENTE DE
ACUERDO

EN GENERAL DE
ACUERDO

EN GENERAL EN
DESACUERDO

TOTALMENTE EN
DESACUERDO

EVENTO: Fallo

Factor 5.

¢En el fallo se especificaron los motivos y el fundamento que sustenta la determinacion del licitante o

licitantes adjudicados y los que no resultaron adjudicados?

TOTALMENTE DE
ACUERDO

EN GENERAL DE
ACUERDO

EN GENERAL EN
DESACUERDO

TOTALMENTE EN
DESACUERDO
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EVENTO:
Factor 10.

Generales

¢El acceso al inmueble fue expedito?

Factor 9.
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TOTALMENTE DE
ACUERDO

EN GENERAL DE
ACUERDO

EN GENERAL EN
DESACUERDO

TOTALMENTE EN
DESACUERDO

¢, Todos los eventos dieron inicio en el tiempo establecido?

Factor 6.

TOTALMENTE DE
ACUERDO

EN GENERAL DE
ACUERDO

EN GENERAL EN
DESACUERDO

TOTALMENTE EN
DESACUERDO

¢ El trato que me dieron los servidores publicos de la Institucién, fue respetuoso y amable?

Factor 7.
¢\Volveria

Factor 3.

TOTALMENTE DE
ACUERDO

EN GENERAL DE
ACUERDO

EN GENERAL EN
DESACUERDO

TOTALMENTE EN
DESACUERDO

a participar en otra Lic

itacion Pudblica que emita esta institucion?

TOTALMENTE DE
ACUERDO

EN GENERAL DE
ACUERDO

EN GENERAL EN
DESACUERDO

TOTALMENTE EN
DESACUERDO

¢ El concurso se apeg6 a la normatividad aplicable?

TOTALMENTE DE
ACUERDO

EN GENERAL DE
ACUERDO

EN GENERAL EN
DESACUERDO

TOTALMENTE EN
DESACUERDO

APARTADO IlI.
SI USTED DESEA AGREGAR ALGUN COMENTARIO RESPECTO AL CONCURSO, FAVOR DE
ANOTARLO EN EL SIGUIENTE CUADRO:

FAVOR DE ENTREGAR LA PRESENTE ENCUESTA, EN ALGUNA DE LAS SIGUIENTES OPCIONES:

1.- Junto con su propuesta técnica
AGRARISMO 227 5 PISO, COL. ESCANDON, MEXICO, D. F.

3.- ENVIARLO POR CORREO ELECTRONICO, A LA DIRECCION:

4.- SE RECOMIENDA QUE LA ENCUESTA SE ENTREGUE O ENVIE, A MAS TARDAR DENTRO DE LOS
DOS DIAS HABILES SIGUIENTES A LA EMISION DEL FALLO.
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ANEXO No. 16

NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA
LA COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO. (OCDE)

Anexo al Oficio Circular No. SACN/300/148/2003

Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacién para la Cooperacion y el
Desarrollo Econémico (OCDE).

El compromiso de México en el combate a la corrupcién ha trascendido nuestras fronteras y el ambito de
accion del gobierno federal. En el plano internacional y como miembro de la Organizacién para la
Cooperacion y el Desarrollo Econémico (OCDE) y firmante de la Convenciéon para combatir el cohecho de
servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido
responsabilidades que involucran a los sectores publico y privado.

Esta Convencién busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas que
prometen o dan gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones
comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de oportunidades
para las empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convenciéon cumplan
con las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México, iniciard en noviembre de 2003 una
segunda fase de evaluacion —la primera ya fue aprobada- en donde un grupo de expertos verificara, entre
otros:

e La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencion.

e El conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la Convencién.

El resultado de esta evaluacion impactard el grado de inversién otorgado a México por las agencias
calificadoras y la atraccion de inversion extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

e Profundizar las reformas legales que inicié en 1999.

e Difundir las recomendaciones de la Convencién y las obligaciones de cada uno de los actores
comprometidos en su cumplimiento.

e Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con lavado
de dinero y extradicion).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

e Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cédigos de conducta, de
mejores practicas corporativas (controles internos, monitoreo, informaciéon financiera publica,
auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos o
bienes a servidores publicos, para obtener beneficios particulares o para la empresa.

e Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y
transacciones indebidas, como asientos contables falsificados, informes fraudulentos, transacciones
sin autorizacién, acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia); utilizar registros contables
precisos; informar a los directivos sobre conductas ilegales.
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e Los abogados: promover el cumplimiento y revisiébn de la Convencién (imprimir el caracter
vinculatorio entre ésta y la legislacién nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben
adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores publicos que
incumplan las recomendaciones de la Convencién, implican entre otras, privacién de la libertad, extradicion,
decomiso y/o de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido y
castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o0 no. Las investigaciones pueden iniciarse
por denuncia, pero también por otros medios, como la revisién de la situacién patrimonial de los servidores
publicos o la identificacion de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencion, independientemente del lugar
donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la mediad que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del pais,
estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las
recomendaciones de la Convencion y por tanto la comisién de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefalar que el Codigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes términos:

“Articulo 222
Cometen el delito de cohecho:
I. El servidor publico que, por si, 0 por interpdsita persona solicite o reciba indebidamente para si o para
otro, dinero o cualquiera otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer algo justo o
injusto relacionado con sus funciones, y

II. El que de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a alguna de las personas
gue se mencionan en la fraccidn anterior, para cualquier servidor publico haga u omita un acto justo o
injusto relacionado con sus funciones.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces el
salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, 0 no sea valuable,
se impondran de tres meses a dos afios de prisién, multa de treinta a trescientas veces el salario minimo
diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito y destitucion e inhabilitacion de tres
meses a dos afios para desempefiar otro empleo, cargo o comisién publicos.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestaciébn exceda de quinientas veces el salario
minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, se impondran de dos afios
a catorce afios de prision, multa de trescientas a quinientas veces el salario minimo diario vigente en el
Distrito Federal en el momento de cometerse el delito y destituciéon e inhabilitacién de dos afios a catorce
afios para desempefiar otro empleo, cargo o comisién publicos.

En ningln caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas, las
mismas se aplicaran en beneficio del Estado.

Capitulo XI
Cohecho a servidores publicos extranjeros

Articulo 222 bis
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Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propésito de obtener o retener para si o
para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo o conduccién de transacciones comerciales
internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si o por interposita persona, dinero o cualquier otra dadiva, ya sea
en bienes o servicios:
I. A un servidor publico extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la tramitacion o
resolucién de asuntos relacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision;

II. A un servidor pablico extranjero para llevar a cabo la tramitacién o resolucion de cualquier asunto que
se encuentre fuera del ambito de las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision, o

lll. A cualquier persona para que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le proponga
llevar a cabo la tramitacién o resolucidn de cualquier asunto relacionado con las funciones inherentes
al empleo, cargo o comision de este ultimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que ostente u
ocupe un cargo publico considerado asi por ley respectiva, en los érganos legislativo, ejecutivo o judicial de
un Estado extranjero, incluyendo las agencias o empresas autbnomas, independientes o de participacion
estatal, en cualquier orden o nivel de gobierno, asi como cualquier organismo u organizacién publica
internacionales.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se refiere el
articulo 11 de este Codigo, el juez impondra a la persona moral hasta quinientos dias multa y podra decretar
su suspensiéon o disolucion, tomando en consideracion el grado de conocimiento de los 6rganos de
administracién respecto del cohecho en la transaccion internacional y el dafio causado o el beneficio obtenido
por la persona moral.”
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