
 

INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFÍSICA, ÓPTICA Y ELECTRÓNICA 
CONVOCATORIA EXTERNA NO. 35 

 

 
FECHA: 01-MARZO-2024 

 
SE COMUNICA A LAS Y LOS TRABAJADORES DEL INSTITUTO Y AL PÚBLICO EN GENERAL 
A CONCURSAR PARA CUBRIR LA VACANTE, CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS: 
 
NO. DE PLAZAS:              1 
TIPO DE VACANTE:              PRESUPUESTAL 
PUESTO:                                      TÉCNICO AUXILIAR “A” 
NIVEL Y SALARIO:             TAUA SUELDO BRUTO MENSUAL $9,974.30 
ÁREA DE ADSCRIPCIÓN: CENTRO DE INGENIERÍA – TALLER MECÁNICO 
LUGAR DE ADSCRIPCIÓN: LUIS ENRIQUE ERRO 1, STA. MA. TONANTZINTLA, SAN 

ANDRÉS CHOLULA, 72840, PUEBLA 
HORARIO DE TRABAJO: FLEXIBLE, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES 

INSTITUCIONALES, DEBIENDO CUMPLIR CON LA JORNADA 
SEMANAL DE 40 HORAS LABORADAS. 

REQUISITOS:                        VER ANEXO 
 
BASES DEL CONCURSO 
 
1.-    Presentar carta de solicitud. 
2.-    Presentar Currículum Vitae actualizado y todos los documentos comprobatorios 

relacionados. 
3.-   Presentar Exámenes de Conocimientos ante la Comisión Mixta de Ingreso, Promoción 

y Escalafón, así como una entrevista con la parte contratante. 
 
Los interesados deberán entregar las solicitudes vía correo electrónico a la siguiente 
dirección: 
 
 
comisionmixtadeingreso@inaoep.mx 
 
FECHA LÍMITE DE ENTREGA DE SOLICITUDES: 25 DE MARZO 2024 
NOTA: EL LUGAR, DÍA Y HORA DE LA APLICACIÓN DEL EXAMEN, SE LES ESTARÁ 
INFORMANDO POR CORREO ELECTRÓNICO. 
 
LUGAR: SANTA MARÍA TONANTZINTLA, 72840, PUEBLA 
 



 

De acuerdo con el oficio No.411/UPCP/2024 emitido por la Secretaría de Hacienda y 
Crédito Público, en el que establece que no se contratará personal a partir del día 2 de 
marzo del presente, así como por lo que resta de la presente Administración Federal, los 
ganadores de las convocatorias serán contratados con efectos a partir del día primero de 
octubre del 2024, es decir el primer día de la siguiente Administración Federal. Salvo 
normatividad emitida en contrario. 
 
ANEXO 
 
Requisitos Académicos 
 
Pasante de carrera técnica, preparatoria o bachillerato 
 
Conocimientos 
 
Metrología de taller. 
Aplicación de instrumentos para dimensionar piezas 
Interpretación de planos, límites y tolerancias 
Afilado de brocas y buriles. 
Torneado de piezas y Cuerdas ACME. 
Ajustes de banco. 
Rectificado de piezas. 
Fresado de piezas.  
 
Funciones  
 
Operar instrumentos, equipos, máquinas, unidades o sistemas, en forma rutinaria. 
Manejar técnicas, métodos o procesos que sean utilizados para la investigación y el 
desarrollo tecnológico. 
Realizar actividades manuales y trabajos supervisados en general que apoyen al objeto de 
creación del INAOE. 
Proporcionar mantenimiento rutinario y preventivo al equipo y herramientas. 
Brindar apoyo administrativo en el ámbito de su competencia técnica, manejar 
programas de cómputo y capturar información en computadora. 
Elaborar bitácoras. 
Participar en trabajo de campo. 
Construir piezas o dispositivos y montar arreglos experimentales sencillos. 
Habilidad para trabajar en equipo, comunicarse efectivamente y resolver problemas de 
manera colaborativa. 
Flexibilidad y capacidad para adaptarse a situaciones cambiantes en un entorno de 
trabajo dinámico. 
Habilidad para trabajar bajo presión y cumplir con plazos ajustados. 



 

Atención al detalle y capacidad para seguir instrucciones con precisión. 
Responsabilidad y puntualidad. 
 
 


