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== AR 5, -2 1’i§r9»de2014
. TR ONE

PARA: DERECTOR GENERAL, DIRECTORES DE AREA,
COORDINADORES, TITULAR DEL ORGANO INTERNO
DE CONTROL Y JEFES DE DEPARTAMENTO.

DE: LIC. OSCAR FLORES JIMENEZ
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

De conformidad con lo establecido en el Presupuesto de Egresos de Ia Federacion para el gjercicio fiscal 2014,
publicado en el Diario Oficial de [a Federacion el 03 de Diciembre de 2013, y lo previsto en el articulo 42 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. del: .Sector Pubhco, a-continuacion se desglosan los montos de
actuacion que deberan ser observadoes durante e! presente afio. al efectuar las contrataciones en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Sem(:los aphcables para»ei ‘es e

De $1.00 a $263,000 ADJUIICAClON BIRECTA

Con fundamento en los Artlculos 42 der I_a Ley de Adqwsrcnones,hArrendamlentos ¥ Serwc;os 28 y 30 parrafo

hasta $§ $263,000.00; se requenran 3 (tres) cotlzaolones co
fuentes: *

(Cuando no sea posible adjun’tfarlas cot!zacrones correspondlentes de,beran justificar y sustentar la razén)

De $263,001 a $1'680,000.00 PROCEDIMIENTQ DE INVITACION A CUANDO MENQOS TRES PERSONAS.

 Ponerse en contacto con la Subdireccidon de Recursos Materiales y Servicios Generales para realizar &
- CONCUrSO

De $1'680,001 en adelante LICITACION PUBLICA. /

« Exclusivamente lo realiza la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Los montos anteriormente sefialados, no consideran el Impuesto al Valor Agregado (IVA).
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El Salario Minimo General Diario Vigente a la fecha en el Distrito Federal, equivale a $ 67.29 MN conforme a lo
publicado en el Diaric Oficial de |a Federacion, el dia 26 del mes de diciembre de 2013.

Los importes mencionados, son aplicables para las compras, arrendamientos y servicios con cualquier fuente de
financiamiento, es decir Recursos Fiscales, Propios, Proyectos especiales, Otros y CONACYT. Para este caso,
se deberan observar adicionalmente, los requisitos establecidos en el Manual de Operacion de Proyectos que
para tal efecto emita el CONACYT, ast como estar a lo dlspuesto?en las Reglas de Operacion del Fondo de
Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnologlco deI INAOE. Iy

3

Con la finalidad de hacer expeditos los tramites -3/ cumplm con Ea normatnndad en la materia, se emiten los
siguientes lineamientos especificos, para la ope in de las* coniratacaones de Adqmsmaones Arrendamientos y
Servicios del INAOE aplicables al presente ejercicio, mi

(Politicas, Bases y Lmeam|entos para las: Adqws:caones) d|sp

Los requerimientos de gasfo: deb1damente reqwsﬂados sera ;_recrbldos \na'eiectronrca a través del Sistema de
Computo (SIG-INAOE), y seran atendidos aquellos que se registren -antes ‘de las 13:00 hrs, los formulados

después del horario senalad ran: turm'ados para su atencion, xal dia habil'siguiente.

lidas las firmas electromcas deLsoi;cﬁante y del Titular de area y
Ia afectacmn del presupuesto

En virtud de que en. el SIG IN'AOu 30
equivalente, se recawenda*«darle un buen’ uso.debido a‘que.con ellas-se autorl
asignado. o - .o

 Las Adquisiciones se formalizaran a traveSwde un“Pedido E)ﬂCIaE" los Arrendamientos y Servicios a través
de una "Orden de Servicio” -siempre que; ‘el imporé dé-fa opera ion sea superior a $1,000.00 (incluyendo
[VA), caso contrario y prevra autorszac:lon se solicitard a tra’Ve” U reembolso de caja chica.

s S e

s

Sudoiid %

cuando menos Tres Personas,mseran por%mpglo de Qontrato
superior a $50,000.00,-de [o-Cor
invariablemente las condgmones de las~a~
Personas.

s Para las Adquasmones Arrendamlentos y Serw(:los en las que se requiera de anticipos mayores a
$50,000.00, sera necesario solicitar af proveedor garantizar el 100% del monto del anticipo. Asimismo, se
reitera que, salvo los casos previstos por fa Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios def Sector
Publico y su Reglamento, no se podra otorgar més del 50% de anticipo sobre una compra, arrendamiento
¢ servicio. En lo referente las compras al extranjero, se deberéa estar a lo dispuesto en los ordenamientos
mencionados.

e Paralos casos que deban ser sometidos a consideracién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicio del INAOE, los solicitantes deberan elaborar y firmar un Dictamen de Adjudicacion Directa
debidamente fundado y motivado, de conformidad con lo establecido en el articulo 71 del Reglamento de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, al que ademas debera
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integrarse, la documentacion que acredite y sustente los argumentos vertidos en dicho dictamen, mismo
que serd entregado al Departamento de Recursos Materiales, por o menos con 10 dias héabiles de
anticipacion a la fecha de realizacion de la Sesidn en que seran sometidos {en caso de duda, dirigirse a la
Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales).

Es importante mencionar que, para aquel[os casos en los que el |mporte de la compra de bienes o servicios
rebase el monto establecido para dicha modahdad pero que encuadren en alguna de las excepciones previstas
en ef articulo 41 de la Ley de AdquISICrones, Arrendamientos’ y. Servicios del Sector Pabfico y que por su propia
naturaleza no sean susceptibles de adqumr mediante: un proc d!m|ent0 Ilcltatono se debera presentar una amplia
justificacion y un dictamen técnico qlie sustente 1a adjud|ca0|on i recta firmado por el técnico responsable de fa
compra y avalada por el Goordinador dei Area soncnante y/o del [ irector del Area correspondiente, asi como del

D ecto de Ia squCIencia presupuestal)

ATENTAMENTE.

C.c.p. Actade la 1a. Sesion Ordinaria de 2014
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